INSTITUTO VERACRUZANQ DE ACCESO A LA INFORMACION
ORGANQ AUTONOMO DEL ESTADO
BASES DE LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-IVAI-001/2016

BASES

PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO: LS-IVAI-
001/2016, RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
(INCLUYE MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES), DEL
EDIFICIO SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA
INFORMACION:

OBJETO

PRIMERA. El objeto de Ia presente licitacion, lo constituye la contratacion
del servicio de limpieza (incluye material de limpieza e higiénicos
tradicionales), del INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA
INFORMACION, de conformidad con las especificaciones que se sefialan en el
anexo técnico de las presentes bases. '

CONDICIONES
SEGUNDA. Las condiciones de contratacion son las siguientes:

I Vigencia del servicio: A partir del dia 01 de abril al 31 de diciembre
de 2016.

ll. Pago: De manera mensual a través de transferencia electronica
bancaria, a precio fijo en moneda nacional, de conformidad con el
Anexo 5 de las presentes bases.

. Crédito: Quince dias habiles contados a partir de la fecha de
recepcion de la factura debidamente requisitada y a entera
satisfaccion de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
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IV. Lugar de prestacion del servicio: Edificio sede del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion, sito en Calle Cirilo Celis
Pastrana sin nimero, Colonia Rafael Lucio, C.P. 91110, Xalapa, Ver.

V. Obligaciones: La empresa a la que se asigne el contrato tendra la
total responsabilidad derivada de las obligaciones fiscales y laborales
de los empleados que presten el servicio de limpieza (S.H.C.P.,
IM.S.S., INFONAVIT, SAR, VACACIONES, ANTIGUEDAD,
PERMISOS, INCAPACIDADES, ETC.).

VI. Facturacion: A nombre del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion con Registro Federal de Contribuyentes IVA0702274J4 y
domicilio fiscal en Calle Cirilo Celis Pastrana sin numero, Colonia
Rafael Lucio, C.P. 91110, Xalapa, Ver. Se debera entregar impresa
la representacion del comprobante y enviar electronicamente el
archivo .xml al correo omixtega.ivai@outlook.com.

VIl. Sostenimiento de Precios: Minimo 30 dias contados a partir del
Acto de Recepcion y Apertura de proposiciones Técnicas Yy
Econdmicas, aun en caso de errores aritméticos o de otra
naturaleza.

VIll. Los licitantes deberan participar por la totalidad de las partidas en
concurso.

Los proveedores participantes se obligan a no divulgar por medio alguno
(publicaciones, conferencias, informes o cualquier otra forma), los datos e
informacién de la celebracion de la presente licitacion, sin la autorizacion expresa
y por escrito de la Convocante, aceptando expresamente que todos los datos e
informacién, es propiedad exclusiva de esta ultima, por lo que en este acto,
asumen la obligacién de confidencialidad y discrecion total. Para tal efecto, sera
considerada informacion  confidencial, cualquier informacion o datos
proporcionados por la Convocante a los participantes, para que los licitantes se
conduzcan con la debida diligencia y discrecion, siempre que dicha informacion no
sea del dominio publico o de terceros. Esta restriccion permanecera vigente por
tiempo indefinido, aun después de extintas las demas obligaciones contractuales.

TERCERA.- Los prestadores de servicios invitados que tengan interés en
participar, podran realizar una visita el dia 14 de marzo de 2016 a las 09:30
horas a las instalaciones del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion, ubicado en Calle Cirilo Celis Pastrana sin numero, Colonia
Rafael Lucio, C.P. 91110, Xalapa, Ver.

COMISION DE LA LICITACION

CUARTA.- El procedimiento de licitacion estara a cargo de una Comision
integrada por servidores publicos de la Secretaria Ejecutiva, Direccion de
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Administracion y Finanzas, y el Organo de Control Interno: del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion.

Esta Comision tendra amplias facultades para aplicar las presentes bases y
las leyes que sean relativas a la licitacion y sera la unica autoridad facultada
para desechar cualquier proposicion que no sea presentada conforme a lo
dispuesto por las presentes bases y sus anexos. A los actos concernientes
al procedimiento de licitacién se invitara a la Contraloria Interna, en
cumplimiento al articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

MUESTRAS

QUINTA.- Los proveedores invitados que tengan interés en participar
deberan presentar muestra fisica por cada uno de los conceptos relativos al
material de limpieza bajo concurso, debidamente relacionados, vy
entregarlas en el almacén de la Institucion desde la fecha en que los
licitantes reciban las presentes bases y hasta las 18:00 horas del dia 16 de
marzo de 2016.

Esta relacion junto con las muestras sera verificada y recibida por personal
de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales. Los
_proveedores participantes deberan recoger sus muestras a partir de la
fecha de notificaciéon del fallo y hasta en un plazo de 5 dias habiles
posteriores, en el mismo almacén donde fueron entregadas, de lunes a
viernes en un horario de 9:00 a 14:30 horas y presentar la relacion de las
muestras que les fue sellado de recibido por personal de la Oficina de
Recursos Materiales y Servicios Generales, asi como original y copia de
identificacion vigente con fotografia. En el supuesto de que en el plazo
sefialado no sean recogidas, los proveedores perderan el derecho a
reclamarlas, pasando a propiedad de la convocante.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y
ECONOMICAS

SEXTA.- El Acto de Recepcién y Apertura de Proposiciones Técnicas y
Econdmicas, se llevara a cabo el dia 17 de marzo de 2016 a las diecisiete
horas, en la sala de juntas del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion, sita en el segundo piso del edificio ubicado en la Calle Cirilo
Celis Pastrana sin namero, colonia Rafael Lucio, C.P. 91110, Xalapa, Ver.
Dicho acto se llevara a cabo con o sin la asistencia de los licitantes, pero
invariablemente se contara con la participacion del Organo Interno de
Control.

SEPTIMA.- La asistencia al acto de apertura de proposiciones técnicas y
.economicas es opcional para los proveedores invitados, podran presentar
sus proposiciones personalmente o bien remitirlas al domicilio sefialado en
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la base sexta, en el entendido que toda propuesta extemporanea a la
fecha y hora del Acto de Recepcién y Apertura de las Proposiciones
Técnicas y Econdmicas no sera admitida ni aceptada.

OCTAVA.- Para el caso de los licitantes que opten por asistir
personalmente o a través de representante legal al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, su personalidad se tendra por acreditada con la
documentacion que presenten dentro del sobre de la proposicion técnica.
En caso de que al acto de presentacion y apertura de proposiciones,
comparezca una persona distinta al representante o apoderado legal de la
empresa, debera presentar al momento de su registro la siguiente
documentacion:

a) Copia del instrumento publico donde conste su poder o carta poder
simple, especifica para participar en el acto que corresponda,
debidamente firmada por el apoderante y dos testigos, anexando
copia de identificacion oficial del otorgante, del aceptante y los
testigos.

b) Identificacion oficial vigente con fotografia en original de quien asiste
en representacion.

INTEGRACION DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS

NOVENA.- Las proposiciones deberan presentarse en dos sobres cerrados
y firmados conforme lo siguiente:

. Una sola opcién de cotizacion, en moneda nacional, idioma
espafol, impresa en papel membretado de la empresa, sin
tachaduras o enmendaduras.

Il.  Los documentos elaborados por los licitantes, que integren las
proposiciones tanto técnica como econdémica, seran en
original, especificamente para la ipresente licitacion, y
deberan ser firmados por quien tenga facultades legales
para asumir las obligaciones que de esta licitacién se generen.

Hl.  La proposicién técnica se integrara dentro de un sobre
debidamente cerrado y firmado, debiendo contener lo
siguiente:

a) Escrito de proposicion donde sefiale la descripcion del servicio
propuesto, sefialando rutinas y periodicidad a seguir en cada
una de las areas objeto de la prestacion del servicio, partida,
descripcion, marca, unidad de medida, cantidad y demas
especificaciones propuestas del material de limpieza,



b)

d)

)

mismos que deberan cumplir como minimo con lo requerido
en el anexo técnico de las presentes bases.

Copia fotostatica de la relacion de muestras fisicas entregadas
en el almacén de esta institucion, con el sello de recibido de la
Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Carta garantia de los productos por motivo de cualquier
defecto de fabricacion, composicion o vicios ocultos, por un
término de seis meses contados a partir de la recepcion total
de lo adjudicado. "

Escrito bajo protesta de decir verdad, que los trabajadores
contratados a nombre de la empresa concursante se
encuentran afiliados al IMSS.

Fotocopia de cédula de la dltima liquidacion de cuotas obrero-
patronales pagadas al IMSS, incluyendo comprobante de pago:
correspondiente.

Carta compromiso de que en la prestacion del servicio se hara
responsable de cumplir con las obligaciones laborales y
fiscales que establezca la legislacion aplicable, eximiendo de
responsabilidad al Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion; en la que acepta presentar los documentos
comprobatorios cuando asi lo requiera la convocante, y que de
no hacerlo sera casual de recision de contrato.

Relacion actualizada de la pIantiIIa'_de trabajadores de la
empresa participante.

Escrito bajo protesta de decir verdad relativo a la acreditacion
legal de la empresa participante, conforme al Anexo 1,
sefalando que los trabajadores contratados a nombre de la
empresa concursante se encuentran afiliados al IMSS.

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste
conocer las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y que
no se encuentra bajo los supuestos del Articulo 45 del mismo

‘ordenamiento, conforme al Anexo 2.

Escrito bajo protesta decir verdad, sefialando que la empresa
NO se encuentra inhabilitada por parte de la Secretaria de la
Funcion Publica, o de la Contraloria General del Estado de



Veracruz y demas Instituciones Gubernamentales, de acuerdo
al Anexo No. 3 de las presentes bases.

Copia de la identificacion oficial del representante legal de la
empresa participante.

Escrito donde sefale domicilio, teléfono y correo electronico
donde se le puedan efectuar las notificaciones que de esta
licitaciéon se generen.

m) Copia fotostatica de la Cédula de identificacién Fiscal o forma _

RFC-1 INSCRIPCION EN EL RFC, qUe expide el Servicio de
Administracién Tributaria.

Constancia actualizada expedida por la convocante, con el
numero de registro asignado en su catalogo de proveedores
autorizados de bienes y/o servicios.

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el gue acepta que, en
caso de considerarse necesario, se realice una visita a sus
instalaciones, ya sea por los integrantes de la Comision de
Licitacion o de la Contraloria Interna de esta Institucion. Esto
con el proposito de verificar que es una empresa legalmente
establecida.

Carta bajo protesta decir verdad, mencionando conocer el
contenido de las bases, aceptando someterse a los requisitos
y condiciones establecidos en las mismas.

Carta bajo protesta de decir verdad mencionando que en caso
de resultar adjudicado, el proveedor entregara: Constancia de
cumplimiento de obligaciones fiscales por contribuciones
estatales y Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales:

la primera expedida por la Direccién General de Recaudacion

de la Secretaria de Finanzas y Planeacion y la segunda
emitida por el Servicio de Administracion Tributaria respecto
de impuestos federales. Dichas corstancias deberan tener
maximo 30 dias naturales de haber sido expedidas, sin las
cuales no sera posible la celebracion del contrato, lo anterior
para dar cumplimiento al Codigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, en su articulo 9 Bis.:
debiendo agregar en su propuesta técnica, copia de
la solicitud de estos documentos ante las instancias
correspondientes.




La falta de alguno de estos documentos o la entrega de los mismos con
informacion incompleta o sin firma del representante legal, sera motivo para
desechar las proposiciones.

No deben incluirse aspectos de la proposicién econémica dentro del sobre
de la proposicion técnica, la inobservancia de esta prohibicidon sera motivo
de descalificacién.

IV. Dentro del sobre de Ia Propuesta Econémica debera
integrarse lo siguiente: _

a) Escrito de proposicién donde seﬁafe la fecha de inicio y
vigencia de la prestacion del servicio, asi como el costo de los
trabajos de limpieza, debiendo detallar en forma clara los
costos totales, partida, descripcion del bien y/o materiales de
limpieza e higiénicos tradicionales, marca, unidad de medida,
cantidad, precio unitario, importe por partida, desglosando al
final de la propuesta el importe del Impuesto al Valor
Agregado en moneda nacional de lo ofertado, conforme al
formato de proposicion econdémica, que se agrega a la
presente como Anexo 4. Solo se aceptaran proposiciones
que consideren, en su caso, hasta centésimas de peso. Se
debera respetar la numeracion y unidad de medida de las
partidas establecidas en el anexo técnico.

b) Escrito donde mencione condiciones de contratacion, plazo y
lugar de entrega; forma de pago; y plazo de sostenimiento de
la oferta conforme a las bases de la presente licitacion, asi
como las demas condiciones que puedan favorecer al interés
del convocante.

¢) Escrito donde sefale sus datos bancarios: titular de la cuenta,
nombre del banco, nombre o nimero de sucursal, direccion y
clave de transferencia bancaria de 18 digitos (CLABE) de
conformidad con el Anexo 5.

En caso de que Ia oferta econdmica no establezca las condiciones de venta,
se entendera que el licitante acepta las que se sefialan en las presentes
bases de la licitacién. En caso de discrepancia entre precio unitario y global,
se tendra como valido el unitario.

DICTAMEN TECNICO

DECIMA.- Una vez concluido el acto de presentacion y apertura de proposiciones
técnicas y econdmicas, se turnaran a la Oficina de Recursos Materiales y
Servicios Generales para la elaboracion del Dictamen Técnico.



DECIMA PRIMERA.- El Dictamen Técnico debera formularse por escrito
conteniendo de manera clara y concreta los razonamientos y sustentos técnicos
por los cuales los licitantes cumplan o incumplan con las especificaciones vy
caracteristicas que la convocante haya estipulado en las bases de la presente
licitacion y sustentara la evaluacion técnica que servira de fundamento para la
emision del fallo.

DICTAMEN TECNICO ECONOMICO Y FALLO

DECIMA SEGUNDA.- El Dictamen Econémico y Fallo sera elaborado por la
comision de licitacién y contendra una cronologia del procedimiento; los resultados
de la evaluacion a las propuestas técnicas, sefalando las razones de
cumplimiento o incumplimiento; el comparativo de las ofertas y condiciones de
venta: el analisis de cual es la proposicidn mas solvente o conveniente para la
convocante, o en su caso los sustentos para declarar desierta total o parcialmente
la licitacion: el fundamento legal y los resolutivos en los cuales se ha de apoyar el
fallo.

DECIMA TERCERA.- E! fallo de la presente licitacion se emitira el dia 28 de
marzo de 2016 a las catorce horas.

CRITERIOS DE ADJUDICACION

DECIMA CUARTA.- La adjudicacién se hara al licitante que cumpla con las
especificaciones requeridas y caracteristicas de los productos en las presentes
bases y garantice a la convocante las mejores condiciones disponibles en cuanto
a calidad en la prestacion del servicio, precio, financiamiento, oportunidad, marca,
caracteristicas, y demas circunstancias pertinentes

Cuando dos o mas proposiciones en igualdad de circunstancias cumplan con los
requisitos establecidos, la Comisién de Licitacion asignara la contratacién
mediante el procedimiento de insaculaciéon entre los licitantes que las hayan
presentado, lo anterior en términos del Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. .

NEGOCIACION DE LAS CONDICIONES Y PROPOSICIONES

DECIMA QUINTA.- Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes
bases, asi como en las proposiciones presentadas por los concursantes podra ser
negociada.

DESCALIFICACION

DECIMA SEXTA.- Se descalificara a los licitantes que incurran en los siguientes
supuestos. ;




a) Que presenten u ofrezcan informacién falsa o documentacion alterada.

b) Realicen practicas desleales que afecten los intereses legales de la
convocante.

c) Incumplan con los requisitos establecidos en las bases de licitacion y su
anexo tecnico, en sus respectivos grupos.

DERECHO PREFERENCIAL A LOS PROVEEDORES LOCALES

DECIMA SEPTIMA.- Los proveedores con residencia fiscal en el estado de
Veracruz, tendran preferencia para ser adjudicatarios y se les permitira un precio
hasta 5% (cinco por ciento) mayor que las cotizaciones foraneas, en cumplimiento
a lo dispuesto por el articulo 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Liave.

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

DECIMA OCTAVA.- El licitante adjudicado o su representante legal, debera
comparecer ante la Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto para
suscribir el contrato correspondiente, dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la fecha de notificacién del fallo, de no comparecer en esta fecha se cancelara la
adjudicacion, otorgandose a la siguiente mejor postura en caso de que resulte
conveniente al interés de la convocante vy la diferencia de costo no supere al 10%
(diez por.ciento) de la oferta originalmente adjudicada.

Toda operacién adjudicada por un monto superior a $ 82,900.40 sin considerar el
Impuesto al Valor Agregado, equivalente a 1,135 dias de salario minimo general,
debera formalizarse mediante contrato.

DECIMA NOVENA.- La convocante podra pactar con la compafia adjudicada la
ampliacion mediante Adendum del contrato formalizado, siempre y cuando esta no
represente mas del 20% (veinte por ciento) del monto total de Ia partida que se
amplie y que la empresa sostenga en la ampliacion el precio pactado
originalmente. _ :

lgual porcentaje se aplicara a las prérrogas que se hagan respecto de la vigencia
del contrato.

FIANZA DE CUMPLIMIENTO ;

VIGESIMA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato correspondiente, la calidad de los bienes requeridos, vicios
ocultos, el pago de los dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el
pago de las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas, el
contratante debera entregar a favor del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la firma del contrato,
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poliza de fianza expedida por Institucién Nacional de Fianzas legalmente
autorizada para ello, por el importe del 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato, sin incluir el concepto del Impuesto al Valor Agregado, conforme a la
redaccion siguiente:

Ante: el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacioén.

Para garantizar por: (nombre de la empresa que participa en la licitacion), hasta por la expresada
cantidad de: ($ nimero y letra) el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones (incluyendo
calidad, defectos de fabricacion o vicios ocultos) que se estipulan en el contrato relativo a

, con un monto total de suscrito con el Instituto Veracruzano de Acceso a
la Informacion, en fecha - La Institucion Afianzadora expresamente declara: a) Esta
fianza tendra una vigencia de un afio, contado a partir de dia siguiente de Ia firma del contrato o la
recepcion total de los bienes por parte del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion; b) Que
la presente fianza se expide de conformidad con el texto integro de dicho contrato; ¢) En el caso de
que sea prorrogado el plazo establecido para la entrega de los bienes a que se refiere la fianza, o
exista espera o bien se hubiese celebrado algun convenio modificatorio de plazo, su vigencia
quedara automaticamente prorrogada en concordancia con dicha prérroga o espera, sin necesidad
de solicitar endosos; d) La institucion afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento
de ejecucion establecido por los articulos 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas en vigor, y estar conforme que se aplique dicho procedimiento con exclusion de cualguier
otro; e) Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable la orden expresa del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion. f) La Institucion Afianzadora no goza de los beneficios de
orden y excusion; g) La garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza estara vigente por un afio
posterior a la fecha de recepcion formal de los bienes por parte de la contratante; h) En caso de
controversia sobre la interpretacion de la presente, la Afianzadora se somete a la jurisdiccion de los
tribunales competentes de la ciudad de Xalapa, Veracruz: “NO SE ACEPTARA INSERCION
ADICIONAL A LA POLIZA DE FIANZA” Fin del texto.

RESCISION DEL CONTRATO

VIGESIMA PRIMERA.- E| Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion podra
rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del proveedor; la actualizacién de cualgquier causa de
rescision que expresamente o por analogia, establezca el Cddigo Civil vigente en
el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi como revocarlo anticipadamente
cuando concurran razones de interés publico.

SUPUESTOS PARA DECLARAR DESIERTA LA LICITACION

VIGESIMA SEGUNDA.- La institucion convocante podra declarar desierta la
presente licitacion en los siguientes casos:

1. No haya licitantes

2. Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son
inferiores a las mejores ofertas recibidas; ;

3. Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en las bases
respectivas. '
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4. Los montos de las ofertas econémicas excedan el presupuesto autorizado;
¥ v

5. Se presente caso fortuito o fuerza mayor.

En caso de contarse con una sola propuesta, la convocante procedera a efectuar
un analisis de mercado para determinar si dicha oferta garantiza el interés de la
Institucion.

CANCELACION DE LA LICITACION

VIGESIMA TERCERA.- La convocante podra incrementar o disminuir la cantidad
de partidas o cancelar la presente licitacion en caso fortuito o de fuerza mayor, o
cuando por restricciones presupuestales se haga imposible el cumplimiento
economico del presente concurso. Lo anterior se comunicara por escrito a todos
los participantes. -

RECURSOS DE REVOCACION

VIGESIMA CUARTA.- Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del
procedimiento de licitacion, podran ser impugnados por el licitante agraviado
mediante el recurso de revocacioén, el cual se interpondra ante el Organo de
Control Interno del Instituto, dentro de un término de cinco dias habiles contados a
partir del dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacion del acto o
resolucion de que se trate, en los términos de lo establecido en los articulos 82 y
83 de la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; sin perjuicio de que manifieste previamente ante la Direccion
de Administracion y Finanzas, quienes resolveran lo procedente conforme a lo
estipulado en la legislacion aplicable.

SANCIONES

VIGESIMA QUINTA.- Las sanciones que se aplicaran con motivo del
incumplimiento de los proveedores a las bases, el fallo, contrato y/o pedido de la
presente licitacion seran las siguientes:

1. Cuando el licitante adjudicado no sostenga sus propuestas; no suscriba el
contrato correspondiente en la fecha establecida para ello, incumpla en los
términos del contrato, presente informacion falsa o documentacion alterada,
realice practicas desleales en contra de la convocante o lesione el interés
publico y la economia, se le aplicard multa de cien hasta mil salarios
minimos vigentes y prohibicion de participar en los procesos de licitacion
durante dos anos.

2. Cuando exista incumplimiento total del contrato, se hara efectiva la fianza
relativa al cumplimiento del contrato. '
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3. Cuando el participante ganador, una vez celebrado el contrato, se atrase en
la entrega de los bienes o en la prestacion del servicio, se aplicara una
pena convencional consistente en el importe correspondiente al TRES AL
MILLAR por cada dia de atraso, la misma penalidad se aplicara en caso de
atraso en la entrega de la péliza de fianza que garantice el cumplimiento del
contrato, la cantidad resultante por la aplicacién de estas penalidades, sera
deducida del importe total a pagar, dicha sanciéon se establecera en el
contrato respectivo.

VIGESIMA SEXTA.- Las presentes bases y su anexo técnico podran modificarse
por la convocante, haciéndolo del conocimiento de los participantes por lo menos
con veinticuatro horas previas al acto de presentacién y apertura de propuestas.

Para aclarar cualquier duda sobre los bienes motivo de la presente licitacion,
deberan dirigirse a la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales sito en
Calle Cirilo Celis Pastrana s/n Col. Rafael Lucio, C.P. 91110, de esta ciudad o bien
comunicarse al teléfono 01-228-842-02-70 extension 215, o al correo
omixtega.ivai@outlook.com.

entamente

ez, Ver., 09 de Mar 016

Xalapa, E

LIC. MIGUEL ANGEL [lzi/\ EDROZA
Secretario Ejecutio del

Instituto Veracruzano de Acceso Informacién.
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ANEXO TECNICO v
LICITACION SIMPLIFICADA LS-IVAI-001/2016
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA (INCLUYE
MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES) DEL EDIFICIO
SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION:

PARTIDA - DESCRIPCION .| FRECUENCIA/. | "UNIDAD | CANTIDAD
_- I 'PERIODICIDAD | = { DE -
o _ C DE ENTREGA | ~MEDIDA

Limpieza del inmueble en

general incluyendo:

Recoleccion de basura de los Diario

cestos colocados en todas las

areas en general.

Limpieza de mobiliario y equipo

de trabajo del edificio en general Diario

Limpieza de cristales y

canceleria, incluyendo escaleras Diario

Mantener la limpieza de los

sanitarios del edificio, con
1 aplicacion de desinfectantes y

desodorantes asi como Diario

colocacion de papel higiénico,

toallas de papel y shampoo para

manos.

Lavado de paredes, columnas, Cuando sea

trabes y muros. necesario

Barrido y retiro de basura del

area de estacionamiento y Diario

banquetas en general

Limpieza y desmanchado de Cuando sea

pisos necesario

MATERIALES E INSUMOS DE

LIMPIEZA

Liquido limpiador multiusos Mensual Litro 20

Detergente en polvo Mensual Kilo 4
5 Cloro , Mensual Litro 25

Papel higiénico jumbo 200 mts. Mensual Rollo 45

Toalla para manos en rollo 180 Mensual Rollo 16

mts.

Jabodn liquido para manos Mensual Litro 5

Bolsa negra para basura grande Mensual Pieza 60




ANEXO TECNICO
LICITACION SIMPLIFICADA LS-IVAI-001/2016
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA (INCLUYE
MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES) DEL EDIFICIO
SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION:

REQUERIMIENTO DE PERSONAL:

e Se requieren 2 personas, para llevar a cabo el servicio de limpieza del
edificio sede del Instituto.

e Elservicio sera cubierto de lunes a viernes de la siguiente manera:
Dos turnos diarios de 8 horas con el siguiente horario:

Un turno diario con hora de entrada a las 6:30 am y salida a las 2:30
pm.

Un turno diario con hora de entrada a la 2:00 pm y salida a las 10:00
pm.

e El personal debera estar uniformado e identificado mediante el uso de un
gafete ademas de contar con el equipo de proteccion personal para el
adecuado desemperfio de sus labores.

EQUIPO DE LIMPIEZA REQUERIDO:

1 Aspiradora

1 Escalera plegable de 2 metros
1 Maquina de lavado a presion

3 Extensiones para lavar cristales

e Los productos utilizados para llevar a cabo las actividades de limpieza
tendran que ser biodegradables y cumplir con las normas de calidad
vigentes.
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, ANEXO 1

LICITACION SIMPLIFICADA LS-IVAI-001/2016
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA (INCLUYE
MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES) DEL EDIFICIO
SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION:

LIC. MIGUEL ANGEL DIAZ PEDROZA
SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE
ACCESO A LA INFORMACION.
PRESENTE

(Nombre del representante de la empresa) , manifiesto bajo protesta de
decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi
como que cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas en la presente Licitacion
Simpilificada, a nombre y representacion de: (Persona fisica o moral) y que no me han sido
revocadas, suspendidas ni limitadas de forma alguna.

No. de la Licitacion: '

Nombre o'razén social de la empresa: , "
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: - Delegacion o Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico: .
NUmero de Escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Volumen: Fecha:
Inscripcion al Registro de Comercio:
Fecha: Tomo: Libro: Fojas:

Relacion de socios:

Nombre Numero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):
Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del Apoderado o representante:

Datos del Documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades o se le otorga poder
suficiente para representacion en este acto, el cual no ha sido revocado:

Escritura nimero: Fecha:

Nombre, nimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

arriba sefialados para firma del contrato correspondiente.

=7

En caso de resultar adjudicada nuestra empresa, seran presentados original y copia de los documentcf’

(Lugar y Fecha)
Protesto o necesario
(Firma)

Este formato debera ser elaborado en papel membretado de Ia empresa y presentario dentro
del sobre correspondiente a la propuesta técnica. L.a omision a este requisito sera motivo de
descalificacion.
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ANEXO 2 S
LICITACION SIMPLIFICADA LS-IVAI-001/2016
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA (INCLUYE
MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES) DEL EDIFICIO
SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION:

LIC. MIGUEL ANGEL DIAZ PEDROZA
SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE
ACCESO A LA INFORMACION.
PRESENTE

En relaciéon con la Licitacion Simplificada No.

relativa a y en cumplimiento a las bases establecidas
para participar en este concurso, manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad
que la empresa , Y que ninguno de sus integrantes,

representantes y/o gerentes se encuentra en los supuestos que establece el
articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
como impedimentos para celebrar pedidos o contratos de proveeduria, con
cualquier dependencia del Gobierno del Estado de Veracruz, asi como con
cualquiera de los poderes publicos, y los organismos auténomos del Estado.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion. ' '

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Este formato debera ser elaborado en papel membretado de Ila
empresa y presentarlo en la propuesta técnica.



ANEXO 3
LICITACION SIMPLIFICADA LS-IVAI-001/2016
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA (INCLUYE
MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES) DEL EDIFICIO
SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION:

LIC. MIGUEL ANGEL DIAZ PEDROZA
SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE
ACCESO A LA INFORMACION.
PRESENTE

(Nombre de Representante o Apoderado Legal) en mi caracter de
(personalidad del firmante) de la empresa denominada (razdn social) con
Registro Federal de Contribuyentes y con domicilio
fiscal en , por medio del presente escrito y BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto lo siguiente:

Que conozco y entiendo la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y que la empresa NO se encuentra inhabilitada por la
Secretaria de la Funcidén Publica, por la Contraloria General del Gobierno del
Estado de Veracruz y demas Instituciones Gubernamentales.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Este formato debera ser elaborado en papel membretado de la empresa y
presentarlo en la propuesta técnica
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ANEXO 4 ,
LICITACION SIMPLIFICADA LS-IVAI-001/2016
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA (INCLUYE
MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES) DEL EDIFICIO
SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION:

LIC. MIGUEL ANGEL DiAZ PEDROZA.
SECRETARIO EJECUTIVO DEL

. INSTITUTO VERACRUZANO DE
ACCESO A LA INFORMACION.
PRESENTE

(NOMBRE DEL PROVEEDOR) IMPORTE
DESCRIPCION MENSUAL TOTAL
1.- Mano de obra (2 turnos)

2.- Materiales (insumos)

3.- Equipo y herramienta

4.- Indirectos y utilidad

Precio unitario (sumade 1,2, 3y 4)

IVA
GRAN TOTAL

(IMPORTE CON LETRA)

Asi mismo se debera indicar el costo de:

{ Mano de obra por turno diario’ |

Condiciones de pago:
Vigencia de precios:

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Este formato debera ser elaborado en papel membretado de la empresa e incluido
en el sobre de la propuesta econémica.




ANEXO 5
LICITACION SIMPLIFICADA LS-IVAI-001/2016
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA (INCLUYE
MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENICOS TRADICIONALES) DEL EDIFICIO
SEDE DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION:

LIC. MIGUEL ANGEL DIAZ PEDROZA.
SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE
ACCESO A LA INFORMACION.
PRESENTE

Por este conducto me permito proporcionar a Usted la informacién necesaria, para que los
pagos a que tenga derecho, se efectuen a través de transferencia bancaria.

NOMBRE DEL PROVEEDOR O RAZON SOCIAL | TELEFONO(S) DE LA EMPRESA
(CON LADA Y/O EXTENSION)

BANCO SUCURSAL POBLACION

*NOMBRE DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA | *CARGO EN LA EMPRESA
CUENTA:

*NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL *TELEFONO DEL
RERESENTANTE LEGAL

CORREO ELECTRONICO NUM DE CUENTA (CLABE 18 DIGITOS)

FIRMA DEL TITULAR DE LA CUENTA
*FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

*APLICABLE SOLO EN CASO DE PERSONAS MORALES

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Este formato debera ser elaborado en papel membretado de la empresa e incluido
en el sobre de la propuesta econémica.
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