ACTA DE SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DEL IVAI

ACTA GI/EXT/01/2024

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las diecisiete horas del dia miércoles 13 del mes de marzo
de dos mil veinticuatro, en el domicilio legal del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales (IVAI), sito en la calle Francisco Javier Clavijero esquina Guadalupe
Victoria, Colonia Centro, C.P. 91000 de esta ciudad, se encuentran presentes de manera virtual; Mtra.
Gabriela Mufioz Rivera, Titular del érgano Interno de Control; Mtro. Enrique Adolfo Gutiérrez Cano,
Director de Asuntos Juridicos; Lic. Arturo David Ballesteros Méndez, Director de Transparencia; Lic.
Yosihio Rafael Martinez Aguilar, Director de Tecnologias de la Informacion; Lic. Antonio Armando
Martinez Benitez, Jefe de la Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional de la Direccion de
Administracion y Finanzas y Yulissa Vazquez Zepeda, Directora de Archivos, quienes se renen para
la Primera Sesion Extraordinaria del ejercicio 2024, previa convocatoria, para acordar lo siguiente:

ORDEN DEL DIA
1.- Lista de asistencia;
2.- Declaracion de quérum;
3.- Lecturay en su caso, aprobacion del orden del dia;
4.- Presentacion del mapa de ordenacion topogréfica del archivo de concentracion;

5.- Discusién y en su caso aprobacion de los Instrumentos de Control Archivisticos del ejercicio 2024
(Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental);

6.- Clausura.
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1. Para tal efecto, en uso de la palabra la C. Yulissa Vazquez Zepeda, Directora de Archivos ensu
calidad de moderadora, conforme a lo dispuesto por los articulos 51 de la Ley General de Archivos
de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto, d4 la
bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la sesién, con el primer punto: -

Se procede a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia de las y los servidores
publicos integrantes del Grupo Interdisciplinario.

2. Con la asistencia de los presentes se declara que existe quérum legal para sesionar, y se da
cumplimiento al requisito exigido por el articulo 24 fraccién It de las Reglas de Operacién del Grupo

Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto.

3. Acto seguido, la C. Yulissa Vazquez Zepeda, Directora de Archivos, en uso de la voz pone a
consideracion de los integrantes el tercer punto y se da lectura al orden del dia, solicita a los
mjembros del Grupo Interdisciplinario su voto de manera particular, quedando de la siguiente
fgrma:
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN

i | MATERIA DE ARCHIVOS DEL IVAI
o a;-.:; ACTA GI/EXT/01/2024
Miembros del G.| | - . Votacién £ o
Mtra, Glabriela Mufioz ﬁivéra -A favdr -
Lic. Enrigue Adolfo Gutiérrez Cano Afavor
Lic. Arturo David Ballesteros Méndez A favor
Lic. Yosihio Rafael Martinez Aguilar A favor
Lic. Antonio Armando Martinez Benitez A favor

La moderadora informa que el orden del dia fue aprobado por unanimidad de votos, --=---------------

ACUERDO GI/EXT-1/01/13/03/2024

PRIMERO. - Se aprueba el orden del dia de la Primera Sesién Extraordinaria de Grupo
Interdisciplinario del IVAI.

4. En relacion con el siguiente punto del orden del dia. Presentacién del mapa de ordenacion
topografico del archivo de concentracién. Anexo 1

EnusodelavozlaC. YulissaVazquez Zepeda, manifiesta que el archivo de concentracion ¢
de facilitar el manejo y distribucion del equipamiento de resguardo del acervo docufnental del
archivo de concentracion y del archivo histérico elaboré el mapa de ordenaciéon topograf
archivo de concentracién, los expedientes se encuentran agrupados por areas administrativas y los

anaqueles se encuentran enumerados, es evidente que la disposicidn del archivo concentracién,”
requiere de conocimiento especializado y recursos suficientes, para el acomodo fisico, resguar,dé,

preservacion y conservacion de los expedientes, por lo que es necesario contar con anaqueles W\

W
suficientes. %

",

En el punto numero 5 del orden del dia. Discusion y en su caso aprobacién de los Instrumentos de
Control Archivisticos del ejercicio 2024 (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de

Disposicion Documental). Anexo 2

En uso de la palabrala C. Yulissa Vazquez Zepeda, titular de la Direccidn de Archivos, manifiesta que
mediante memorandum IVAI-MEMO/IARA/02/09/01/2024, se informé a los titulares de las areas
administrativas sobre el calendario de entrevistas para que en colaboracién con los responsables
del archivo de tramite se verificara y analizara las series documentales derivadas de las funciones y
atribuciones por area, en consecuencia se actualizaron las fichas técnicas de valoracion validadas
por los titulares de las areas administrativas y como resultado se formalizaron 87 series
dpcumentales y 35 subseries documentales de un total de 13 4reas productoras, actualizando el

uadro General de Clasificacidn Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental.------------—----
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ACTA GI/EXT/01/2024

Dando cumplimiento al articulo 19 fraccion V de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario
en materia de archivos del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, en el cual establece que en las sesiones del Grupo se discutira la conformacién de los
Instrumentos de Control Archivisticos conforme a las atribuciones y funciones de este Instituto, asi
como su publicacion, los cuales mediante memorandum IVAI-MEMO/YVZ/05/11/03/2024 se notifico
que fueron remitidos a los correos institucionales de los integrantes notificando con la finalidad de
que realizaran las observaciones que consideraran pertinentes, mismas que fueron incorporadas en

la version que hoy se discute.

Visto lo anterior, se procede con fundamento en el articulo 13 de la Ley General de Archivos que
sefiala que los sujetos obligados deben de contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles. -

Asi, mismo en términos del articulo 19 fraccién VIl de las reglas antes citadas, se deberéa de publicar
los instrumentos de control y consulta archivisticos en el portal Institucional.

Al'no haber observaciones respecto del punto 5 del orden del dia que se desahoga, la moderadora
recaba la votaciony solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario su voto de manera particular,
quedando de la siguiente forma:

~ Miembros delG. | & . Votacion : /
Mtra. Gab.rie;la.\ Mufioz Rivera ; — A:..‘f'avor. I < '
Lic. Enrique Adolfo Gutiérrez Cano A favor e
Lic. Arturo David Ballesteros Méndez A favor / \)
Lic. Yosihio Rafael Martinez Aguilar A favor y w
Lic. Antonio Armando Martinez Benitez A favor \

Se informa que este punto fue aprobado por unanimidad de votos, en los siguientes términos: -------
ACUERDO GI/EXT-1/02/13/03/2024
PRIMERO. - Se aprueba los Instrumentos de Control Archivisticos para el ejercicio 2024, ---------=-------

SEGUNDO. - Se instruye a la Direccion de Archivos de este Instituto gestionar con la Direccién de
Te¢pologias de la Informacién la publicacidn de los Instrumentos de Control Archivisticos en la

geina de Internet del Instituto.
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ACTA GI/EXT/01/2024
Miembros delG.l B G s Vp?c_.:ién )
Mtra. Gabriela Mufioz Rivera Af.a\;c.)r. ,
Lic. Enrique Adolfo Gutiérrez Cano A favor
Lic. Arturo David Ballesteros Méndez A favor
Lic. Yosihio Rafael Martinez Aguilar A favor
Lic. Antonio Armando Martinez Benitez Afavor

Seinforma que este punto fue aprobado por unanimidad de votos, en los siguientes términos: -------

En el punto nimero 6 del orden del dia correspondiente a la clausura de la reunién, al no existir otro
asunto que tratar, se da po concluida la presente sesién, siendo las diecisiete horas con treinta
minutos del dia citado.

En la ciudad de/Xalapg” Veracruz, el dia trece de marzo del dos mil veinticuatro.

Lic. Enriglie Adplfo Gutiérrez Cano Lic. Arturo David Ballesteros Méndez
ire¢cion de Ajuntos Juridicos Direccion de Transparencia

—
217 (077 502/

Lic. Yosihio Rafael MaNinez Aguilar / Antopfo Armando Martinez Eelite/z)

Direccion de Tecnologias de la Informacién “Oficina de Planeacitny
7 Desarrollo Institucional

"Mtfa. Gabriela Mufioz Rivera Lic. Yuli uez Zepeda
Titular el Organo Interno de Control Dire dejArchivos
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