ACTA DE SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DEL IVAI

ACTA GI/ORD/03/2022

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las diecisiete treinta horas del dfa jueves catorce del mes de
julio de dos mil veintidés, en el domicilio legal del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales (IVAI), sito en la calle Francisco Javier Clavijero esquina Guadalupe
Victoria, Colonia Centro, C.P. 91000 de esta ciudad, con fundamento en el articulo 9 de |a Reglas de
Grupo Interdisciplinario se  hace  constar que  mediante  memorandum  IVAI-
MEMO/CNGA/384/11/07/2022 de fecha 11 de julio turnado por la Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez
Arriaga, Directora de Transparencia en él, comunica que el Lic. Agustin Francisco Landa Jaimes, Jefe
de la Oficina de Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva fungird como su representante, se
encuentran presentes de manera virtual el Dr. Carlos Martin Gémez Marinero, Director de Asuntos
Juridicos; Dr. Alfonso Velasquez Trejo, Titular del Organo Interno de Control; Ing. Marco Antonio
Carcamo Alarcén, encargado de la Unidad de Sistemas Informéticos; L.C. Luis Felipe Oviedo

Rivadeneyra, Jefe de la Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional de la Direccion . d&

Administraciény Finanzas e lvonne Alejandra Reyes Alcantara, encargada de la Direccién deArghlv

/
quienes se relinen para la tercera sesién ordinaria del ejercicio 2022, previa convocatorﬁ par )

acordar lo siguiente:
ORDEN DEL DIA
1. Lista de Asistencia;
2. Declaracién de quérum;
3. Lecturayen su caso, aprobacién del orden del dfa;

4. Discusion y en su caso aprobaciéon de la baja documental del archivo de
concentracion;

5. Clausura de la sesidn.
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

L. Para tal efecto, en uso de la palabra la C. Ivonne Alejandra Reyes Alcantara, encargada de la
Direccidn de Archivos en su calidad de moderadora, conforme a lo dispuesto por los articulos 51 de
la Ley General de Archivos, 6 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario en materia de
archivos del Instituto, da la bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la sesién, con el
primer punto:--

Y

Se procede a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia de las y los serwdoreS/

publicos integrantes del Grupo Interdisciplinario.

2. Con la asistencia de los presentes se declara que existe quéfum para sesionar)
cumplimiento al requisito exigido por el articulo 24 fraccién Il de fas Reglas de Operacién

Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto. \
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ACTA GI/ORD/03/2022

3.Acto seguido, la C. lvonne Alejandra Reyes Alcantara, encargada de la Direccién de Archivos, en uso
de la voz pone a consideracién de los integrantes el tercer punto y se da lectura al orden del dfa,

solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario su voto de manera particular, quedando de la
siguiente forma:

Dr. Carlos Martin Gémez Marinero A favor
Lic. Agustin Francisco Landa Jaimes Afavor
Ing. Marco Antonio Carcamo Alarcén Afavor
L.C. Luis Felipe Oviedo Rivadeneyra Afavor
Lic. vonne Alejandra Reyes Alcantara A favor

La moderadora informa que el orden del dfa fue aprobado por unanimidad de votos, —-------f-—__

4. En relacion al siguiente punto del orden del dia. Discusion y en su caso aprobacién de
documental del archivo de concentracién. Anexo 1
En uso de la palabra la C. lvonne Alejandra Reyes Alcantara, encargada de la Direccién de Archivos,
manifiesta que mediante memorandum IVAI-M EMO/IARA/66/11/07/2022 se notificé a los titulares de
las dreas administrativas que la informacién soporte correspondiente, fue remitida a los correos

institucionales de los integrantes con el propésito de que realizaran las observaciones que
consideraran pertinentes.

Conlafinalidad de dar cumplimiento al ciclo vital de los documentosy a lo establecido en el articulo
55 dela Ley General de Archivos en el que estipula se debe asegurar que los plazos de conservacién
definidos en el Catalogo de disposicién documental del 2022 hayan prescrito, por lo que, se requiere
realizar la baja documental descritas a continuacién:

Serie documental Area generadora Periodo Cajas

Seguimiento al recurso de

LT Direccién de Transparencia 2011 1
revision

%%
Direccion ~ de  Administracién ~ y

Bolsa de trabajo Finanzas/Departamento de Némina y 2014-2015_
Servicios Personales \\
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Direccion  de  Administracién y
Emisién de némina Finanzas/Departamento de Némina y 2011-2012 2
Servicios Personales

Direccion ~ de  Administracién y ;
Pago de impuestos Finanzas/Departamento de N&mina y 2010-2011 2
Servicios Personales

En uso de la voz, el responsable de la Oficina de Archivo de Concentracién Julio Cesar Medina
Gutiérrez expone que, en apego a lo establecido en el articulo 31, fraccién VI de la Ley
General de Archivos, 53, fraccién X del Reglamento Interior del Instituto en el que sefiala el archivo

de concentracién debe solicitar la aprobacién al Grupo Interdisciplinario para realizar la baja
documental.

Atendiendo a los plazos de conservacién establecidos en el Catalogo de disposicién documenta_,l/d.\
2022 validado por este 6rgano colegiado, asi mismo en el Catélogo de caducidades se ha identificad
soporte documental que ha cumplido su plazo de conservacién en el archivo de concentradién
que, por el analisis realizado no se identificé valores secundarios de la informacién por lo que su
destino final es la baja definitiva.

Se solicitd la presencia de los responsables del archivo de trémite de la Direccién de Transparencia
y del Departamento de Némina y Servicios Personales en el Archivo de Concentracién para realizar
la valoracién de los expedientes identificados para ser dados de baja, y tras su revisién y an4lisis se
cercioré que el soporte se encuentra en condiciones para el procedimiento correspondiente. Asi
mismo, se recibié el visto bueno por parte de las dreas generadoras mediante memorandum IVAI-
MEMO/CNGA/356/24/06/2022 signado por la Dra. Cinthya Nimbe Gonzélez Arriaga Directora de

Transparencia e IVAI-M EMO/KCSR/467/27/06/2022 por la Arq. Karla Cecilia Salinas Roman Directora
de Administracién y Finanzas.

Los CC. integrantes del Grupo manifiestan, que la propuesta de baja documental debe aprobarse
tras haberse realizado las acciones correspondientes para analizar y valorar el soporte documental
objeto de dicha baja.

Alno haber observaciones respecto del punto 4 del orden del dia que se desahoga, la moderadora

recabalavotacidnysolicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario su voto de manera particula/')
quedando de la siguiente forma:

Dr. Carlos Martin Gdmez Marinero A favor
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Lic. Agustin Francisco Landa Jaimes Afavor

Ing. Marco Antonio Carcamo Alarcédn A favor

L.C. Luis Felipe Oviedo Rivadeneyra A favor

Lic. lvonne Alejandra Reyes Alcantara Afavor

Seinforma que este punto fue aprobado por unanimidad de votos, en [os siguientes términos: -------
ACUERDO GI/ORD-3/01/14/07/2022

PRIMERO. - Se aprueba la baja documental del archivo de concentracién.

SEGUNDO. - Seinstruye a la Direccién de Archivos notificar al Pleno para su conocimiento. ~——--———--

TERCERO. - Se instruye a la Direccién de Archivos de este Instituto gestionar con la Unidad de
Sistemas Informatj publicacion en la pagina de Internet del Instituto.

Lie, Agustl'n 7o Landa Jaimes

Jefedel //-L Gobierno Abierto y

Transencia Proactiva

Ing. Marco Antodwi Carcamo Alarcén L.C. Luis 5 ipe Oviedo Rivadeneyra
Encargado de la\Unidad de . 1
Sistemas Informiticos Jefe de la Oficina de Planeacién y
i :

-

Degarrollo Institucional

MLW 'aﬁdrf?{r/@/y/es Alcédtara

de Control Encargada de la Direccién de Ar}hS/os
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Declaratoria de pre valoracién para la segunda baja documental del archivo de
concentracion

Con fundamento en los Articulos 31, fracciones Ill, Vy VI de la Ley General de Archivos; 53,
fracciones IV y XiI del Reglamento interior del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales, y en cumplimiento de los plazos de
conservacion establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental del ejercicio 2020, se
procede a realizar la presente declaratoria de prevaloracion del soporte documental que ha
cumplido su plazo de conservacién en el Archivo de concentracién.

Los inventarios que respaldan los archivos cuya baja se promueve constan de 105
expedientes que amparan los archivos procedentes de las unidades administrativas
Direccién de Transparencia y del Departamento de némina y servicios personales, de la

Direccidén de Administracidn y Finanzas de los ejercicios 2010 al 2015 contenidos en 6 cajas
con un peso aproximado de 12 kg.

La baja documental se promueve con base en el Catalogo de disposicion documental &
Instituto del ejercicio 2020 validado por el Archivo General del Estado, y se llevé a cabb u \
procedimiento de pre-valoracion, cuyas fichas técnicas se anexan. Al compara IO%\
inventarios documentales con el soporte documental se observé que estos Gltimos reflejany

el contenido de cada expediente y en virtud de ser archivos carentes de valores secundarios
se requiere realizar su baja definitiva.

/
2

Se describen a continuacién de manera particular los datos del soporte documental por
area generadora y serie documental:

Ra
p
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_ OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
Area generadora: Direcci6n de transparencia.

Serie documental: Seguimiento al recurso de revisién

cumplido con su plazo de conservacion en el archivo de concentracion.

contenido de 2 expedientes con periodo 2011 contenidos en 1 Caja con un peso aproximado
de 1 kilogramo equivalentes a 1 metro lineal.

Asimismo, se declara que en la documentacion no estan contenido originales referentes a
activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones 3 Capital, empréstitos, crédi i
concedidos e inversiones en otras entidades, asi Ccomo juicios, denuncias o procedimiento
administrativos de responsabilidades, pendientes de resolucién, o expedientes coﬁf'\

A\
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga Xavier Feliciano Hernandez Sanchez

%

\

generadora Resp%j'{ab[e delarchivo de tramite

Lic. Julio César Medina Gutiérrez Lic. lvonne

<

Archivo de concentracién
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Area generadora: Departamento de némina Y servicios personales.

Serie documental: Bolsa de tra bajo

primario administrativo.

Cabe sefialar que se |levé a cabo un procedimiento de valoraciéon documental Yy no se
identificé documentacién con probable valor histérico; se verifics que la documentacién ha
cumplido con su plazo de conservacion en el archivo de concentracion.

able del archivo de tramite

Lic. Julio César Medina Gutiérrez Lic. lvon

A

Alejandra Rgyes Alcantara

/ 7
“Archivo T8 concentracion L/ﬁr/QS c{e/a’r/chlvos
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Area generadora: Departamento de némina Y servicios personales.

Serie documental: Emisidn de némina

soporte documental procedente del Departamento de némina Yy servicios personales
adscrito a la Direccién de administracién y finanzas. La baja documental se realiza con base

en el Catalogo de disposicién documental del ejercicio 2020 Y porque han prescrito su valor
primario administrativo y legal.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un procedimiento de valoracién documental Yy no se
identificd documentacién con probable valor histérico: se verifics que la documentacién ha
cumplido con su plazo de conservacion en el archivo de concentracion.

Al revisar el inventario de baja contra los expedientes, se observd que este refleja el
contenido de 10 expedientes con periodo 2011-2012 contenidos en 2 cajas con un peso
aproximado de 4 kilogramos equivalentes a 2 metros lineales,

Asimismo, se declara que en la documentacion no estan contenido originales referentes a

activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, gredlté\s

m
administrativos de responsabilidades, pendientes de resolucién, o expedientes-con

\‘
]

concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias o proced’é/sentoid

informacioén reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Arg. Karla Cecilia Salinas Roman L.C. Rubén Suérez Garcia

Titulard/Fufﬁneradora P«?%a’fole del archivo de tramite

Lic. Julio César Medina Gutiérrez Lic. lvonne Algjandra Reyes/Alcantara

VI :

Archivo de concentracién _ X@Oﬂ /é/a;«(k(rvos
) J !
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Ominay servicios personales.

Serie documental: Pago de impuestos

identificd documentacién con probable valor histérico; se verificé que ladocumentacion ha
cumplido con su plazo de conservacion en el archivo de concentracion.

Al revisar el inventario de baja contra los expedientes, se observd que este refleja el
contenido de 12 expedientes con periodo 2010-2011 contenidos en 2 cajas con un peso
aproximado de 4 kilogramos equivalentes a 2 metros lineales.

Asimismo, se declara que en |a documentacién no estan contenido originales referente Gl

activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, credit \1
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedim@)to a
administrativos de responsabilidades, pendientes de resolucién, o expedientes con

informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme 3 las
disposiciones aplicables.

Arq. Karla Cecilia Salinas Roman L.C. RWez Garcia

Titular geffarea generadora Eéﬁm‘{saﬁle del archivo de tramite

Lic. Julio César Medina Gutiérrez

7y

Woncentracién
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Ficha técnica de pre valoracién
Seguimiento al recurso de revisién
Nombre del &rea: Direccién de Transparencia

Serie documental:

Clave de la serie: DTR 600.2 Nombre de la serie: Seguimiento al recurso de revision

1. Funcién por la cual se genera la serie:

De acuerdo al Articulo 64 de Ia Ley 848 de La Ley de Transparencia y Acceso a La Informacién
Pablica para el Estado de Veracruz. El solicitante o su representante legal podrén interponer
un recurso de revisién contra las respuestas de la Direccién de Acceso a la Informacién
Plblica o del Comité de Informacién que le niegue ese acceso, fundadas o no en una previa
clasificacién de los datos relativos como informacién Reservada o Confidencial.

2. Caracter de la funcién atribucién
La serie documental corresponde a la Secretaria de Acuerdos

3. Valores documentales secu ndarios
Carece de valores secundarios

4. Antecedentes VA

_— ,«"1 AU \,
Se realiz6 baja documental durante el ejercicio 2021 aprobado por Grupo Interd:soplij/'narl N
en su tercer sesion ordinaria mediante el acuerdo GI/ORD/03/20/07/2021. \

5. Datos generales
2 expedientes del ejercicio 2011 contenidos en 1 caja.

6. Metodologia de valoracién
Al identificarse que la informacién de dicha serie corresponde a un seguimiento del recurso
de revisién interpuesto en contra del Instituto y obrando el ejemplar original en la Secretaria
de acuerdos del Instituto, se considera pertinente realizar la baja documental al carecer de
algln valor secundario y cumpliendo su plazo de conservacién en el archivo de
concentracion.
Se considerard la supresién de datos personales por medio de la trituracidn para evitar su

N\

\
2

vulneracidn.
Lic. Julio César Medina Gutiérrez ' '
Jefe de la Oficina dB archiyo.de concentracion ]

)
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Ficha técnica de pre valoracién
Serie documental: Bolsa de trabajo

Nombre del 4rea: Departamento de némina Yy servicios personales

Clave de la serie: OFN 810.3 Nombre de la serie: Bolsa de trabajo

L. Funcién porla cual se genera la serie:

Documentacién que presentan los interesados para que se les considere en la bolsa de

trabajo del Instituto Veracruzano de Acceso a |3 Informacion y Proteccién de Datos
Persdnales.

2. Caracter de la funcién atribucién

La serie documental corresponde a una funcién no establecida en normativa que
corresponde a la oficina de némina y servicios personales del Instituto.

3. Valores documentales secundarios
Carece de valores secund arios

N
4. Antecedentes

Se realizé baja documental durante el ejercicio 2021 aprobado por Grupo Interdisciplinari '!//
€n su tercer sesién ordinaria mediante el acuerdo GI/ORD/03/20/07/2021.

3. Datos generales
81 expedientes de los ejercicios 2014 Y 2015 contenidos en 1 caja.

6. Metodologia de valoracién

Alidentificarse que la informacién de dicha serie corresponde a documentos que carecen de
relevancia para el conocimiento de la sociedad, se considera su baja documental por no
enmarcarse dentro de alguno de los 3 valores documentales secundarios de la informacién.

Se considerar la supresién de datos personales por medio de la trituracién para evitar su
vulneracion.

Lic. Julio César Medina Gutiérrez
Jefe de la Oficina dé\archivp de concentracion

-
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Ficha técnica de pre valoracién
Serie documental: Bolsa de trabajo

Nombre del 4rea: Departamento de némina Y servicios personales

Clave de la serje: OFN 810.4 Nombre de la-serie: Emisién de némina

1. Funcién por la cual se genera la serie:

2. Caracter de la funcién atribucién

La serie documental corresponde a una funcién no establecida en normativa que
corresponde a la oficina de némina y servicios personales del Instituto

3. Valores docuy mentales secundarios
Carece de valores secundarios.

4. Antecedentes

Se realizé baja documental durante el ejercicio 2021 aprobado por Grupo Interdisciplinari
€n su tercer sesién ordinaria mediante el acuerdo GI/ORD/03/20/O7/2021.

3. Datos generales
10 expedientes de |os ejercicios 2011y 2012 contenidos en 2 cajas.

6. Metodologia de valoracion

Lic. Julio César Medina Gutiérrez \
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OFICINA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Ficha técnica de pre valoracién

Serie documental: Pago de impuestos
Nombre del 4rea: Departamento de némina Yy servicios personales
1. Clave de |a serie: OFN 810.5 Nombre de |a serie: Pago de Impuestos

2. Clave de |3 subserie: OFN 810.5a Nombre de 3 subserie:  IMSS

Clave de la subserie OFN 810.5b  Nombre dela subserie:  Sistema de Ahorro para el retiro
Clave de la subserie  OFN 810.5c  Nombredela subserie:  Seguro Institucional

Clave de la subserie OFN 810.5d  Nombre de 3 subserie:  Instituto de Pensiones del Estado
Clave de la subserie  OFN 810.5e  Nombre de la subserie: Impuesto sobre la renta

Clave de la subserie OFN 810.5f  Nombre de la subserie: 2% sobre la némina

1. Funcién porla cual se genera la serije:

aplicable.
2. Caracter de la funcién atribucién

l/
La serie documental corresponde a una funcién sustantiva establecida en normativa/ qu
corresponde a la oficina de némina y servicios personales del Instituto.

3.Valores documentales secundarios
Carece de valores secundarios.

4. Antecedentes

Se realiz6 baja documental durante el ejercicio 2021 aprobado por Grupo Interdisciplinario en su
tercer sesién ordinaria mediante el acuerdo GI/ORD/03/20/07/2021.

5. Datos generales
12 expedientes de los ejercicios 2010y 2011 contenidos en 2 cajas.

6. Metodologia de valoracién

Al identificarse que la informacién de dicha serie corresponde a documentos que carecen de
relevancia para el conocimiento de la sociedad, se considera su baja docum L por no
enmarcarse dentro de alguno de los 3 valores documentales secundarios de la infgfmacion. “\.

Lic. Julio César Medina Gutiérrez
Jefe de la Oficind\de archivo de concentracion
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