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ACTA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO
VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACISN Y DATOS PERSONALES

Acta no. GI/ORD/02/2020

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las dieciocho horas del dia quince del mes de
octubre de dos mil veinte, en el domicilio legal del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacién y Protecciéon de Datos Personales (IVAI), sitio en la calle Cirilo Celis Pastrana
sin nimero, esquina Avenida Lazaro Cardenas, Colonia Rafael Lucio, de esta ciudad, se
hace constar que se encuentran presentes los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales,
Victor Luis Priego Loépez, Director de Asuntos Juridicos, Jorge Arturo Gloria Carrales,
Titular de la Unidad de Sistemas Informaticos, lleana Junue Magarfia Cabrera, Encargada
de Despacho de la Direccién de Transparencia, Alfonso Velazquez Trejo, Titular del
Organo Interno de Control, lvonne Alejandra Reyes Alcantara, Responsable de la Oficina
de Planeacién de la Direccién de Administracién y Finanzas y Cinthya Nimbe Gonzélez
Arriaga, Encargada de Despacho de la Direccién de Archivos, quienes se rednen en la
segunda sesion ordinaria, previa convocatoria, para acordar lo siguiente:

ORDEN DEL DIA
1. Lista de Asistencia;

Declaracién de quérum;

Aprobacién del orden del dia;

> wowd

Discusion y en su caso aprobacion de la propuesta de las Reglas de operacion del
Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto Veracruzano de
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos.

DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS

La Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga, encargada del despacho de la Direccién de
Archivos en su calidad de moderadora, conforme a lo dispuesto por el articulo 51 de la
referida Ley, da la bienvenida a todos los presentes y verifica la asistencia de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario con el pase de lista correspondiente

1. En desahogo del primer punto del orden del dia, hace constar que se encuentran
presentes todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario. /
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En consecuencia, en desahogo de los puntos 2 y 3 del orden del dia manifiesta que al

existir quérum legal para sesionar, se da lectura al mismo y se procede a la votacién
correspondiente.

La moderadora, previa lectura al orden del dia, procede a recabar la votacion de los
integrantes del Grupo, la cual quedé como sigue:

Miembros del G.I. Votacién
Lic. Victor Luis Priego Lopez A favor
Lic. Ivonne Alejandra Reyes Alcantara A favor
Lic. Jorge Arturo Gloria Carrales A favor
Mtra. lleana Junue Magarfia Cabrera A favor
Dr. Alfonso Veladzquez Trejo A favor
Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga A favor

La moderadora informa que el orden del dia fue aprobado por unanimidad de votos.

2.- En relacion con el punto 4 del orden del dia: Discusién y en su caso aprobacién de la
propuesta de las Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario en materia de archiv
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos, en uso de
voz la Dra. Cinthya N. Gonzélez Arriaga manifiesta que dando cumplimiento al acuer
G1/80/02/23/09/2020, emitido por este Grupo Interdisciplinario en el cual se sefialé que
con esta fecha se realizaria la sesion para analizar y aprobar las Reglas de operacion del
Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales, remitié a los integrantes mediante el
memorandum IVAI-MEMO/CNGA/36/09/10/2020 el proyecto de las Reglas a fin de
realizar las observaciones que consideraran pertinentes, mismas que fueron incorporadas
en la versién que hoy se discute.

Visto lo anterior, se procede con fundamento en el articulo 54 de la Ley General de
Archivos que sefiala que el Grupo, para su funcionamiento emitira sus propias reglas de
operacion.

En uso de la voz, El Dr. Alfonso Velazquez Trejo, reitera en términos del articulo 66 Gltimo N
parrafo del Reglamento Interior del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y (
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Proteccion de Datos Personales, publicado en la Gaceta Oficial del Estado el pasado 6 de
octubre del afio en curso, la autonomia del Organo Interno de Control, por lo tanto es de
considerarse su intervencién en el Grupo como asesor especializado cuando se requiera
y circunscribirse a participar con voz pero sin voto. Este argumento es compartido por el
Director de Asuntos Juridicos, quien manifiesta que de no ser asi, podria generarse un
conflicto de interés. En tal virtud, se registra la modificacion correspondiente.

La moderadora informa que se registra su participacién en todas y cada una de las
subsecuentes sesiones del Grupo Interdisciplinario tal y como se sefala en el articulo 8
de las Reglas antes citadas.

Los CC. Integrantes del Grupo Interdisciplinario manifiestan, que la propuesta de la
Reglas de operaciéon del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos, fue suficientement
discutida, por lo cual debe autorizarse y publicarse en la pagina de Internet del Instituto.

Al no haber observaciones respecto del punto del orden del dia que se desahoga, la
moderadora recaba la votacion y solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario su
voto de manera particular, quedando de la siguiente forma:

Miembros del G.I Votacion
Lic. Victor Luis Priego Lopez A favor N
Lic. Ivonne Alejandra Ruiz Alcantara A favor
Lic. Jorge Arturo Gloria Carrales A favor
Mtra. lleana Junue Magafia Cabrera A favor
Dr. Alfonso Veladzquez Trejo A favor \
Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga A favor

La moderadora informa que el punto 4 del orden del dia fue aprobado por unanimidad de
votos.

ACUERDO GI1/S0/03/15/10/2020

PRIMERO.- Se procede a la aprobacién de las Reglas de operacién del Grupo
Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos.
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SEGUNDO.- Se instruye notificar al Pleno para su conocimiento.

TERCERO.- Se instruye a la Direcciéon de Archivos para que publique en la pagina de
internet del Instituto.

En virtud de que se han desahogado todos los puntos del orden del dia, se da por
terminada la presente sesién siendo las dieciocho horas con treinta minutos del dia de su
inicio.

Lic/Ivofine Aleja Wara Lic. Victor‘\uis Priego Lépez

‘\

Lic. lleana Jyfiue afna Cabrera

Se anexan Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos.
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Presentacion.

El 04 de mayo de 2016 fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el acuerdo del
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para
la Organizacién y Conservacion de los Archivos.

En este dispositivo normativo se establecieron las politicas y criterios para la
sistematizacion y digitalizacién, custodia y conservacién de los archivos en posesion d
los sujetos obligados, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, la localizaci6
eficiente de la informaciéon generada, obtenida, adquirida, transformada y con ello contar
con sistemas de informacioén, agiles y eficientes.

En su capitulo |l seccion primera, numeral sexto, se sefiala la obligacion de establecer un
Grupo interdisciplinario, mismo que “permita establecer los valores documentales, plazos
de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacién, asi como la
disposicién documental”.

De ahi el primer antecedente de este grupo colegiado, figura que en la Ley General de
Archivos vigente se retoma. Es asi que el articulo 11 fraccién V, indica la obligacion de
“Conformar un grupo interdisciplinario” y sus particularidades estan definidas en los
articulos 50 a 54 del mismo ordenamiento legal.

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en.

a) el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental; y

b) en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las
fichas técnicas de valoracién de la serie Las demas que se definan en otras
disposiciones

El Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales,
organismo publico auténomo, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, aprob¢ el
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establecimiento del Grupo Interdisciplinario mediante acuerdo ACT/ODG/SE-
69/18/05/2017. En ese sentido, conforme a las nuevas obligaciones sefialadas en la Ley
General de Archivos, es obligatorio que las actividades se rijan conforme a las reglas de
operacién que al efecto se aprueben por sus miembros.

Asi pues, en ejecucién de tal mandamiento se expiden las siguientes:

Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del
Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Capitulo |
Disposiciones generales
Objeto y fines de las Reglas de operacion

Articulo 1. Las presentes Reglas de operacién son de observancia general y obligatoria
para las areas que conforman la estructura organica del Instituto Veracruzano de Acceso
a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, asi como para los integrantes del
Grupo Interdisciplinario en materia de archivos.

Articulo 2. Las Reglas se emiten en términos de lo dispuesto en la Ley General de
Archivos, y en los Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de Archivo§)
aprobados por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso &l
Informacién y Proteccion de Datos Personales. Su objetivo, es establecer las bases
criterios generales para el funcionamiento y operacién del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales.

Interdisciplinario del Instituto. AL 4
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Articulo 4. Ademas de las definiciones contenidas en la normatividad antes mencionada,
para los efectos de las presentes Reglas se entenderd por:

. Acta Administrativa: Documento emitido por el Grupo interdisciplinario que tiene
por objeto, validar las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto
relacionado con sus funciones y atribuciones.

Il. Criterios especificos: Documento en el que se establecen las medidas que se
deberan observar para regular un tema o asunto determinado.

lll. Instituto: Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales (IVAI).

IV. Ley: A la Ley General de Archivos (LGA).

V. Lineamientos: Lineamientos para la organizacién y conservaciéon de Archivos,
emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso v
a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

VI. Politicas: Conjunto de programas, acciones y actividades que se ejecutan
mediante procesos y procedimientos y facilitan la toma de decisiones del Grupo
Interdisciplinario.

VIl. Moderadora: Persona encargada de presentar y dirigir las reuniones de trabajo
del Grupo Interdisciplinario del Instituto.
VIII. Recomendaciones: Documento orientador en el que se establecen los principios ’/

de referencia para resolver un tema o asunto determinado.
IX. Reglas: Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto.

Capitulo I

De la integracién y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 5. El Grupo Interdisciplinario del Instituto, se integrara por los titulares de:

I.  Direccion de Asuntos Juridicos;
Il. Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional;
Ill.  Unidad de Sistemas Informaticos;
IV. Direccion de Transparencia;
V. Organo Interno de Control;
VI. Direccién de Archivos; y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion. {
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En el ejercicio de sus funciones, el Grupo Interdisciplinario podra solicitar la asesoria de
un especialista en la materia, para lo cual el Instituto, analizara la conveniencia de
celebrar convenios de colaboracién con instituciones de educaciéon superior o de
investigacion.

De igual forma, cuando sea pertinente, se solicitara la asesoria del titular de la Direccion
de Datos Personales para los casos en que se traten asuntos propios de la materia.

Articulo 6. Quien funja como titular de la Direccién de Archivos, serda moderador/a del
Grupo Interdisciplinario.

En caso de ausencia, éste serd suplido por la persona que ocupe la titularidad de la
Direccién de Transparencia.

Articulo 7. Correspondera a | moderador/a del Grupo Interdisciplinario:

. Convocar a las sesiones;

Il. Presidir las sesiones del Grupo;

lll. Elaborar el acta de la Sesién que corresponda; r

IV. Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia;

V. Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario;

VI. Emitir voto de calidad en caso de empate;

Vil.Recabar la firma de los integrantes en los documentos correspondiente;

VIIl.  Dar seguimiento al cumplimiento de acuerdos;

IX. Presentar al Pleno, los asuntos que se consideren relevantes, o aquellas
disposiciones y recomendaciones que se vinculen con atribuciones sustantivas;

X. Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario, las modificaciones a las
presentes Reglas;

XI. Elaborar el acta administrativa que tenga como fin, validar, las actuaciones,
acciones y programas que proponga quien funja como titular de la Direccion de
Archivos; y

Xll.Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 8. El titular del Organo Interno de Control, participara en las sesiones con
derecho a voz pero sin voto y dara su opinién en los asuntos que se encuentren en el (
ambito de su competencia.
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Articulo 9. Las personas titulares de las areas que conforman el Grupo Interdisciplinario,
fungiran como vocales y participaran con derecho a voz y voto, pudiendo nombrar a un
representante, en caso de suplencia por ausencia, mismo que tendra que ser designado
mediante oficio dirigido al moderador/a.

La moderador/a, se encargara de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos, resguardando las constancias respectivas, lo anterior con
fundamento en lo dispuesto en la Ley.

Articulo 10. Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario son de caracter
honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucién alguna por su
desempefio.

Articulo 11. A las areas productoras de la documentacién, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario cuando sea requerida su presencia,
les corresponde:

I. Elaborar y actualizar con acompafiamiento de la Direccién de Archivos, las fichas
técnicas de valoraciéon documental una vez al afio;

Il. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las
series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el
uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que
los faculta;

lll. Elaborar y actualizar sus inventarios generales por expediente de cada una de las
series documentales, por lo menos dos veces al afo;

IV. Realizar un analisis en el cual se sefale la informacién susceptible de formar parte
del archivo histérico,

V. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo; y

VI. Proponer los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicién
documental de las series documentales que produce en funcién de la normativa
que rige su actuacion.
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Capitulo I

Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 12. El Grupo Interdisciplinario, tiene por objeto coadyuvar en el anélisis de los

procesos y procedimientos institucionales con el fin de colaborar con las areas

productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de conformidad con lo

dispuesto en la Ley.

S

Articulo 13. Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, de
conformidad con los siguientes criterios:

a. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerérquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b. Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacioén fue producida; )

c. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a
menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d. Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del generador de la documentacion;

(

10de 15



[ U a I
PN Vi are
- .

Acta no. GI/ORD/02/2020

e. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en
otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f. Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir,
cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos |
institucional o los procesos de certificacién a que haya lugar. ‘

lll.  Advertir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental se P L=
encuentre alineado con la operacién funcional, mision y objetivos estratégicos del
sujeto obligado, verificando ademas que se respete el marco normativo que regula
la gestion institucional;

IV. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion para la gestion
documental y administracion de archivos, y

V. Las demés que se definan en otras disposiciones y que no contravengan a lo
dispuesto en la Ley.

Articulo 14. Durante el proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental,
el Grupo Interdisciplinario debera:

I. Establecer un calendario de reuniones, planificando al menos una sesion

trimestralmente.

Il Aprobar las herramientas metodolégicas y normativas para la realizacion de las
tareas que le son encomendadas. \

1. Validar el plan de trabajo presentado por la Direccién de Archivos para su \\_(
elaboracién, verificando que incluya visitas y entrevistas a las areas productoras O\
de la informacion durante el proceso de actualizacién o levantamiento de las fichas %
técnicas de valoracion documental;

V. Analizar la correspondencia entre las funciones que las areas productoras realizan
y las series documentales identificadas, y

V. Revisar y validar el Catalogo de Disposicién Documental.

Articulo 15. El grupo Interdisciplinario podra conocer, analizar y aprobar criterios

especificos que elabore la Direccién de Archivos, y que tengan como propésito mejorar la (

integracién de los instrumentos de consulta y control documental. '‘
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Articulo 16. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, el Grupo Interdisciplinario
podra aprobar politicas, medidas técnicas y recomendaciones que emita la Direccion de
Archivos, y que tengan como objetivo asegurar la rendicién de cuentas a través de los
instrumentos de consulta y control documental actualizados.

Asimismo, el Grupo Interdisciplinario conocera, analizara y emitird recomendaciones de
mejora del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del informe anual de cumplimiento
para su posterior aprobacién por el Pleno y publicaciéon en el portal electrénico del
Instituto, de conformidad con lo establecido en la Ley.

Articulo 17. El Grupo Interdisciplinario del Instituto vigilara que los plazos de \
conservacion establecidos en el catalogo de disposicion documental hayan prescrito y que ¢
la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o confidencial al aprobar

una baja documental o transferencia secundaria.

Capitulo IV

Del funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 18. Las sesiones de trabajo seran el espacio de deliberacién, coordinacién,
colaboracion, dialogo, discusién, andlisis y propuestas para los asuntos que sean
competencia del Grupo Interdisciplinario.

Articulo 19. Las sesiones de trabajo seran el foro de discusién de las experienciagk
buenas practicas, razonamientos juridicos y criterios en materia de gestion documental y_*\
archivos e involucrardn en sus razonamientos elementos de transparencia, acceso a la
informacion, proteccion de datos personales y rendicién de cuentas. Durante las sesiones
se discutiran:

I.  Las propuestas de herramientas metodolégicas y normativas institucionales;

Il.  Los programas de valoracién documental;

lll. El desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo y
conservacion de documentos y expedientes clasificados y de aquellos que sean
parte de los sistemas de datos personales en coordinacién y con los responsables (
de las areas operativas de archivo;

]
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IV. El seguimiento a la aplicacién de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para la proteccion de la informacién confidencial;
V.  Laconformacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos conforme a
las atribuciones y funciones del Instituto:
a) Cuadro general de clasificacién archivistica
b) Catélogo de disposicion documental
c) Inventarios documentales (inventario general, inventario de transferencia e
inventario de baja documental)
d) Guia de archivo documental
VIl.  En lo correspondiente al indice de expedientes clasificados como reservados se
solicitara a la Direccion de Transparencia evidencia su publicacién, previa
aprobacion del Comité de Transparencia, en cumplimiento de lo establecido en la
normatividad en la materia.
VIII.  La publicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados
y en el portal institucional; y
IX. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 20. El Grupo Interdisciplinario llevara a cabo sesiones las cuales se celebraran
en el domicilio legal del Instituto; podran ser ordinarias o extraordinarias cuando se
considere necesario a solicitud del moderador/a o de la mayoria de sus integrantes.

Articulo 21. Cuando se convoque a sesiones ordinarias, debera notificarse a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario con dos dias habiles de anticipacion.

En el caso de que se convoque a sesién extraordinaria, el plazo para notificar la fecha de
la sesién sera de veinticuatro horas.

Articulo 22. Las convocatorias se realizaran mediante memorandum o por correo x
electrénico oficial institucional y se debera sefialar, el tipo y nimero de sesion, la fecha,
hora, el lugar en el que se llevara a cabo, asi como el orden del dia.

Al respecto, se adjuntaran a la convocatoria los documentos de trabajo sobre los asuntos
que seran presentados y discutidos en la sesién correspondiente.

—~

Articulo 23. Se consideraran vélidas las sesiones en las que se cuente con la asistencia
de al menos 4 integrantes del Grupo Interdisciplinario. =
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Articulo 24. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de acuerdo con el
siguiente orden:

. Lista de asistencia.
Il. Declaracién de estar legalmente constituido, de encontrarse el quérum
reglamentario, o la inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de la sesién.
lll.  Lecturay aprobacion del orden del dia.
IV.  Presentacion y estudio de los asuntos en cartera.
V.  Aprobacion, en su caso, de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, y
VI.  Clausura de la sesién y elaboracién del acta correspondiente.

\
\
Articulo 25. En las reuniones, al momento de someter a aprobacién el orden del dia b
respectivo, cualquier miembro del Grupo interdisciplinario podra solicitar la inclusiéon de

asuntos no enlistados que ameriten ser tratados. Lo anterior debera justificarse bajo los

principios de economia procesal, de oportunidad en la entrega de la informacién o de

acuerdos del Grupo y que se considere en beneficio de los solicitantes.

Para la inclusion de los asuntos nuevos, se solicitard a la moderador/a quien propondra la
distribucion de la documentaciéon objeto de analisis a los integrantes del Grupo
interdisciplinario en forma electrénica y solo a solicitud expresa, en forma impresa antes
de solicitar su inclusién en el orden del dia de la sesién correspondiente.

Articulo 26. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar la discusion, en
asuntos generales, de puntos que no requieran examen previo de documentos o que sean
de obvia o urgente resolucion.

Articulo 27. Cuando no se cuente con el quérum requerido la moderador/a postergara |
sesion y emitird nueva convocatoria a los integrantes fijando nueva fecha y hora para
llevar a cabo la sesion, lo que se hara constar en el acta correspondiente.

Articulo 28. De cada una de las sesiones del Grupo Interdisciplinario se levantara un
acta, registrando los asuntos debatidos y los acuerdos adoptados y, para debida

constancia sera firmada por quienes hayan intervenido en ella.

Las decisiones del Grupo Interdisciplinario se aprobaran por unanimidad o mayoria de (
votos de sus integrantes o de sus suplentes. L/
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Si uno o més de los integrantes del Grupo Interdisciplinario se oponen al acuerdo tomado
por la mayoria, podra emitir un voto particular, justificando ampliamente su oposicién y
haciendo constar sus argumentos en el acta de la reunién respectiva.

Cuando algun integrante se haya abstenido de participar en algun asunto, por encontrarse
en conflicto de interés debera de manifestar de manera fundada y motivada la justificacion
de dicha abstencion.

Articulo 29. El acta de las sesiones debera contener por lo menos:

. Numero del acta, cuya nomenclatura serd autorizada por el Grupo
Interdisciplinario;
Il. Fechay hora de su inicio y conclusion;
lll.  Mencion del tipo de sesion de que se trate;
IV. Registro de asistencia;
V. Relacién de los asuntos listados;
VI.  Acuerdos tomados;
VII. Sentido de la votacién;
VIIl.  Cierre de la sesién; y
IX.  Firmas de quienes hayan intervenido.

Articulo 30. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, seran obligatorios para las areas
administrativas generadoras de la informacion y/o documentacién que corresponda. 9/

La documentacion que emita el Grupo Interdisciplinario, relativa a las actas
administrativas, es publica y solo podra ser reservada por excepcion.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presente Reglas de operacion, entraran en vigor, al siguiente dia de s
aprobacién por parte del Grupo Interdisciplinario del Instituto. \

SEGUNDO.- Publiquese el presente en el portal de transparencia de la pagina de internet
del Instituto.

TERCERO .- Las auditorias en materia de archivo se regularan conforme a los parametros [ ,
que al efecto establezca la ley estatal que se emita.

15de 15



