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Objetivos del curso

1) Conocer las atribuciones de las
Unidades de Transparencia, de las
Unidades Administrativas y del
Comité de Transparencia

2) Eficientar el tramite interno para una
correcta gestion de las solicitudes de
informacion

3) Delimitar las areas competentes para

el procedimiento de ampliacion, ACCESD)‘\MINFDMC]ON

reserva e inexistencia de la
informacion.



Caracteristicas y principios del DAI.
Obligaciones del titular del S.O.
Atribuciones de las UT’s y Unidades
Administrativas.

Procedimientos para el tramite de .-

solicitudes de acceso a lat
Informacion.

Recomendaciones para la gestidon y
tramite de solicitudes de
informacion.

Responsabilidades en materia de
Transparencia.
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INSTITUTO VERACRUZANO
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Solicitudes
Informacion

Obligaciones
Transparencia
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Queé es el DAI

BUSCAR RECIBIR DIFUNDIR

SOLICITAR

SUJETO
OBLIGADO

INFORMACION — il
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Toda la informacion generada,
obtenida, adquirida,
transformada o en posesion de
los sujetos obligados es publicay
accesible a cualquier persona



JORNADA DE CAPACITACION

Protecuon : ’ Constituir UT’s y

Comités de
Transparencia

mformauon

Obligaciones
del titular del
Publicar =
informacion S uj eto Capacitacion
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Atribuciones de las UTs y Unidades

Administrativas
Las UT son el ~

vinculo entre el
SOy la persona
solicitante

@ Supervisar
@/ Verificar
@/ Publicar
g Gestionar
g Entregar
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Procedimientos para el tramite de
solicitudes de acceso a la Informacion

DIRECCION DE
TRANSPARENCIA

COMITE DE
TRANSPARENCIA

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS/AREAS
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| Unidades Administrativas

Enlaces
Internos

Busqueday Subir y actualizar Atender
gestion de Obligaciones

informacion Transparencia

Recursos
Revision
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Recomendaciones para la gestion y
tramite de solicitudes de informacion

© Versiones puUblicas o reserva. (5 dias interno)

@ Link al portal donde se encuentran las Obligaciones de
Transparencia. (Solo 3 dias)

© S| se trata de una orientacion por no tener la atribucion o
por tratarse de un tramite o servicio. (Solo tenemos 3 dias)

@ Prevencion 5 dias
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Criterios emitidos por el IVAI

Criterio

01/2021 GRATUIDAD EN EL EXPEDIENTE CLINICO.

Criterio SUPUESTOS EN LOS QUE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA PUEDE
02/2021 PROPORCIONAR RESPUESTA POR Si MISMA

NUMERO DE SERIE, NUMERO DE IDENTIFICACION VEHICULAR (VIN) Y

g;'/tze(::; NUMERO DE MOTOR DE LOS VEHICULOS, ES INFORMACION SUSCEPTIBLE
DE CLASIFICARSE EN LA MODALIDAD DE RESERVADA

Criterio  PLENITUD DE  JURISDICCION. CASOS EN QUE EL INSTITUTO

042021  VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS

PERSONALES PUEDE ASUMIRLA.
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Si el Comité de Transparencia
emite alguna determinacion
sobre clasificacion
(confidencial o reservada),
inexistencia o ampliaciéon, en
todo momento se debera
anexar el acuerdo

ey

Comité de Transparencia
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Criterios emitidos por el IVAI

AGRAVIOS EN EL RECURSO DE REVISION EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION. SON INFUNDADOS AQUELLOS QUE NO SE RELACIONAN
CON LA RESPUESTA IMPUGNADA.

DEBE VALORARSE LA TOTALIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN
UN DOCUMENTO, MAXIME SI CON ELLO SE ATIENDE A PLENITUD LO
Criterio REQUERIDO POR EL SOLICITANTE, SIN QUE HAYA LUGAR A ORDENAR LA
02/2022 ENTREGA DE LA INFORMACION DE MANERA DESAGREGADA EN LOS
TERMINOS REQUERIDOS, LO QUE RESULTA IDONEO PARA EVITAR LA
ELABORACION DE DOCUMENTOS AD HOC.

Criterio
01/2022

Criterio . )

03/2022 LIGA ELECTRONICA. FACIL ACCESO.

Criterio USO DE IMAGENES DONDE APARECEN NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.
04/2022 DEBE VALORARSE EL CONTEXTO DE SU DIFUSION PARA DETERMINAR SI

EXISTE VULNERACION DE DATOS PERSONALES.
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Procedimientos para el tramite de solicitudes de
acceso a la Informacion

Sujetos activos
del procedimiento de
acceso a la informacion

Cualquier persona

Sujeto obligado

Unidad de
Transparencia

Area
administrativa

En su caso, Comité
de Transparencia
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Procedlmlen'tos bmaﬁra el %t'ramlte de“ )
solicitudes de acceso a la Informacion

PLATAFORMAS CORREO PRESENCIAL
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Procedimientos para el tramite de solicitudes de
acceso a la Informacion

PRESENTACION DE LA
SOLICITUD DE ACCESO
A LA INFORMACION

3 DIAS

Si la materia de la solici-

LA UT RECIBE tud es de notoria incom-
Y ANALIZA LA petencia, se orientard al

ciudadano para que

SOLICITUD ocurra ante el SO que

posea la informacidn

UT Unidad de Transparencia
SO Sujeto obligado
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Procedimientos para el tramite de
solicitudes de acceso a la Informacion

la
prevencion
interrumpe
el plazo

se desecha <«No

la solicitud

Prevencion
dentro de los 5 dias hdabiles
siguientes a la recepcidén
(Art. 140 pdrrafo cuarto Ley 875)

el solicitante
responde la

prevencion
10 dias

<+ Si

presentacion de la

solicitud de acceso
a la informacion
(Art. 140 Ley 875)

la UT recibe y
analiza la solicitud

datos
insuficientes

No
¥

se contintia con
el procedimiento
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Procedimientos para el tramite de
solicitudes de acceso a la Informacion

QO © ©C

Nombre del solicitante X

Domicilio o medio para recibir notificaciones <

Cualquier otro dato que facilite la ubicacidén de la

informacion X

La modalidad de entrega <7

En su caso, formato accesible o la lengua indigena <
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Procedimientos para el tramite de
solicitudes de acceso a la Informacion

Entrega
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Costo del Acceso
a la Informacion

@ La informacion debera ser entregada sin costo, cuando
impligue la entrega de no mas de veinte hojas simples.

¢ Las Unidades de Transparencia podran exceptuar el pago
de reproduccion y envio atendiendo las circunstancias
socioecondmicas del solicitante o si éste fuere nina, NiNo o
adolescente.
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Medios de Impugnacion en materia
de Acceso a la Informacion

Recurso de
4y Revisién Do
—" Recurso de

Inconformidad InOI Em
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Garantizar
BJAY

Obligaciones Respuesta
Transparencia a solicitudes

Transparencia
Proactiva
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:Cuando puedo ejercer
mi derecho de acceso a
la informacion?
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:Como ejerzo mi
derecho de acceso a la
informacion?

j = medio para
recibir
Nombre notificaciones

B B Domicilioo

=3 0 Datos de
. ocalizacion de la
MOdalldad informacion

de entrega
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Dudas y
comentarios



lleana Junue Magana Cabrera @

2288420270 ext 107 @)
leana.magana@ivai.org.mx
Francisco Javier Clavijero o o IVAI '@ contacto@verivai.org.mx

Esqg. Guadalupe Victoria, |
Col. Centro, Xalapa, Ver. O@VERIVAI
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