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OBJETIVO
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Dotar a las personas servidoras publicas
de conocimientos y herramientas
necesarias en materia de datos
personales, con la finalidad de que den
cumplimiento a lo que disponen las leyes
aplicables.



NORMATIVIDAD

VERACRUZAI N
DE ACCESO A LA INFORMACIO!
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; establece en su
articulo 16 que “Toda persona tiene
derecho a la proteccion de sus datos
personales, al acceso, rectificacion y
cancelacion de los mismos, asi como
a manifestar su oposicion, en los tér-
minos que fije la ley, la cual estable-
cerd los supuestos de excepcion a
los principios que rijan el tratamiento
de datos, por razones de seguridad
nacional, disposiciones de orden pu-
blico, seguridad y salud publicas o

para proteger los derechos de terceros.

&

O
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NORMATIVIDAD

Ley General de Proteccion de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley 316 de Proteccidon de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Lineamientos Generales de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la elaboracién de versiones publicas.

Disposiciones administrativas de caracter general para la elaboracion, presentacion
y valoracién de evaluaciones de impacto en la proteccion de datos personales.

Criterios generales para la instrumentacion de medidas compensatorias en el
sector publico del orden federal, estatal, y municipal.

Lineamientos que establecen los parametros, modalidades y procedimientos para
la portabilidad de datos personales.



DATO PERSONAL

TTTTTTTTTTTTTTTTTTTT
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
ssssss

Cualquier informacién concerniente a una persona
fisica, identificada o identificable

Fotografica

Alfabética

1+2=3 nwﬂwm

Numeéerica Acustica




INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
oooooooooooooooooooooooooooo

|dentificativos:
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Electronicos:
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INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
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CATEGORIA DE DATOS
PERSONALES
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INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Patrimoniales:

‘CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL HACIENDA $isar
HACIENDA Wsar
I CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL
' Lugar y Fecha do Emaién
i ZAPOPAN , JALISCO A 06 DE AGOSTO DE 2021
I Il
Datos o4 Ksnticacion sel Contribuyente:
Bagemen Capent «
[——
[ — e ——
Estrann v paren e
[ Sp——— 106 DO OF 100
el somiciio regisrada
[— |

Salud:

a
Historia clinica

am

5&

Reporte de Crédito Especial
‘Parsonas Fisicas

TANIEA 08 ChirD e

conn
g [ R——

w0,

o

ATRASO WAYOR A 34 AR D

INSTITUTO MEXICANO DL SEGURO SOCIAL

o
CERTIFICADO DE INCAPACIDAD
TEMPORAL PARA EL TRABAJO

IRECCION OE PRESTACIONES MEDICAS.

nss: AGREGADO MEDICO:
NOMBRE DEL ASEGURADO:

curp: sexo:

UNIOAD: cvepTAL.

CONSULTORIO: TuRNO:

DOCUMENTO IDENTIFICACION DEL
ASEGURADO:

Seric y Folio YP468143

Unidad Médica
Expedidors

UMP Adscripcién
Tipo Incapacidad
Ramo de Seguro

Provable Riesgo
Trabajo

Nivel Atencién

Delegacién Adscripcién

ias Autorizados(Letra)




CATEGORIA DE DATOS
PERSONALES
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Datos de transito y movimientos migratorios:
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Datos sensibles:

2

OBJETIVO
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PRINCIPIOS
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Licitud

El tratamiento de datos personales por parte quienes integran el
Sujeto Obligado, debera sujetarse a las facultades o atribuciones
gue la normatividad aplicable le confiera.

Finalidad

Todo tratamiento de datos personales que efectie quienes integran
el Sujeto Obligado, debera estar justificado por finalidades
concretas, licitas, explicitas y legitimas, relacionadas con las
atribuciones que la normatividad aplicable le confiera.



PRINCIPIOS

Lealtad

Quienes integran el Sujeto Obligado no deberan obtener y tratar
datos personales, a través de medios enganosos o fraudulentos,
privilegiando l|a proteccion de los intereses del titular y Ia
expectativa razonable de privacidad.

Consentimiento

Cuando no se actualicen algunas de las causales de excepcion
previstas en el articulo 16 de la Ley de la materia, quienes integran
el Sujeto Obligado deberan contar con el consentimiento previo del
titular para el tratamiento de los datos personales.



PRINCIPIOS

Calidad

Quienes integran el Sujeto Obligado deberan adoptar las medidas
necesarias para mantener exactos, completos, pertinentes,
correctos y actualizados los datos personales en su posesion, a fin
de que no se altere su veracidad. Se presume que se cumple con la
calidad en los datos personales cuando éstos son proporcionados
directamente por su titular y hasta que éste no manifieste vy
acredite lo contrario.

Proporcionalidad
Quienes integran el Sujeto Obligado, sélo deberan tratar los datos

personales que resulten adecuados, relevantes y estrictamente
necesarios para la finalidad que justifica su tratamiento.



PRINCIPIOS

Informacion

Quienes integran el Sujeto Obligado deberan informar al titular, a
través del aviso de privacidad, la existencia y caracteristicas
principales de tratamiento al que seran sometidos sus datos
personales, a fin de que pueda tomar decisiones informadas al
respecto.

Responsabilidad

Quienes integran el Sujeto Obligado deberan adoptar politicas e
implementar mecanismos para asegurar y acreditar el
cumplimiento de los principios, deberes y demas obligaciones
establecidas en la ley de la materia.
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Documento a disposicion
del titular de forma fisica,
electronica o en cualquier
formato generado a partir
de que se recaban los datos
personales con la finalidad
de informar el tratamiento
de los mismos.

AVISO DE PRIVACIDAD




PROPOSITO
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El aviso de privacidad tiene como proposito principal:
establecer y delimitar el alcance, términos y condiciones
del tratamiento de los datos personales, a fin de que el
titular pueda tomar decisiones informadas con relacion a
sus datos personales y mantenga el control y disposicion
de la informacion que le corresponde.



OBLIGATORIEDAD

Todo responsable que trate datos personales, sin
importar la actividad que realice o si se trata de una
persona fisica o moral, requiere informar al titular Ia
existencia y caracteristicas principales del tratamiento al
gue seran sometidos sus datos personales a través del
aviso de privacidad.

/ Estabién. Te

/ daré mi Nombre,
domicilio y Teléfono
pero...Siempre y

cuando me muestres
el AVISO de

PRIVACIDAD

de mis datos.




MODALIDADES

La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Veracruz establece dos
modalidades de aviso de privacidad:

1.- Aviso de privacidad Integral; y Aviso de

Privacidad
2.- Aviso de privacidad simplificado




CARACTERISTICAS

El aviso de privacidad debera ser sencillo, con
informacion necesaria, expresado en lenguaje claro vy
comprensible, y con una estructura y diseino que facilite

su entendimiento.




REQUISITOS
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« Aviso de Privacidad Integral. Los requisitos se encuentran en el
articulo 32 de La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion

de Sujetos Obligados del Estado de Veracruz.

« Aviso de Privacidad Simplificado. Los requisitos se encuentran en el
articulo 31 La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de

Sujetos Obligados del Estado de Veracruz.



REQUISITOS DEL AVISO DE
PRIVACIDAD INTEGRAL

La denominacion del responsable

El domicilio del responsable

Las finalidades del tratamiento para las cuales se ob-
tienen los datos personales, distinguiendo aquellas
que requieran el consentimiento del titular.

Los datos personales que seran sometidos a trato-
miento, identificando aquellos que son sensibles.




REQUISITOS DEL AVISO DE

' iuai PRIVACIDAD INTEGRAL
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El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a
cabo:

a) El tratamiento de datos personales, U

b) Las transferencias de datos personales que, en su caso,
efectue con autoridades, poderes, entidades, organos Y or-
ganismos gubernamentales de los tres érdenes de gobierno
Y las personas fisicas © morales de cardacter privado.

Cuando se realicen transferencias de datos personales que
requieran consentimiento, se deberd informar:

a) Las autoridades, poderes, entidades, érganos y organis-
mos gubernamentales de los tres ordenes de gobierno y las
personas fisicas o morales a las gue se transfieren los datos
personales, y

b) Las finalidades de estas transferencias.




REQUISITOS DEL AVISO DE
PRIVACIDAD INTEGRAL

Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en
suU caso, pueda manifestar su negativa para el tratamiento
de sus datos personales para finalidades y transferencias
de datos personales gue requieren el consentimiento del ti-
tular.

Los mecanismos, medios U procedimientos disponibles para
ejercer los derechos ARCO.

El domicilio, teléfono y correo electronico institucional de La
Unidad de Transparencia.

Los medios a traves de los cuales el responsable comunica-
rd a los titulares los cambios al aviso de privacidad.



REQUISITOS DEL AVISO DE
' iuai PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
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La denominacion del responsable

Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen
los datos personales, distinguiendo aquellas que requieran
el consentimiento del titular.

Cuando se realicen transferencias de datos personales que
requieran consentimiento, se debera informar:

a) Las autoridades, poderes, entidades, organos y organis-
mos gubernamentales de los tres ordenes de gobierno y
las personas fisicas o morales a las que se transfieren los
datos personales, y

b) Las finalidades de estas transferencias.




REQUISITOS DEL AVISO DE
' iuai PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
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Los mecanismos Yy medios disponibles para que el titu-
lar, en su caso, pueda manifestar su negativa para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y
transferencias de datos personales que requieren el
consentimiento del titular.

El sitio donde se podra consultar el aviso de privacidad
integral.




RECOMENDACIONES

INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En la elaboracion y actualizacion del aviso de privacidad se

debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1. Conocer las atribuciones, facultades y obligaciones del
responsable;
2. ldentificar las actividades o procedimientos en los que se

recaban, utilizan o tratan los datos Personales.




RECOMENDACIONES

INSTITUTO VERACRUZANO
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA ON
Y PROTECCH ION DE DATOS PERSO! NALES

3. Distinguir como se obtienen los datos personales (por escrito, de forma
verbal, formatos impresos, electrénicos, o algun tipo de tecnologia), ya que

ello permitira determinar los mecanismos para dar a conocer el aviso.

4. ldentificar para que finalidades se utilizan los datos y que datos son
recopilados, donde se debera considerar que las finalidades deben ser
concretas, licitas, explicitas y legitimas (art. 14 Ley 316) y que el tratamiento
de los datos se limitard a aquellas que haya expresado en el aviso de

privacidad.




RECOMENDACIONES

INSTITUTO VERACRUZANO
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA ON
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

5. ldentificar las transferencias de datos personales que
realice. Con qué fines se transfiere los datos personales y a

quien los comunica.

6. Buscar una redaccion adecuada segun se trate el usuario o
poblacion (incluso previsiones particulares para menores de
edad, personas con capacidades diferentes o grupos

vulnerables).



EJEMPLO DE REDACCION

INSTITUTO VERACRUZANO
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA ON
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Denominacion y domicilio del responsable

El Ayuntamiento de (sefialar nombre), con domicilio en
(sefialar domicilio), es el responsable de la proteccion de sus

datos personales, y al respecto le informa lo siguiente:

Datos personales tratados, identificando aquellos sensibles.

Los datos personales que serdn sometidos a tratamiento son:
nombre, nacionalidad, edad, clave de elector y estado civil. Los
datos personales sensibles que seran sometidos a tratamiento

son: tipo de sangre y estado de salud.




RECOMENDACIONES

INSTITUTO VERACRUZANO
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Finalidades del tratamiento

Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen sus datos

personales son:

|. Atencion y tramite a solicitudes de acceso a la informacion publica

y de proteccion de datos personales;
Il. Para el registro del ingreso de personas a las diferentes oficinas;

lIl. Para la creacion y actualizacion de expedientes del personal del

Ayuntamiento; vy

IV. Entrega de constancias a los prestadores de servicio social vy

practicas profesionales.



EJEMPLO DE REDACCION

° FUNDAMENTO LEGAL

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados del Estado de Veracruz de Ignacio de |a Llave.
Ley Organica del Municipio Libre.

Codigo Hacendario para el Municipio de Veracruz.



EJEMPLO DE REDACCION

INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Medios disponibles para que el titular pueda manifestar su

negativa al tratamiento de sus datos personales para las
finalidades o transferencias que requieran el consentimiento

del titular.



EJEMPLO DE REDACCION

INSTITUTO VERACRUZANO
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c Transferencias de Datos Personales

Se informa que no se realizan transferencias que requieran su
consentimiento, en virtud de que se encuentren en alguno de
los supuestos de excepciones al consentimiento, establecidas
en el articulo 16 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados.

Cuando se realicen transferencias se debera informar:

|.  Las entidades a las que se transfieren los datos personales,

y

II. Las finalidades de estas transferencias.



EJEMPLO DE REDACCION

INSTITUTO VERACRUZANO
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Y PROTECCH ION DE DATOS PERSONALES

0 Medios a través de los cuales el responsable comunicara a los

titulares los cambios al aviso de privacidad.

Cualquier cambio al presente aviso de privacidad se hara del
conocimiento de los titulares de los datos personales, a través
de la pagina de transparencia de este sujeto obligado, en la

siguiente liga electronica: (sefialar liga correspondiente).



PROHIBICIONES

INSTITUTO VERACRUZANO
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En el aviso de privacidad queda prohibido:

|. Usar frases inexactas, ambiguas o vagas;

Il. Incluir textos que induzcan al titular a elegir una opcién en
especifico;

Ill. Marcar previamente casillas, para que el titular otorgue su
consentimiento; y

IV. Remitir a textos o documentos que no estén disponibles
para el titular.



PUESTA A DISPOSICION

INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

El momento en que el responsable debe poner a disposicion de
los titulares el aviso de privacidad depende de la forma en que
se obtengan los datos personales, es decir, si éstos se recaban
personalmente, directa o indirectamente del titular.




PUESTA A DISPOSICION

INSTITUTO VERACRUZANO
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Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Es importante hacer notar, que el hecho de poner a
disposicion el aviso de privacidad simplificado no exime al
sujeto obligado para que incorpore en los medios permitidos
por la ley, el aviso de privacidad integral, o en su caso, haga
del conocimiento al usuario este ultimo de forma directa.
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INSTITUTO VERACRUZANO

DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

AVISO DE PRIVACIDAD
INTEGRAL

DE ORIENTACION Y ASESORIAS DE LA
DIRECCION DE DATOS PERSONALES

El Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales, a través de la
Direccion de Datos Personales, con domicilio en la calle Guadalupe Victoria nimero 7, esquina
Francisco Javier Clavijero, colonia Centro de la ciudad de Xalapa, Veracruz, con codigo postal 91000,
es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y demas normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento

Los datos personales que recabamos de usted seran exclusivamente utilizados para cumplir con los
objetivos y atribuciones de este Institulo, el tratamiento que se realice sera Gnicamente para las
siguientes finalidades:

a) Regi y dar 1o a las ori es, asesorias y servicios otorgados que brinda
el instituto a sujetos obligados y particulares,

b) Generar informes y estadisticas;

c) En el caso de la imagen (video y/o captura), serd utilizada para difundir Ia actividad a través
de los diferentes ios de comunicacion y/o inf ian con los que cuenta el organismo.

Asimismo, se comunica que no se efs ientos

Datos personales recabados
Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de datos personales |
Datos identificativos + Nombre
» Género (estadistico)
« Namero de teléfono
+ Imagen (video y/o captura)
Datos electrénicos + Correo electronico
Datos laborales + Institucion |aboral

En el caso de edad y género, de recabarse, dnicamente se utilizaran para fines estadlsticos.
Se informa que no se recaban datos personales sensibles.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento de datos personales son los articulos 126 fraccion VIl y 127 de la
Ley 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; 49 fracciones VI, XIl y XV del Reglamento Interior del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

EJEMPLO DE AVISO DE PRIVACIDAD
INTEGRAL

AVISO DE PRIVACIDAD

INTEGRAL

Transferencia de datos personales.

Se informa que no se realizaran transferencias en las que sea necesario su consentimiento, salvo
aquellas gue sean para atender reguerimientos de informacién de una autoridad competente,
debidamente fundados y motivades.

Derechos ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y las condiciones
del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho soliditar la cormeccion de su informacion personal en
caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros
registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principlos,
deb y obligaci prev en la ley (Cancelacion); asi como op al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud por escrito ante
la Direccion de Transparencia de este Instituto, formato disponible en la liga electronica
hittp:/fwww. ivai.org. muley875/XX/formato_solicitud_derecho_ARCO.pdf, via Plataforma Macional
Transparencia disponible la liga electronica
http:iiwww.plataformadetransparencia.org.mx/webiguestiinicio o por correo electrénico
transparencia.ivai@outlook.com.

Los requisitos que debe cumplir son:

= El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

+ Los documentos gue acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
identidad de su representante;

+ De ser posible, el 4rea responsable que trata los datos personales;

* La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

* La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular; y

+ Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales, en
SU caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a realizarse y
aportar la documentacién oficial necesaria que sustente su peticion. En el derecho de cancelacion debe
expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el derecho de oposicién debe senalar los motivos
que justifican se finalice el tratamiento de los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o
bien, si la oposicion es parcial, debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de
acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los datos personales
designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede ser ampliado por 10 dias habiles mas
previa notificacion. La respuesta indicara sila solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion
es procedente y, en su caso, hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que
comunigque la respuesta.



EJEMPLO DE AVISO DE PRIVACIDAD
iuai INTEGRAL

INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

AVISO DE PRIVACIDAD

INTEGRAL

Datos de la Direccion de Transparencia

Domicilio: calle Guadalupe Victoria nimero 7, esquina Francisco Javier Clavijero, colonia Centro de la
ciudad de Xalapa, Veracruz, con cédigo postal 91000

Teléfono: (228) 8 42 07 70 ext. 107

Correo electrénico institucional: transparencia.ivai@outiook.com.

Cambios al Aviso de Privacidad
En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de su conocimiento mediante
la pagina de internet https://ivai.org. mx/avisos-de-privacidad/



SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

Los datos personales contenidos en los archivos de un sujeto
obligado que puede comprender el tratamiento de una o
diversas bases de datos para el cumplimiento de una o
diversas finalidades.

Se crea un sistema por cada aviso de datos personales,
requieren aprobacion, y se registran en una Plataforma
electrénica del IVAL.
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Articulo 41 Ley 316

1) El responsable que tiene a su cargo el
sistema de datos personales.

2) La denominacion del sistema de datos
personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

finalidad o finalidades del

3) La
tratamiento.

ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE
DATOS PERSONALES

Descripcion

-Nombre completo del sujeto obligado sin abreviaturas ni
acronimos.

-Nombre gue se le otorga al Sistema en concordancia con la
actividad que se realiza.

-Indicar si la base de datos es fisica 0 automatizada.
-Seleccionar el tipo de datos personales que se trataran

-Describir en forma clara y sencilla las finalidades,
asimismo deberan enunciar las finalidades optativas donde
el titular de los datos debera otorgar su consentimiento o
negativa, segln sea el caso que se presente.



ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE
|Ua| DATOS PERSONALES

INSTITUTO VERACRUZANO
c so ALAI o MAC o
TECCI

4) El origen, la forma de recoleccién y | -Motivo por el cual se obtuvieron los datos (interés
actualizacion de datos. personales, tramites, etc.)
-de que manera se recolectaron los datos (de manera
personales, via telefénica, etc.)
-Actividades o procedimientos que implementa el
responsable para mantener los datos vigente.

5) El nombre y cargo del area|-Nombre y cargo del titular del drea que resguarda la
administrativa responsable del | informacion.
tratamiento.

6) Las transferencias de las que puedan | -Nombre de persona (fisica o moral), dependencia o
ser objeto, sefialando la identidad de los | entidad.
destinatarios. -seleccionar si es nacional o internacional.




|Ua|

INSTITUTO VERACRUZANO
c so ALAI o MAC o
TECCI

ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE
DATOS PERSONALES

7) La normatividad aplicable que dé
fundamento al tratamiento en términos
de los principios de finalidad v licitud.

8) El modo de interrelacion de Ia
informacion registrada.

9) El domicilio, teléfono y correo
electronico de la Unidad de Transparencia
ante la que podran ejercitarse de manera
directa los derechos ARCO.

10) El tiempo de conservacion de los
datos:

-Cualquier ley, lineamiento, cédigo, reglamento, manual o
similares que otorgue la atribucién al sujeto obligado para
el tratamiento de los datos.

-Areas del sujeto obligado con las que se compartira la
informacion.

-Domicilio completo, teléfono con extension, correo
electrdnico institucional y nombre del titular de la Unidad
de Transparencia del sujeto obligado.

-Tiempo que el sujeto obligado resguardara los datos
personales para su tratamiento; esta informacion la
encontraran en sus fichas de valoraciéon de archivos y
dependeran del valor que se le otorgue.



ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE
|Ua| DATOS PERSONALES

INSTITUTO VERACRUZANO
c so ALAI o MAC o
TECCI

11) El nivel de seguridad. -Seleccionar el nivel de seguridad y el tipo de acuerdo a los
datos personales que se trataran y los medios utilizados.

12) En caso de que se hubiera | -Indicar si ha ocurrido alguna violencia de seguridad; en
presentado una violencia de la seguridad | caso afirmativo llene una o todas estas opciones, segun
de los datos personales se indicara la | corresponda:

fecha de ocurrencia, la de detecciéon y la | * Fecha de ocurrencia.

de atencién. Dicha informacion debera | * Fecha de deteccion.

permanecer en el registro un afo | * Fecha de atencion.
calendario posterior a la fecha de su
atencion.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES

DE ORIENTACION Y ASESORIAS DE LA
DIRECCION DE DATOS PERSONALES

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales

Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, a través de la
Direccion de Datos Personales.

Il.-Lad inacién del si: de datos p les, la base y el tipo de datos personales objeto
del tratamiento

El sistema de datos personales de orientacion y asesorias de la direccion de datos personales, en
materia de datos personales, cuenta con una base de datos electronica, siendo su contenido
informacion de caracter identificativos, electronicos y académicos, (en caso de los sujetos obligados).

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de datos personales |
Datos identificativos +* MNombre
+ Género (estadistico)
+ Numero de teléfono
. (video y/o captura)
Datos elect » Correo electrénico
Datos laborales + Institucion laboral

En el caso de edad y género, de recabarse, Unicamente se utilizaran para fines estadisticos.
No se recaban datos personales sensibles

liL.- Finalidades del tr i

Los datos personales que recabamos de usted seran exclusivamente utilizados para cumplir con los
objetivos y atribuciones de este Instituto, el tratamiento que se realice serd Unicamente para las
siguientes finalidades:
a) Registrar y dar seguimiento a las orientaciones, asesorias y servicios otorgados que brinda
el instituto a sujetos obligados y particulares,
b) Generar informes y estadisticas;
¢) En el caso de la imagen (video yio captura), sera utilizada para difundir la actividad a través

de los diferentes espacios de comunicacion ylo informacion con los que cuenta el organismo.

Asimismo, no se efectuaran tratamientos adicionales

V.- Origen, la forma de recoleccion y lizacién de datos

EJEMPLO DE SISTEMA DE DATOS
PERSONALES

SISTEMA DE DATOS PERSONALES

El origen de los datos personales que se recaban, es de las personas interesadas en recibir orientacion
o asesoria en materia de datos personales, quienes acuden de forma personal a entregarlos, a través
de llamada telefdnica o medios electronicos y se registran por Unica ocasion conforme a su recepcion y
atencion; no se actualizan.

V.- El nombre y cargo del drea admini i ble del iento

Nombre: Mtra. lleana Junue Magafia Cabrera
Cargo: Directora de Datos Personales
Area: Direccitn de Datos Personales

V1.- Las transferencias de las que pueden ser objeto

Se informa que se realizaran Gnicamente las transferencias que sean necesarias para atender
requerimientos de informacion de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

VII.- La normatividad aplicable que de fundamento al tratamiento en términos de los principios de
finalidad y licitud

El fundamento para el tratamiento de datos personales son los articulos 126 fraccion VIl y 127 de la Ley
316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave; 49 fracciones VI, XIl y XV del Reglamento Interior del Instituto Veracruzano de
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

VIIL.- El modo de interrelaci la infi ion registrada

La forma de interrelacionar la informacion mediante memorandum y/o correo electronico con las
siguientes areas:

= Organo Interno de Control

* Secretaria Ejecutiva

* Direccidn de Comunicacion Social

* Direccidn de Capacitacion y Vinculacion Ciudadana

IX.- El domicilio, teléfono y correo el ico de la Unidad de Transparencia ante la que podran
ejercitarse de manera directa los derechos ARCO

Datos de la Di ion de T F i

Domicilio: Guadalupe Victoria nimero 7, esquina Francisco Javier Clavijero
Colonia: Centro, CP. 91000

Xalapa, Ver.

Teléfono: (228) 842 02 70 ext. 107

Correo electronico: transparencia.ivai@outiook.com




EJEMPLO DE SISTEMA DE DATOS
iuai PERSONALES

INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION

Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SISTEMA DE DATOS PERSONALES

X. El tiempo de conservacion de los datos.

El tiempo de conservacion es de caracter administrativo el cual sera de 1 afio en el drea de tramite y 1
en concentracion, su destino final seré la baja.

Xl. El nivel de seguridad.

Bajo
Xll. En caso de que se hubiera p do una violacién de la seguridad de los datos personales
se indicara la fecha de ocurrencia, la de y la de Dicha infor debera

permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha de su atencién.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los datos personales, en
caso de ocurrir se notificara a la Direccidn de Datos Personales.



MATERIAL DE APOYO

GUIA PARA LA

ELABORACION Y

REGISTRO DE
SISTEMAS DE DATOS

PERSONALES VERACRUZ
LEY 316




EJEMPLO DE AVISO DE PRIVACIDAD
INTEGRAL

INSTITUTO VERACRUZANO
DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

&« > C & ivai.org.mx/material-de-apoyo-2/

INSTITUTO VERACRUZANO
DIl ACCESO A LA INFORMACION
¥ PROTECCON DS DATOS FERSENALES

Inicio Ciudadania Condcenos Pleno Areas Institucionales Transparencia Difusion Sujetos Obligados Ageni

Guias y formatos Datos Personales

= Guia para la elaboracion de Avisos de Privacidad

Formatos ejemplo de Avisos de Privacidad

= Guia de informe anual en materia de datos personales

= Cuadro de la categoria de los datos personales

= Guia — Ejemplo para testar documentos electrénicos CFDI

Guia para la elaboracion y registro de sistemas de datos personales

Video tutorial para el registro electronico de los Sistemas de Datos Personales

Formato Ejemplo de Solicitud de Derechos ARCO

Documento orientador para la implementacion de un sistema de gestion de proteccion de datos personales
= Pasos para el disefio, desarrollo, implementacion y control del Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales
Formatos ejemplo para la implementacion del Sistema de Gestion de PDP.

Formato de Denuncia en Materia de Datos Personales

Il




LIC. ALAN EDUARDO CELAYA FLORES
OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

2288420270 ext. 406

alan.celaya@ivai.org.mx

POR UN VERACRUZ TRANSPARENTE

Q GuadalupeVictoria7 ﬁ o IVAI @ contacto@verivai.org.mx
esq. Francisco Javier Clavijero

Zona Centro, C.P. 91000 : .
Xalapa, veracruz 0 ‘) VERIVAI @ WWW.1vVal.org.mx



