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ACUERDO ODG/SE-20/30/03/2021

PRIMERO.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos, 16, 116, fracciéon VIII,
124, 133 de la Constitucion Federal; 6, 67 parrafos primero y segundo, fraccién IV, 80
de la Constitucién de Veracruz; 1, 29, 30, 31, 32 fracciones | y Il, 44, 77, 78, 79, 80
fraccion XXII, 87, 90 fracciones |, XXVIy XXVII, 106 fraccién VIIl y demas relativas de
la Ley de Transparencia local; 1, 6 fracciones | y Il, 8, 9 fraccion Xl, 10 fraccion XXXVIII,
11, 43 fracciéon VI, 46 fraccion VI y VIl y demés relativos del Reglamento Interior del
Instituto, se aprueba la herramienta denominada “MEMORIA TECNICA DE
VERIFICACION”, de conformidad con las consideraciones vertidas.

SEGUNDO.- En términos del articulo 90 fracciones |, XXVI y XXVII, 106 fracciéon VIl
de la Ley de Transparencia local, se instruye a la Secretaria Ejecutiva, notifique el
presente acuerdo a la Direccién de Capacitacion y Vinculacion Ciudadana, para que
implemente la herramienta de verificacién y haga de conocimiento del personal que
realiza verificaciones, el manual para el uso de la herramienta de verificacién. Adjunta
como anexo 1.

TERCERO.- En términos del articulo 90 fracciéon I, 101 fraccién IX de la Ley de
Transparencia local, se instruye a la Secretaria Ejecutiva, para que notifique el
presente acuerdo a la Unidad de Sistemas Informaticos para su publicacién en la
pagina institucional de este Organo Garante y a la Direccion de Comunicacion Social
e Imagen, para que difunda el presente acuerdo mediante los medios electrénicos
institucionales.

CUARTO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
Dado en la Salén del Pleno del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y

Proteccién de Datos Personales, a los treinta dias del mes de marzo de dos mil
veintiuno.
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Manual para el uso de la herramienta de verificacion al Sujeto Obligado.
Para iniciar el proceso de verificacion al Sujeto obligado, solo es necesario:

» Capturar el nombre del verificador.

» Capturar el nombre del coordinador de la verificacién.

Seleccionar de la lista desplegable la clave del Sujeto Obligado (Para fines practicos este fue
tomado de la numeracioén asignada al Sujeto Obligado en el padrén del estado de Veracruz que se
encuentra en:
http://www.ivai.org.mx/documentos/sujetos/PadrondeSujetosObligadosactualizado.xIsx).

» Seleccionar la Direccion General de Enlace correspondiente.
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Cabe sefialar que una vez seleccionada la clave del Sujeto Obligado, de forma automatica se mostrara el

nombre del mismo para la evaluacion.
e Datos Generales (Todos los compos son necesarios):

Nombre del verificador:  Servidor publico 1 ‘

Nombre del Sujeto Obligado
Nombre del coordinador de s 208 Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y
YR Servidor publico 2 2
la verificacién: Proteccion de Datos Personales

Clave del Sujeto Obligado 00321 I i

Ll |
- Sahee iDai
Direccién General de Enlace Dmcchy M by g sminseng

Publica C

oy

Figura 1.- Ejemplo de datos generales del Sujeto Obligado a evaluar.

Posterior a la captura de los datos generales del Sujeto Obligado es necesario seleccionar los articulos,
fracciones, incisos y/o numerales que se ocuparan durante la evaluacién; para ello solo basta con dirigirse
a la parte inferior de la ventana y seleccionar la hoja que contiene la tabla de aplicacién de obligaciones
correspondiente.
» Para la Ley General la hoja se denomina “APLICACION LGTAIP”.
> Para la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado la hoja se denomina
“APLICACION LTAIPEV”.
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¢ =
= 1 iVai
" % W¥reccion (reneroi de Enlace con 1o Administracion
Direccién General de Enlace ~rig |

4 | Lmatit e versu ucens
s e

OstosSral _  ABLICACION LTAREY APUCACION LGTAIR Res cALTAPEY  ResxALGTA® | RESULTADOS  LEAN T5GVIN | LEARIZOAIX  JFARISL | LEAMISL  LEAR3LN | LEARISUE | IEArtTedb | LeARY .. @ 1

‘ ‘ Figura 2.- Seleccion de la Tabla de Aplicacion.
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Dentro de la tabla de aplicaciéon de obligaciones se deben seleccionar los articulos, fracciones, incisos y/o
numerales que le corresponden al sujeto obligado, con el propdsito de que solo estas partes sean
consideradas al momento de llevar a cabo la cuantificacion para la verificacion.

Para ello solo es necesario ir a la columna “Aplicacion” y seleccionar dentro de la fila del articulo, fraccion,
inciso y/o numeral de la lista desplegable la palabra “SI” en cada una de las partes que le atafien al sujeto

obligado.
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Figura 3y 4.- Seleccion de las partes que le corresponden al Sujeto Obligado.
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Cabe sefialar que por cada parte a utilizar se debera capturar en su debido momento, la fecha de inicio de
descarga del respaldo de la informacion y la fecha de término de descarga del respaldo de la informacién.

Una vez seleccionadas todas las partes en las tablas de aplicacion de obligaciones que le correspondan para
la verificacién del Sujeto Obligado, solo es necesario acceder a las hojas que contienen los criterios acordes
al articulo, fraccidn, indice y/o numeral a verificar.

Para desplazarse entre las distintas partes a verificar, basta con posicionarse sobre las flechas ubicadas en
la esquina inferior izquierda de la ventana de Excel y presionar el botén derecho del mouse para que se
despliegue en pantalla una pequefia ventana que nos permitira acceder directamente a la parte interesada,
con solo seleccionarla de la lista de articulos, fracciones, indices y/o numerales que se muestre y presionar

el botén “Aceptar”.
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Figura 5y 6.- Desplazarse entre las distintas partes a evaluar

Una vez que nos encontremos dentro de la parte a verificar, es necesario capturar la fecha de inicio y la
fecha de término al concluir con la parte verificada; posteriormente sera necesario evaluar que el Sujeto

Obligado cumpla con los criterios acorde a los lineamientos que le competen.

Cadigos de valoracion : Cumplié totalmente = 1; Cumplié parcialmente = 0.5; No cumplié = 0; Justificado = Justificado
Art. 16 - Fraccion |, Inciso B. Los Objetivos, metas y acciones contenidas en los programas sectoriales, regionales, institucionales y anuales

= Fechade Inicio de la Verificacion: =)  Fecha de Término de la verificacion

08/05/2020 | 08/03/2020 |
Criterios Sustantivos 0%
{ Criterios Adjetivos 0%
i Obligacion  0.00%

Figura 7.- fecha de inicio y término de la parte a verificar

Por ello se ha implementado un sistema de valoraciéon en donde se asigna una calificacién, de acuerdo al
nivel de cumplimiento de obligacién al criterio asignado:

o — Cumplio totalmente.
v' 0.5 - Cumplié parcialmente.
v 0 — No cumplié.

v Justificado — Cuando no le compete al Sujeto Obligado dicho criterio.

Es importante destacar que solo en el caso de que el criterio sea justificado, este no se contemplara al
procesar la informacion.

Criterio Valoracion Tiﬁ Observaciones, Recomendaciones y/o Requerimientos
Criterio 1. Ejercicio i} 1 v
Criterio 2. Periodo que se informa (fecha de inicio y fecha de término con el
tormato dia/mes/afio) P -
Criterio s.ﬂwunmm:se?a!, regional, institucional o anual de |, L.
actividades
Criterio 4. Hipennculo al nnm{m sectorial, regional, institucional o anual
de actividades !

| B
i

Figura 8.- Valoracidn del criterio
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Posterior a la valoracion del criterio, en ocasiones es necesario realizar anotaciones, mismas que se deben
clasificar acorde al tipo:

Observacion — Cuando cumplié totalmente con el criterio.
Recomendacion — Se menciona Unicamente para la verificacion diagnostica.
» Requerimiento — En caso de que cumpla parcialmente o no haya cumplido con el criterio.

Y VWV

Criterios Sustantivos de contenido
Criterio Valoracion Tipo Observaciones, Recomendaciones y/o Requerimientos
Criterio 1. Ejercicio |~ 4=
Criterio 2. Periodo que se informa (fecha de inicio y fecha de término con ef Observacion :
dia/mesfaio) Recomendacion Fomendacion se
s : 3 s o Requerimient pnte para la
ms.ﬂmumumauqmtmmmlomlde verficacion diagnostica. Para Iz
m_ —— verfficacion vinculante elegir
le. Hipervinculo al programa sectorial, regional, institucional o anual Requerimiento (en casc de
de actividades valorar con 00 0.5) u
Observacion {en caso de valorar
Criterios Adjetivos s

Figura 9.- Tipos de anotacion

Es importante destacar que al realizar la valoracién de cada criterio, se le asignara a estos un porcentaje
proporcional, el cual varia de acuerdo a la cantidad de criterios que lo conforman, teniendo como valor
maximo por cada criterio la parte que le corresponda acorde al grupo al que pertenece; estos se encuentran
agrupados en dos categorias:

» Criterios sustantivos de contenido.
» Criterios adjetivos.

Implementando las formulas propuestas por el INAI para la verificacién, se obtendré el indice relativo de
cumplimiento de obligacién, el cual también se vera reflejado en todo momento de forma abreviada en la
parte superior de la ventana.
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Figura 10.- indices relativos
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Al concluir la evaluacién se podra apreciar el resultado obtenido de los “indices de criterios”, agrupados
por cada articulo que conformen la verificacién, estos se denotan dentro de la hoja correspondiente a la
Ley seleccionada, en la columna “Aplica” en donde se apreciara un “SI” en caso de que alguna fraccion,
indice y/o numeral del articulo sea contemplado en la verificacion.

Mediante la implementacion de las formulas proporcionadas por el INAl se podra apreciar por cada articulo:

v"  El indice de criterio sustantivo
v Elindice de criterio adjetivo
v El indice de cumplimiento de obligacién

Para acceder a estos resultados solo es necesario dirigirse a las hojas correspondientes:
» Para la Ley General la hoja se denomina “Res x A LGTAIP”.
» Para la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado la hoja se denomina

“Res x A LTAIPEV”.

VERIEICACION LGTAIP ¥ LTAIPEV
A
',,. St da Accmes o ls Y da Datos VERIFICACION LGTAIP ¥ LTAIPEV
c Personales
Instituto Veracruzano de Acceso 3 la Informacién y Proteccién de Datos
Resultados por Articulo de la Lay General de Transparencia y Acceso a la Personales
Informacién Pablica
Resultados por Articulo de la Ley 875 de y Accaso a la Info
Art. / Fraccién Aplica_ Crit. Sust Crit Ad). indice Publica del Estado
70 L] 87 .. TT.T8% B2.54%
7 NO NA NA NA Art./Fraccion  Aplica Crit. Sust Crit Adj. Indice
72 NO NA NA __NA 15 NO NA NA NA
73 NO NA NA NA 16 si 7500%  7178% . 76.41%
(. nNo NA NA NA 17 NO NA Na NA
75 i NA NA NA 18 NO NA NA NA
76 NO NA NA NA 19 NO NA NA NA
7 No NA NA NA - - NA A NA
NA NA
il P L 21 No NA na n
79 NO NA NA NA
% 22 NO NA NA NA
80 NO NA NA NA
25 NO NA NA NA
81 NO NA NA B oo i
- o NA NA NA % NO NA NA NA

Figura 11y 12.- Resultados por articulo de la Ley General y de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Con los indices de cumplimiento de obligacién de los articulos, se implementardn las formulas
proporcionadas por el INAI, para poder obtener y visualizar el indice global de cumplimiento de
obligaciones de transparencia, al cual se puede acceder ingresando a la Hoja “Resultados”.

En esta hoja también se pueden visualizar:

indice de Obligaciones Comunes (I0C7o)

indice de Obligaciones Especificas de la Ley General (IOELs)

indice de Obligaciones Especificas de la Ley 875 (IOEss)

indice de Obligaciones Especificas de las Leyes General y 875 (IOEu.cs7s)

N %



Figura 13.- indices de Obligaciones

Cabe destacar que todas las operaciones y ponderaciones se generan en tiempo real para el verificador,
con el propdsito de no entorpecer las funciones del mismo.
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