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GOBIERNO DEL ESTADO

Poper BsecuTivo

2010 afio del bicentenario de la Independencia Nacional y
del centenario de la Revolucion Mexicana.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
rano deveracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 50 de la Constitucién Politica del
Estado; 8 fraccion XIlI, 9 fraccién 111, 19y 20 de la Ley Orgéani-
ca del Poder Ejecutivo del Estado, y

CONSIDERANDO

Que es interés del Gobierno del Estadgetecruz de Igna-
cio de la Llave, adquirir el inmueble denominado Parcela nd-
mero 42 Z-2 P2/5 del ejido José Cardel, con superficie de 01-
05-88.18 hectareas, ubicado en el municipio dé\higgua,
Ver., propiedad del C. MartiArmando Fernandezorres, lo
que acredita con el titulo de propiedad 07302 del 15 de julio
de 2009, inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio de la ciudad déeracruz, bajo el nimero 12,201,
seccién primera, el 7 de octubre del mismo afio.

Dicho inmueble se destinara para la reubicacién del asen-
tamiento hmano identificado como El Cascajal, afectado por
un fendbmeno hidrometeorolégico ocurrido en el afio de 1999.

Por lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

Primero. Se autoriza al titular de la Secretaria de Finanzas
y Planeacion, para que en nombre y representacion del Gobier-
no del Estado adquiera, reciba e incorpore al patrimonio esta-
tal, mediante enajenacién a titulo oneroso, en una cantidad
que no podra ser mayor a la establecida en el avallio correspon-
diente, el inmueble descrito del ejido José Cardel ubicado en
el municipio de LaAntigua, Ver; asi como para que firme la
escritura publica correspondiente.

Segundo.Notifiquese el presentscuerdo al titular de la
Secretaria de Despacho mencionada para su cumplimiento, con
el encargo de informar por escrito a este Ejecutivo del resulta-
do de su gestion.

Tercero. El presentécuerdo entraréa en vigor el dia de su
publicacién en l&Gaceta Oficialdel Gobierno del Estado.

Dado en Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecuti-
vo del Estado, en la ciudad de Xalapa-Enriguemcruz, a los
trece dias del mes de septiembre afio dos mil diez.

Licenciado Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado
Rubrica.

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—

Gobernador del Estado Yeracruz de Ignacio de la Llave.

folio 1699



Lunes 25 de octubre de 2010 GACETAOFICIAL Péagina 3

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.€el Estado mencionada, enajene a titulo gratuito a favor de la
Gobernador del Estado Weracruz de Ignacio de la Llave.  Asociacién Mexicana de Hoteles y Moteled/deacruz y Boca
del RioA. C., la superficie descrita ubicada en el municipio de

2010 afio del bicentenario de la Independencia NacionaV§racruz,ver; asi como para que firme la escritura ptblica
del centenario de la Revolucién Mexicana. correspondiente.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe- Segundo.Notifiquese el presentscuerdo al titular de la
rano deVeracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en ffcretaria de Despacho mencionada para su cumplimiento, con
establecido por los articulos 50 de la Constitucién Politica dil|encargo de informar por escrito a este Ejecutivo del resulta-
Estado; 8 fraccién XIII, 9 fraccion I1l, 19 y 20 de la Ley Organid0 de su gestion.
ca del Poder Ejecutivo del Estado, y

Tercero. El presentécuerdo entraréd en vigor el dia de su
CONSIDERANDO publicacién en l&Gaceta Oficialdel Gobierno del Estado.

Dado en Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecuti-

Que mediantécuerdo de fecha 22 de julio de 2010, publiyg del Estado en la ciudad de Xalapa-Enriqueracruz, a los
cado en laGaceta Oficialdel estado nimero extraordinariogieciséis dias del mes de agosto del afio dos mil diez.

245 el dia 4 de agosto del mismo afio, la Sexagésima Primera

Legislatura del H. Congreso del Estado aproBdimiero. Se

autoriza al Ejecutivo del Estado a enajenar a titulo gratuito,

una superficie de 426.64 metros cuadrados, ubicada en la ave-

nida Xicoténcatl esquina con calle J.L. Ray6én con nimeros

477 y 481, antes 75, fraccion de la zona maritima, colonia

Faros de la ciudad déeracruzyer., con las siguientes medidas

y colindancias, lote principall norte en treinta metros con

calle de Ocampo, hoy Rayon; al sur en igual medida con terre-

no del sefior José Brousset; al este en catorce metros con avenja| margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—

da Xicoténcatl; y al oeste en igual medida con terreno de lggbernador del Estado Meracruz de Ignacio de la Llave.

sefiores Loustand, teniendo junto una superficie de cuatrocien-

tos veinte metros cuadrados; avamdenorte en treinta y tres

centimetros frente a la calle Ocampo, hoy Rayén; al este

catorce metros un centimetro con frente a la avenida Xicotén

en el verdadero alineamiento; al sur en sesenta y dos centime-

tros con sobrante que corresponde al lote antiguo del mismoFidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-

rumbo propiedad del sefior Brousset; y al oeste en catorce Kfél0 deveracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo

tros con antiguo frente del lote que acaba de deslindarsedpuesto por los articulos 50 de la Constitucion Politica del

niendo en junto una superficie de seis metros setenta y cudzféado; 8 fraccion Xill, 9 fraccion lil, 19y 20 de la Ley Organi-

decimetros cuadrados; a favor de\mciacion Mexicana de ca del Poder Ejecutivo del Estado, y

Hoteles y Moteles deeracruz y Boca del Rid,. C., para ins-

talar sus oficinas en dicho lugdicha asociacién civil no CONSIDERANDO

podra ceder ni otorgar el bien inmueble a persona fisica o0 mo-

ral alguna, destinandolo al uso antes sefialado, de lo contrario,Que es interés del Gobierno del Estadvetacruz de Igna-

la propiedad se revertira al patrimonio del Gobierno del Estéio de la Llave, adquirir un inmueble con superficie de 6,507.00

do sin necesidad de declaracion Judicial”. metros cuadrados, identificado como lote 05, manzana 02, de
la zona 01, ubicado en el ejido Poza de Cuero, del municipio

Por lo anterigrhe tenido a viene expedir el siguiente: ~ deTihuatlanVer., propiedad del ejido Poza de Cuero, lo que se
acredita con la Resolucion Presidencial de Dotacion de Tierras
de fecha 28 de diciembre de 1929, publicada &iagio Ofi-
cial de la Federacion el 21 de diciembre de 1930, asi como con
el Decreto Expropiatorio de 30 de agosto de 1976, publicado

Primero. Se autoriza al titular de la secretaria de Finanzas el mismo érgano informativo el 31 de ese mismo mes y afio,
y Planeacion, para que en nombre y representacién del GobyeActa de Ejecucién del Decreto Expropiatorio de 30 de di-
no del Estado, en términos de la autorizacion del H. Congraesembre de 1976. Dicho predio se tiene en posesion y se desti-

Licenciado Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado
Rubrica.

folio 1700
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(%] centenario de la Revolucién Mexicana.

ACUERDO
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né para el funcionamiento del campo deportivo Plan de Ayal@racruz; en términos del articulo 60 fraccion | la de Ley del
y acceso al puente Cazones Il. Notariado para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
solicita licencia para estar separada temporalmente del ejerci-
cio de la funcién notarial, en virtud de que ha sido designada
directora general del Registro Publico de la Propiedad y de
Inspeccion y Archivo General de Notarias del Estado; y propo-
ACUERDO ne para suplir su separacion temporal al licenciado Lazaro
Montalvo Cortés, en su caracter de notario adscrito.
Primero. Se autoriza al titular de la Secretaria de Finanzas
y Planeacion, para que en nombre y representacion del Gobier, Que el licenciado Lazaro Montalvo Cortés, cuenta con
no del Estado adquiera, reciba e incorpore al patrimonio esigmbramientode notario adscrito de la licenciada Carla
tal, mediante enajenacién a titulo oneroso, en una cantidagdriguez Gonzalez, notaria titular de la Notarfa nimero Cin-
que no podra ser mayor a la establecida en el avallo corresp@enta y Uno de la décimo séptima demarcacion notarial con
diente, la superficie mencionada ubicada en el municipio @sidencia en Medellineracruz; gpedido mediantdcuerdo

Tihuatlan, Ver.; asi como para que firme la escritura publigi| Ejecutivo del Estado en fecha dos de agosto de dos mil
correspondiente. diez.

Por lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

Dicho predio se tiene en posesion y se destin6 para el fun-por |o tanto y en uso de las facultades que al Ejecutivo de la
cionamiento del campo deportivo PlanAdeala y acceso al entidad conceden los articulos 49 fraccion | de la Constitucion
puente Cazones II. Politica del Estado déeracruz de Ignacio de la Llave; 2, 4, 55,

60 I, 61, 62, 157 fracciovl y demas aplicables de la Ley del

Segundo.Notifiquese el presentcuerdo al titular de la Notariado para el estado, he tenido a bien dictar el siguiente:
Secretaria de Despacho mencionada para su cumplimiento, con
el encargo de informar por escrito a este Ejecutivo del resulta-

L ACUERDO
do de su gestion.

Tercero. El presentécuerdo entrara en vigor el dia de sy Prlfrlnero. Ste 'Cotr'ltC?deda Ila :LC(?[HC,Iada, CarlaCRodngltJez
publicacion en l&aceta Oficialdel Gobierno del Estado. onzalez, hotaria fitular de fa Notaria numero fincuenta y

Uno de la décimo séptima demarcacién notarial con residencia
) ) ] ) ~en MedellinVeracruz; licencia para estar separada del ejerci-
Dado en Palacio de Gobierno, residencia del Poder EjecWlis e |a funcion notarial por el tiempo que dure su encargo
vo del Estado, en la ciudad de Xalapa-Enriq¥ez, a 10S  como directora general del Registro Puablico de la Propiedad y
quince dias del mes de octubre del afio dos mil diez. de Inspeccion Archivo General de Notarias del Estado.

Licenciado Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado
Rubrica.

Segundo.Se autoriza al licenciado Lazaro Montalvo Cor-
tés, en su caracter de notario adscrito, a suplir la separacion
temporal de la licenciada Carla Rodriguez Gonzélez, notaria
titular de la Notaria nidmero Cincuenta y Uno de la décimo
folio 1701 séptima demarcacion notarial con residencia en Medellin,
Veracruz.

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.— Tercero. Comuniquese el contenido del presektaerdo
Gobernador del Estado Weracruz de Ignacio de la Llave. al Colegio deNotarios Publicos del Estado deracruz de
Ignacio de la Llave y a la oficina del RegisPublico de la
Fidel Herrera Beltran, Gobernador Constitucional del Est&ropiedad de la segunda zona registral con cabecera en la ciu-
do deVeracruz de Ignacio de la Llave, y dad deBoca del RioyVeracruz; para los efectos léggproce-
dentes.
CONSIDERANDO Cuarto. Publiguese por una sola ocasién eGaaeta Ofi-
cial del estado.
1. Que la licenciada Carla Rodriguez Gonzalez, notaria ti-
tular de la Notaria nimero Cincuenta y Uno de la décimo sép- Quinto. El presentécuerdo surte efectos a partir del dia
tima demarcacion notarial con residencia en Medellinlos del mes de agosto del afio dos mil diez.
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Sexto.Se autoriza a la Secretaria de Gobierno, por conduditlalpando, a favor de quienes justifiquen tener derecho al
to de la Direccidon General del Registro Publico de la Propibeneficio de un patrimonio familiar por encontrarse en pose-
dad y de InspeccionArchivo General de Notarias, a cumpli-sion, salvaguardando los derechos de terceros. Los recursos

mentar el presenfscuerdo. gue se obtengan seran aplicados en proyectos de inversion
adicionales, conforme lo establece el articulo 201 del Cédigo
Séptimo.Cumplase. Financiero para el estado”.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia oficial del Po- POr 1o anterigrhe tenido a bien expedir el siguiente:
der Ejecutivo del Estado 8keracruz de Ignacio de la Llave, en
la ciudad de Xalapa-EnriquéZeracruz, a los cuatro dias del ACUERDO
mes de agosto del afio dos mil nueve.

Primero. Se autoriza al gerente general del Instituto

El Gobernador del Estado Veracruzano de Desarrollo Urbano, Regiondiwenda, para
Fidel ngrgra Beltran que en términos de la autorizacién del H. Congreso del Esta-
Rubrica. do mencionada, enajene a titulo oneroso a los colonos que
justifiquen tener derecho al beneficio de un patrimonio fami-
folio 1703 liar por encontrarse en posesion de los lotes, la superficie

descrita ubicada en el ex ejido EI Tronconal del municipio
de Xalapayer.; asi como para que firme las escrituras publi-

) . ] cas correspondientes.
Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—

Gobernador del Estadéeracruz de Ignacio de la Llave.

SegundoNotifiquese el presenfeuerdo al gerente gene-

ral del citado Instituto, para su cumplimiento, con el encargo

2010.Afio del bicentenario de la Independencia Naciongle informar por escrito a este Ejecutivo del resultado de su
y del centenario de la Revolucion Mexicana. gestion.

Fidel Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe- tarcero. El presentécuerdo entrara en vigor el dia de su
rano deveracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en 9 pjicacion en laGaceta Oficialdel Gobierno del Estado.
dispuesto por los articulos 50 de la Constitucién Politica del

Estado; 8 fraccion XIII, 9 fraccion Ill, 19y 20 de la Ley Organi-  pado en Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecuti-
ca del Poder Ejecutivo del Estado, y vo del Estado en la ciudad de Xalapa-EnrigMeracruz, a los
quince dias del mes de octubre del afio dos mil diez.
CONSIDERANDO
Licenciado Fidel Herrera Beltran

Que mediantécuerdo de fecha 13 de agosto de 2010, pu- Gobernador del Estado
blicado en l&Gaceta Oficialdel estado nimero extraordinario Rubrica.
269 el dia 26 del mismo mes y afio, la Sexagésima Primera
Legislatura del H. Congreso del Estado apréBédmero. Se
autoriza al titular del Poder Ejecutivo del Estado a enajanat
titulo oneroso, una superficie de 41-44-52.12 hectareas de pro-

piedad estatal, ubicada en el ex ejido El Tronconal del munici- | margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos.—
pio de XalapaVer, con las siguientes medidas y colindanciagsopernador del Estado Meracruz de Ignacio de Llave.

Al norte del punto 10031 al punto 10069, en 39 lineas quebra-

das, en una distancia de 1,730.81 ml colinda con el €jido El 5910 afio del bicentenario de la Independencia Nacional y
Tronconal; al sur del punto 10000 al punto 10069 en 16 lineashtenario de la Revolucion Mexicana.

guebralas en una distancia de 844.21 ml colinda con propiedad

privada ex ejido Sumidero; al suroeste del punto 10000 al punto riqe| Herrera Beltran, Gobernador del Estado Libre y Sobe-
10018 en 18 lineas quebradas, en una distancia de 758.864Rl, daveracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo
colinda con a.serltam|.er.1t.o humano, coloAr@oledas de §ispyesto por los articulos 50 de la Constitucién Politica del
Tronconal yAviacion Civil; al noroeste del punto 10018 alastaqo; 8 fracciones I y II de la Ley Orgénica del Poder Ejecu-
punto 10031 en 13 lineas quebradas en una distancia de 294.45 3l4e| Estado; 4 fraccién 1, 5 fraccion I, 6 fraccion V' y 18 de
colinda con asentamiento humano, colonia Rafael Hernénng_ey que crea el Instituto Veracruzano de la Cultura, y

folio 1719
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CONSIDERANDO Cuarto. Los asuntos en tramite a la entrada en vigor del
presente Decreto, seran resueltos por el 6rgano administrativo

Que el PlaVeracruzano de Desarrollo 2005-2010 establéa-I que se le atribuya la competencia.

ce como objetivo de la presente administracion preservar el

patrimonio y los valores que consoliden y proyecten la identi- Quinto. En un plazo no mayor a sesenta dias a partir de la

dad veracruzana, asi como promover la riqueza cultural y aréstrada en vigor del presente Decreto, el Instituto Veracruzano

tica del estado ante el pais y el mundo. de la Cultura expedird las modificaciones respectivas a su
normatividad interiar

Que el 3 de marzo de 2009 fue publicado eGd@eta
Oficial del estado numero 73,Atuerdo de la diputacion per  pado en Palacio de Gobierno residencia del Poder Ejecuti-
manente de la Sexagésima Primera Legislatura del H. Congfg-del Estado, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a

so del Estado, que autoriza a este Ejecutivo a enajenar a tifgloyeintisiete dias del mes de septiembre afio dos mil diez.
gratuito el bien inmueble de propiedad estatal, que alberga la

edificacion del Teatro del Estado General Ignacio de la Llave,
asi como los bienes muebles inherentes al mismo, a favor del
InstitutoVeracruzano de la Cultura.

Licenciado Fidel Herrera Beltran
Gobernador del Estado

Rubrica.
Que con el propdsito de asegurar el funcionamiento perma- folio 1731
nente del Teatro del Estado General Ignacio de la Llave, se
considera necesario transferir al InstitMeracruzano de la
Cultura, el area denominadaiministracién delTeatro del
Estado, adscrita a la Secretaria de Gobierno. SEcRERRIA DE GOBIERNO

Por lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente: Al margen un sello que dic¥feracruz.—Gobierno del Es-

tado.—Secretaria de Gobierno.
Decreto por el que se transfiere el &rea denominada ad-
ministracion del Teatro del Estado al Instituto Veracruzano

de la Cultura. Licenciado Reynaldo Gaudencio Escobar Pérez, secretario

de Gobierno del Estado ®eracruz de Ignacio de la Llave, en
. o i ) . o uso de las facultades que me confiere la Ley del Notariado del
Articulo Unico. Se transfiere al area denomin@dtminis-  £stado deveracruz de Ignacio de la Llave, en términos del

tracion del Teatro del Estado y sus respectivas funciones dg lacuio 35 de dicho ordenamiento. se emite la presente:
Secretaria de Gobierno al organismo publico descentralizado

denominado Institut®¥eracruzano de la Cultura.
CONVOCATORIA

TRANSITORIOS o , _ ,
A los notarios titulares, a los notarios adscritos y a los aspi-

) i . _rantes al ejercicio del notariado del estadwetacruz de Igna-
‘Primero. EI presente Decreto entrara en vigor al dia Skjg de |a Llave, a participar en el concurso de oposicion para la
guiente de su publicacion enGaceta Oficialdel estado. asignacion de la Notaria vacante namero Dieciséis de la déci-
mo cuarta demarcacion notarial con residencia en la ciudad de
Segundo.Los servidores publicos de base adscritos &dérdobayeracruz.
area denominada Administracion del Teatro del Estado que
con motivo del presente Decreto se transfiere, permanece-| o5 interesados en participar deberan cumplir con los
ran en la plantilla de personal de Ia.S'ecretaria de GOb_ierPé’quisitos que establecen los articulos 36, 37 y 38 de la
y quedaran en calidad de comisionados al Instltuq_cby del Notariado en vigor para el estadovigacruz de
Veracruzano de la Cultura. Ignacio de la Llave, debiendo presentar la solicitud y do-
cumentacion correspondiente por duplicado, al Ejecutivo
Tercero. La Secretaria de Finanzas y Planeacion y lgel Estado por conducto de la Direccién General del Regis-
Contraloria General, en el ambito de sus respectivas compe-Publico de la Propiedad y de Inspeccidhrghivo Ge-
tencias, analizaran la estructura orgéanica del Instituteral de Notarias, en un plazo no mayor e improrrogable de
Veracruzano de la Cultura, con apego a la normativa entfdeinta dias naturales contados a partir de la Ultima publica-
materia. cion de la presente convocatoria.
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La presente convocatoria debera publicarse por dos vedesorientar el gasto publico a labores de reconstruccion y pre-
consecutivas en I&aceta Oficialdel estado d&eracruz de vencion de desastres.
Ignacio de la Llave, asi como en los periddicos de mayor circu-
IaC|on. de la demarcacién y region donde se ubica la notaria . Que la Ley Organica del Municipio Libre establece:
materia de la presente convocatoria, de acuerdo a lo ordenado

or el primer péarrafo del articulo 35 de la Ley en la materia. .
P P P y a) En el parrafo segundo de su articulo 22:

Dado en el Palacio de Gobierno, en la ciudad de Xalapa-
Enriquez VVeracruz de Ignacio de la Llave, a los ocho dias del
mes de octubre del afio dos mil diez.

"El desempefio de los cargos de Presidente Municipal,
Sindico y Regidoisera obligatorio y suamuneracion
se fijara en el presupuesto de egresos del Municipio, aten-

) . ) . diendo a los principios de racionalidad, austeridad y
Licenciado Reynaldo Gaudencio Escobar Pérez disciplina del gasto publico".

Secretario de Gobierno

Rubrica. . . N :
b) En las fraccioneg y XX del articulo 35, las siguientes atri-

i buciones de los ayuntamientos:
Octubre 25—26 folio 1730

"V. Aprobar los pesupuestos de exgos segun los ingr
sos disponibles, conforme a las leyes que para tal efecto

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR expida el Congreso del Estado. Anexo al presupuesto de

Es V egresos, se aprobara la plantilla de personal, que con-
DEL ESTADO DE VERACRUZ tendra categoria, nombre del titular y percepciones;" y

~ Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 67, frac-  «xx gujetarse, en las relaciones con sus trabajadores, a
cion Ill, de la Constitucion; 69.1., fracciones\Vl, XXIV 'y las leyes que en esta materia expida el Congreso del
XXV, de la Ley de Flscgllzamon Superior; 22, 35 fraccidhes Estado y a los convenios que se celebren con base en
y XX, 107, parrafos primero y cuarto, 186 y 187 de la Ley  gichas leyes, de conformidad con los presupuestos de
Orgénica del Municipio Llpre; 275,.300, 305, SlQ, 312,319y egresos que aprebe eldyuntamiento:”

324 del Cédigo Hacendario Municipal; 18, fracciones Il y IlI

del Reglamento Interior del @ano de Fiscalizacion Supetior
ordenamientos todos para el Estad&eecruz de Ignacio de
la Llave; y con motivo de las consultas planteadas a este Orga-

no de Fiscalizacion Superior por diversos ayuntamientos y “Articulo 107. En el curso de la segunda quincena del
autoridades municipales, sobre el fundamento o posibilidad mes de septiembre de cada afio, los Ayuntamientos remi-
legal de otorgar una prestacién econémica, denominada "bono tiran por triplicado, al Congreso del Estado, el proyecto
de marcha", a los servidores publicos de las administraciones anual de ley de ingresos, el Presupuesto de Egresos. En
municipales salientes; asi como: caso de que aquel haga observaciones, las comunicara
al Ayuntamiento a mas tardar el 30 de octubre. Si no
cumpliera con la remision, el Congreso tendra por pre-
sentados los proyectos del afio anterior y podra ajustar-
los en la medida que estime necesario.

¢) En los pérrafos primero y cuarto del articulo 107:

CONSIDERANDO

I. Que la Constitucion del Estado dispone, en sus articulos
33, fraccion Xlll, y 71, fraccion IMjue los ayuntamientos apro-
baran los presupuestos de egresos segun los ingresos disponi-
bles, los que deberan incluir los tabuladores desglosados de
las remuneraciones que perciban los servidores publicos mu-
nicipales, con sujecion a lo dispuesto en el articulo 82 de la ley

El presupuesto de egresos que haya sido aprobado por
fundamental local. presup 9 q y p p

el Cabildo tendr& caracter definitivo, pero si resultaren
modificaciones al proyecto de ley de ingresos, el Ayun-

II. Que las afectaciones a la poblacion e infraestructura de tamiento revisara el presupuesto de egresos para ajus-
los municipios de la entidad, derivadas de los fendmenos natu- tar las partidas, de acuerdo con las necesidades a cum-
rales ocurridos en los meses recientes, imponen la necesidad plir con prioridad."
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d) En la fracciorV del articulo 15: d) En el articulo 310:

"Articulo 115. Los seridores pUblicos municipales de- "En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 107 de

beran: la Ley Ogénica del Municipio Libg, el Ayuntamiento

presentara al Congreso, en el curso de la segunda quin-
LalV cena del mes de septiembre de cada afio, el proyecto
alVv...

anual de Ley de Ingresos y el presupuesto de Egresos del
afio siguiente.”

V. Responsabilizarse de la posesion, vigilancia y censer

vacion de los bienes municipales que administren, a8l En el articulo 312:

como de la correcta aplicacién de los recursos que les

sean asignados y abstenerse de hacer pago alguno que "Articulo 312. Cuando, con posterioridad a la aproba-
no éste previsto en el presupuesto autorizado o determi-  cién del presupuesto, surjan situaciones extraordinarias
nado en las leyes de la materia. o imprevisibles de la economia nacional que repercutan
en el Municipio o cuando se trate de la aplicacion de
leyes, decretos o acuerdos para los que se requieran
erogaciones adicionales noguistas, la &@soeria soli-
citara la aprobacion del Cabildo para modificar el Pre-
supuesto de Egresos, con el mismo procedimiento apli-
cable de la aprobacién del presupuesto original y la
propuesta de ingresos para cubrirlas."

VIa XXXI..."

IV. Que el Codigo Hacendario Municipal sefiala:

a) En el parrafo primero del articulo 275 dispone:

"Los Ayuntamientos acdaran anualmente lagmune- ) En los articulos 319y 324:

raciones para sus integrantes y empleados de confianza,
de acuerdo con los lineamientos que determine la Ley
Orgénica del Municipio Libre."

"Articulo 319. El Ayuntamiento y el Organo de Fisca-
lizacién Superior del Estado, en el ambito de sus res-
pectivas competencias, basados en las disposiciones
de este Cdédigo y en los lineamientos que expida el
Congreso, emitiran los criterios y lineaemitcs para

la administracion del gasto publico municipal, los que

b) En el articulo 300:

"El gasto publico municipal se basara en presupuestos

que se formularan con apoyo en programas que sefialen
objetivos, metas de las dependencias y entidades res-
ponsables de su ejecucion. Los presupuestos se elabora-

seran de observancia obligatoria para las dependen-
cias y entidades."

"Articulo 324. No se podra hacer pago alguno que no

ran para cada afo calendario y se fundaran en costos.”.  ggté comprendido en el presupuesto de egresos autoriza-

do o modificado conforme a los lineamientos que sefiala

c) En la fraccién/ del articulo 305: este Codigo.”

"Articulo 305. El proyecto de Presupuesto de Egresos V. Que de las anteriores disposiciones se concluye que:
del Municipio se integrara con los documentos que se

refieran a: a) Las remuneraciones salariales de cualquier indole, se acuer-
dan de manera previa y anual, para pagarse en el periodo
lalv... del 1 de enero al 31 de diciembre;

V. Tabulador de sueldos de los ediles, empleados de Cejg| presupuesto de egresos, al aprobarse, debe coptener
fianza y trabajadores de base, asi como todos aquellos, qro5 elementos, el tabulador de sueldos de los ediles (Pre-
cualquiera que sea su denominacion, que presten Servi- gigente Municipal, Sindico y Regidores), empleados de
cios de manera subordinada permanentemente o de for- confianza y trabajadores de base, asi como de todos aque-
ma eventual al Ayuntamiento; llos, cualesquiera que sea su denominacion, que presten
servicios de manera subordinada, en forma permanente o

ViaxXl..." eventual, alAyuntamiento;
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c¢) No se podré hacer pago alguno que no esté comprendido erPor lo anteriormente expuesto y fundado, se emiten los
el presupuesto de egresos; siguientes:

d) Toda modificacion al presupuesto de egresos, solo puedeCR'TERIOS PARA LA ADMINISTRACION DEL GAS-

efectuarse por causa debidamente justificada, de caradigPUBLICO MUNICIPAL EN MATERIA DE PAGO DE
extraordinario o contingente, tales como: insuficiencia dPRESTACIONES ECONOMICAS EXTRAORDINARIAS A
la prestacién de algun servicio publico, situaciones impr§-ERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES.
visibles de la economia nacional que repercutan en el mu-
nicipio de que se trate, necesidades publicas a cumplir con1. Los ayuntamientos que concluyan el periodo constitu-
prioridad o cualquier otra de naturaleza similar; cional de gobierno, sé6lo podran otorgar a servidores publicos
municipales de base o de confianza, como gratificacion ex-
e) En los supuestos mencionados en el inciso antévita traordinaria, la prestacion econdémica comunmente conocida
modificacion al presupuesto de egresos requiere, a su V&%) €l nombre de "bono de marcha”, cualquiera que sea la
la previa modificacion a la ley de ingresos municipal y sgéheminacion con que se le designe, siempre que previamente
consecuente aprobacion por el H. Congreso del Estad,naya previsto en el presupuesto de egresos del Municipio de
sefialando los ingresos extraordinarios o remanentes de9y§ S€ trate, y se cuente con disponibilidad de recursos finan-
cuales se haré uso para cubrir los gastos publicos derivafi§§0S para ello, de conformidad con la ley de ingresos munici-
de las causas supervenientes, extraordinarias o continged-aprobada.
tes que deban afrontarse; y
2. De conformidad con las disposiciones y lineamientos
V1. Que a partir de la correlacion sistematica de los precdpvocadas en el proemio y considerandos del presente instru-
tos de la Constitucién del Estado, de la Ley de FiscalizaciB}£Nto, si algiryuntamiento realiza el pago de este tipo de
Superior y las disposiciones y lineamientos aprobados porgé@tlflcacmnes extraordinarias, sin estar prewstas expresamente
H. Congreso del Estado en la Ley Organica del Municip el pres~upuest9 de egresos, se podré presumir la existencia
Libre y en el Cédigo Hacendario Municipal, invocados en &€ uUn dafio patrimonial que, en todo caso, con base en las

proemio y considerandos del presente documento, el Org&ligPosiciones aplicables de la ley de la materia, debera com-
de Fiscalizacion Superior esta facultado para: probarse, determinarse y sancionarse, durante el procedimien-

to de fiscalizacion de la cuenta publica municipal de que se

e . . . - trate.
a) Emitir criteios y lineamientos relativos a la administra-

cién del gasto publico municipal, los que seran de ob-
servancia obligatoria para las dependesgiantidades TRANSITORIOS
municipales;

UNICO. Publiquese en l@aceta Oficialdel Estado, para

b) Iniciar y sustanciar el procedimiento de fiscalizacion de I&sl debida publicidad y conocimiento.
Cuentas Publicas, para comprgliaspeccionaiinvestigar

y determinaren términos de I¢jos actos u omisiones que  Dado en la sede oficial del Organo de Fiscalizacién Supe-
pudieran configurar alguna irregularidad, incumplimientgior, en la ciudad de Xalapa-Enriqu¥eracruz, a los veintidos

de disposiciones legales o conducta ilicita en la gestigias del mes de octubre del afio dos mil diez.
financiera de los entes fiscalizables; y

C. P C. Mauricio MartimAudirac Murillo
c) Determinar los dafios y perjuicios que afecten a las hacienAuditor general del Organo de Fiscalizacion Superior del
das publicas de los entes fiscalizables y fincar directamen- Estado dé&/eracruz de Ignacio de la Llave.
te a los responsables las indemnizaciones y sanciones pe- Rubrica.
cuniarias correspondientes, las que tendran el caracter de
créditos fiscales. folio 1734
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INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO nente, y éste se incorporara a la resolucién para que sean noti-
A LA INFORMACION ficadas, esto es, la resolucién y el proyecto no aprobado, de
manera conjunta.

Luz del Carmen Marti Capitanachi, Presidenta del Consejo En losAcuerdos del Pleno por los que se pone fin al recurso
General del Institut¥eracruzano dacceso a la Informacion, de revision, el Consejero que disienta, de inmediato avisara al
en ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulg®nsejo General, por conducto del Secretario General, que va
34, fraccion XVI, 42.2, 44 y 46.1, fraccion IX, inciso a) de la formular voto particulapara que corra el término previsto en
Ley 848 deTransparencia ficceso a la Informacion Publica el articulo 39, fraccion | del Reglamento Interipara que lo
para el Estado déeracruz de Ignacio de la Llave, y formule, y en consecuencia se pueda notificar de manera con-

junta con eAcuerdo aprobado por mayoria.
CONSIDERANDO ) ,

En los casos en que exista voto particular o engrose, se
suspende el término establecido en el articulo 81 de los
Jineamientos Generales para Regular el Procedimiento de Subs-

ciacién del Recurso de Revisién, hasta en tanto sea entre-
5{110 el voto particular al Secretario General o se emita el en-
grose, para el caso de que el voto particular no se formule en el
plazo previsto para tal efecto, una vez vencido éste, se iniciara
el computo del término de dos dias habiles previsto por el

ng el articulo 4|6 flra;:cmn IX,'”‘;S,%F") de la LelyI(EjetT(;an itado numeral, al Secretario General, para notificar la resolu-
parencia YAcceso a la Informacion Publica para el Estado S6n 0 acuerdo que ponga fin al recurso.

Veracruz de Ignacio de la Llave confiere la atribucion al Presi-
dente del Institut®eracruzano d&cceso para elaboractua- ARTICULO 74. Las resoluciones que emita el Consejo

!lzar y con la aprobacion del Consejo emitir la reglamentamc@eneral o Pleno seran congruentes, exhaustivas, fundadas y
Interna. motivadas, por lo que deberan contener lo siguiente:

Que el articulo 34, fraccion XVI de la Ley 848 de Transp
rencia yAcceso a la Informacion Publica para el Estado
Veracruz de Ignacio de la Llave establece que es atribucion
Instituto Veracruzano décceso a la Informacion aprobar su
reglamentacion interna.

Que el cuerpo normativo interno que regula la vida (.)
institucional del 6rgano garante, debe adecuarse a los cambio

que sufra el marco normativo supeyicomo lo es la Ley 848 IX. En las resoluciones que emita el Consejo General, al

(ée Tr;mzzilrenma ylc\iccleso a I% InlforLrInacmn If’ubhca parade esolver los recursos de revisién de su competencia, se debera
stado d&/eracruz de Ignacio de |a Llave, asi como que, de Gcer saber al recurrente gue cuenta con un plazo de ocho dias

responder a la problematica que se presente'en la préCticaHEBiles contados a partir del dia siguiente habil, en que se
ria, como es el caso de los cambios que medianiiegrdos tifique la resolucion, para que manifieste si autoriza o no la

0
CG/.SE'359/10/11/2008 y CG/SE-90/27/03/2009, el' P'I,eno fblicacion de sus datos personales en la publicacion que se
realizado a las normas que regulan el recurso de revisién y

ga de la resolucion de que se trate. Igualmente se debera

pOI’dCUEIStIOQ de te'cnltca Juridica dekzer} clonstar de me:jnera "M&cer saber al recurrente que en caso de que no se manifieste al
grada al ordenamiento que por materia le corresponde. respecto se tendra por negativa su publicacion.

Que en sesion del Pleno del Instituto celebrada el quince
de octubre de dos mil diez, los integrantes del Consejo emitie-
ron elACUERDO CG/SE-522/15/10/201(or el que sADI-

TRANSITORIOS

CIONA UN SEGUNDO. TERCER Y CUARTO PARRAFO Primero. El presentédcuerdo entrara en vigor al dia si-
AL ARTICULO 73 Y UI\,IA NOVENA FRACCION AL DI- guiente al de su publicacion enGaceta Oficialdel estado.
VERSO 74 DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA . . .
REGULAR EL PROCEDIMIENTO DE SUBSTANCIACION Segundo.El presentécuerdo se debera publicar en la pé&-
DEL RECURSO DE REVISION gina de Internet institucional.

Con base en lo anterior se emite el presente, en los términos folio 1721
siguientes:

ARTICULO 73. (...)) Luz del Carmen Marti Capitanachi, Presidenta del Consejo

General del Institut®eracruzano dacceso a la Informacién,
En los casos del engrose de una resolucion, el proye€tb ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos
rechazado se convierte en el voto particular del Consejero B4, fraccion XVI, 42.2, 44 y 46.1, fraccion IX, inciso a) de la
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Ley 848 deTransparencia yicceso a la Informacion Publica disminucion del fondoAl momento de recibirse el monto del
para el Estado déeracruz de Ignacio de la Llave, y fondo revolvente, deberd firmarse ademas la péliza cheque
correspondiente.
CONSIDERANDO
lll. El fondo revolvente se destinard Unicamente para el

Que el articulo 34, fraccion XVI de la Ley 848 de Transp&agd0 de adquisiciones de bienes y/o servicios menores, que
rencia yAcceso a la Informacion Publica para el Estado d&an estrictamente necesarios para las actividades del Institu-
Veracruz de Ignacio de la Llave establece que es atribucion @elNO se podra cubrir con recursos del fondo los conceptos

Instituto Veracruzano décceso a la Informacion aprobar sucontenidos en éinexo 2. No se podra pagar en efectivo con
reglamentacion interna. recursos del fondo, gastos mayores a un importe de $2,000.00

(dos mil pesos 00/100 M.N.) conAMncluido, ya que éstos

Que el articulo 46 fraccion IX inciso a) de la Ley de Transleberan liquidarse con cheque nominativo.
parencia YAcceso a la Informacion Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave confiere la atribucion al Presi- 1V Sélo se podran realizar pagos por medio del fondo siem-
dente del Institut¥eracruzano dacceso para elaboractua- Pre y cuando cuenten con presupuesto autorizado disponible.

lizar y con la aprobacion del Consejo emitir la reglamentacion __
interna. V. El fondo revolvente no se utilizara para garprésta-

mos o0 anticipos de sueldo a funcionarios o empleados, o para

Que la presente iniciativa que reforma diversa normativid&@nje de cheques personales.
interna del Institutd/eracruzano dAcceso a la Informacion,
obedece a la finalidad de ajustarla a las disposiciones de la LeyV!. Todas las erogaciones que se efectien con el fondo
848 deTransparencia cceso a la Informacion Publica parae€volvente deberan ser soportadas con documentacion
el Estado d&eracruz de Ignacio de la Llave, asi como actualgomprobatoria original que retina requisitos fiscales (Anexo
zarla y homologarla con la normatividad externa emitida p8). de conformidad con las disposiciones legales aplicables en
las autoridades competentes tanto Federales como Estatalddaigria fiscal.
materia del ejercicio y aplicacion de los recursos publicos,

mejorando el funcionamiento administrativo del Instituto. V. LOoS comprobantes que presenten mutilaciones, tacho-
nes, remarcaciones, o alteraciones que impidan identificar da-

L, . . tos de los requisitos fiscales, no seran reembolsados.
Que en sesién del Pleno del Instituto celebrada el quince q

de octubre de dos mil diez, los integrantes del Consejo emitie-
ron elACUERDO CG/SE-522/15/10/2010por el que sRE-
FORMAN LOS NUMERALES XX Y XXI DE LOS
LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y REPOSICION
DEL FONDO REVOLVENTE Y SE ORDENA PUBLICAR-
LOS DE MANERA INTEGRAL.

VIII. Excepcionalmente, y en los casos que por alguna ra-
zbn el establecimiento que otorgue el servicio o la venta de
bienes no expida comprobantes con los requisitos fiscales es-
tablecidos, la nota de venta o recibo presentado deber&
acompafarse de la autorizacién del DirectoAdministra-
cion y Finanzas. En caso de que el proveedor no expida nin-
gun comprobante, la Direccion Administracién y Finanzas
Por lo que se emiten los presentes: emitir4 un recibo simple amparando el monto de la operacién
y el concepto del gasto, acompafiado de una fotocopia de la
LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y REPOSICION credencial de elector del proveedor
DEL FONDO REVOLVENTE.
IX. La documentacion comprobatoria debe contener la fir-
l. Se establece la creacion de un fondo revolvente de caja de la persona que realizo el gasto, asi como la del responsa-
para cubrir gastos menores, de acuerdo a las necesidade®léediel fondo.
Instituto, mismo que sera manejado por el Directohdimi-
nistracion y Finanzas de la Institucion, quien sera responsableX. Las facturas por consumo de alimentos se deberan auto-
de su administracion y custodia, observando politicas de atigar por el jefe inmediato de quien ejerza dicho gasto, exclusi-
teridad, control y disciplina en el ejercicio del gastyamente en los casos estrictamente necesarios en que el perso-
presupuestal. nal se quede a laborar fuera de sus horarios normales de trabajo
y se encuentre plenamente justificado. En caso contrario, se
Il. La entrega del fondo revolvente de caja se amparara g@nsiderara improcedente su tramite.
escrito mediante una carta responsiva (Anexo 1) por la canti-
dad asignada, firmada por el DirectorAtbministracion y Fi- XI. No se reembolsaran gastos por consumo de bebidas al-
nanzas, misma que debera actualizarse en caso de aumemimhdlicas ni propinas.
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XIl. Cuando se requiera un anticipo para la adquisicion aeo dia habil del afio, conforme al calendario de labores del

un bien o servicio, debera respaldarse con un “vale de caljastituto.

(Anexo 4) autorizado por el responsable del fondo y firmado

de recibido por la persona que efectuara el gasto. XXIV. Por lo anterigrse debera entregar a la Oficina de
Contabilidad la ficha de depdsito correspondiente, conjunta-

XIII. El efectivo entregado por medio de vales de caja, seente con los comprobantes de gastos hasta por el monto total
debera comprobar totalmente dentro de los tres dias h&bdesfondo revolvente, a efecto de que se realice su cancelacion
siguientes a su entrega, de no realizarse la comprobacion ecoeitable.
plazo fijado, se exigira la devolucién del monto recibido; de
no devolverse, se procedera de conformidad con la XXV. Si el fondo revolvente no es entregado en tiempo y
normatividad aplicable. forma para su cancelacion respectiva, no se tramitara el corres-

pondiente al siguiente ejercicio.

XIV. Las compras con recursos del fondo para articulos de
papeleria y de oficina, insumos de computo, articulos de lim-
pieza, so6lo podran efectuarse en el caso que se justifique con la
solicitud de requisicion del almacén del Instituto, que los articu-

: . . . Primero. El presentéAcuerdo entrard en vigor al dia si-
los requeridos no se encuentran en existencia en el mismo,_ . o o
guiente al de su publicacién enGaceta Oficialdel estado.

TRANSITORIOS

XV. La documentacién que ampare los reembolsos del fon- . . .
. N " egundo.El presentécuerdo se debera publicar en la péa-
do revolvente, debera cancelarse con un sello de "pagado”, .a o
-, gina de Internet institucional.
momento de su comprobacion.

XVI. El reembolso del fondo se tramitara cuando los com- ANExo 1
probantes de los gastos asciendan aproximadamente al 60%Carta Responsiva
del fondo asignado.
Bueno por $
XVII. La comprobacion de gastos se tramitara para su reem- Recibi del Instituto/eracruzano décceso a la Informa-
bolso, durante el mes en que se realice la erogacién, contacida la cantidad de $ (
con un plazo adicional, hasta de tres dias habiles del siguiente ), como Fondo Revolvente, que
mes. se integra por una cantidad fija para ser utilizado por la Direc-
cion deAdministracion y Finanzas del Instituto.
XVIII. El reembolso se efectuard en un maximo de tres dias
habiles a partir de la fecha de recepcion de la documentacionMe comprometo a utilizar dicho Fondo en los gastos
en la Oficina de Contabilidad. menores del Instituto, de acuerdo con los lineamientos
emitidos, de los cuales tengo conocimiento, asi como a
XIX. No se cubriran comprobaciones de gastos de fechegtregar los comprobantes respectivos que deberan reunir
anteriores a los de reembolsos ya pagados. los requisitos fiscales previstos en el articulo 29-A del Co6-
digo Fiscal de la Federacion.
XX. El Organo de Control Interno del Instituto practicara
arqueos al fondo revolvente, sin previo aviso. Asimismo me comprometo a devolver el total y/o remanen-
te habido de dicho Fondo al término del ejercicio fiscal 20___.
XXI. Si al practicar el arqueo se determina algun sobrante

de recursos, su importe total debera depositarse de inmediato a RECIBI
la cuenta bancaria del Instituto, entregando copia de la ficha
de depésito al Organo de Control Interno. Director deAdministracion y Finanzas
Xalapa\Ver,a  de de 20 .
XXII. En caso de faltante, el responsable debera reintegrar-
lo en forma inmediata al fondo, y se procedera conforme a la Anexo 2
normatividad administrativa aplicable. Conceptos que no se pueden cubrir con recursos del Fon-

do Revolvente:
XXIII. Altérmino de cada ejercicio fiscal el responsable del
fondo debera devolver los recursos en efectivo, a través desunRemuneraciones al personal contenidas en el capitulo 1000
deposito a la cuenta bancaria del Instituto, a méas tardar el Ulti- (servicios personales)
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» Honorarios profesionales Luz del Carmen Marti Capitanachi, Presidenta del Consejo
» Viéticos General del Institut¥eracruzano dacceso a la Informacién,

» Pasajes nacionales en ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos
» Adquisicién deActivo Fijo 34, fraccion XVI, 42.2, 44 y 46.1, fraccion 1X, inciso a) de la

» Obligaciones tributarias Ley 848 deTransparencia yicceso a la Informacion Publica

para el Estado déeracruz de Ignacio de la Llave y

. , Anexo 3 , - CONSIDERANDO
Requisitos Fiscales que debe reunir la documentacion
comprobatoria de conformidad con el articulo 29-A del C6- Que el articulo 34, fraccion XVI de la Ley 848 de Transpa-
digo Fiscal de la Federacion rencia yAcceso a la Informacién Publica para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave establece que es atribucion del

Cont . | bre d o . Instituto Veracruzano dé@cceso a la Informacién aprobar su
L L] .z .
ontener impreso el nombre, denominacion o razén socigl, ., nentacion interna.

domicilio fiscal y clave del registro federal de contribu-
yentes de quien los expida. Tratdndose de contrlbuyentesQue el articulo 46 fraccion IX inciso a) de la Ley de Trans-

que tengan mas de un local o establecimiento, deberan Sfencia YAcceso a la Informacion Publica para el Estado de

halar en los mismos el domicilio del local o establecimie Jeracruz de Ignacio de la Llave confiere la atribucién al Presi-
to en el que se expidan los comprobantes.

c . L nG de foli dente del Institut®’eracruzano d&cceso para elaboractua-

*= Contener impreso e NUMETo de 1o1l0. lizar y con la aprobacién del Consejo emitir la reglamentacion
es Lugar y fecha de expedicion. interna

s Clave del registro federal de contribuyentes de la personaa

favor. de quien se expida. . o .. Que la presente iniciativa que reforma, y deroga diversa
*» Cantidad y clase de mercancias o descripcion del SENVIE0 matividad interna del Instituteracruzano dacceso a la
que amparen. . , , Informacioén, obedece a la finalidad de ajustarla a las disposi-
Valor unitario consignado en nimero e importe total CORjones de la Ley 848 deransparencia fcceso a la Informa-
S|gnatdo en num?ro to, Ietra, asd| c?modgl mo.nf[o de Ifgs Wan Pablica para el Estado\deracruz de Ignacio de la Llave,
gute)s Of quleden osd ermlmosd € ast |spOcIJS|p|ones t'SC como actualizarla y homologarla con la normatividad ex-
€ban frasladarse, desglosado por tasa de Impuesto, eppkh emitida por las autoridades competentes tanto Federales

Kﬁso' techa del d 0 ad . | OIcomo Estatales en materia del ejercicio y aplicacion de los
L L] - , . . . . - . -

umero ytecna det documento aduanero, asi comola adyge, rsog publicos, mejorando el funcionamiento administrati-
na por la cual se realizé la importacion, tratandose de V&Y del Instituto

tas de primera mano de mercancias de importacion.

e« Fecha de impresion y datos de identificacion del impresor

Que en sesién del Pleno del Instituto celebrada el quince

autorizado. de octubre de dos mil diez, los integrantes del Consejo emitie-
ron el ACUERDO CG/SE-522/15/10/2010, por el que RE-
Anexo 4 FORMAN, LA DENOMINACION Y LOS NUMERALES 2,
Vale de Caja 7,8,9,18y 19 DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ASIG-

NACION, TRAMITE Y CONTROL DE VIATICOS Y PA-
tracién y Finanzas del Instituderacruzano décceso a la S?IERSNIZ%%?\I'\:ILSEKS)I:I(ESSE%SI;I—[')AI;—NAIAJIED?JLl,\IL?CCAI\ORI\E)AELI\EIiE
Informacion la cantidad de $ , (importe con letra) p(l>'>| ]

concepto de . Importe que me comprometo a caie < INTEGRAL.

probar totalmente dentro de los tres dias habiles siguientes a .
esta fecha. Por lo que se emiten los presentes:

Recibi del Fondo Revolvente de la Direcciomdeninis-

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION, TRAMITE
RECIBI Y CONTROL DE VIATICOS Y PASAJES EN COMISIO-
NES EN EL PAIS Y EN EL EXTRANJERO.
Nombre, firma y adscripcién de quien recibe
DisposICIONESGENERALES

Nombre y firma del Director dédministracion y Finanzas . L . )
XalapaVer, a__ de de20 . 1. Son sujetos de aplicacion de estos lineamientos los ser-

vidores publicos del Institutderacruzano décceso a la In-
formacion que autoricen a una comision en el pais o en el
folio 1722 extranjero, asi como aquellas personas instruidas a realizarla.
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2. Para los efectos de los presentes Lineamientos se enten3. El pago de viaticos sélo procederd cuando al servidor
dera por: publico se le comisione a destinos ubicados a méas de 50 kilo-
metros de distancia del lugar de su adscripcion.

Area administrativa: Las contempladas en la estructura ad-

ministrativa del Instituto de conformidad con el articulo 10 de 4: POr ningun motivo podran otorgarse viaticos como una
su Reglamento Interior forma de complementar el sueldo de los servidores publicos.

Comisionado: Persona autorizada por el Instituto para rea- DE LAS comISIONES

lizar una comision en el pais o en el extranjero. . , ) .
5. Cuando por comisiones de trabajo, el servidor publico

salga de su lugar de adscripcion, se le cubriran los gastos reali-

Comision en el pais: Es la tarea o funcion de caracter ordisjos por consumo de alimentos, hospedaje y transportacion
nario y/o extraordinario autorizada a los servidores publicQ$nforme a la tabla autorizada. (Anexo ).

trabajadores o empleados, para que la realicen en un lugar dis-

tinto al de su adscripcién dentro del territorio nacional. 6. Las comisiones constituyen la justificacién para la asig-
nacién de viaticos y pasajes.
Comision en el extranjero: Es la tarea o funcién de caracter
ordinario y/o extraordinario autorizada a los servidores publi- 7. La asignacién de comisiones a servidores publicos, tra-
cos para que la realicen en un lugar fuera del territorio nlaajadores o empleados, se establecera en el documento deno-
cional. minado oficio de comision (Anexo 2), que puede ser en el pais
y en el extranjero y deberé vincularse al cumplimiento de acti-

Hospedaje: Cuando por el desempefio de una comisioryigiades prioritarias relacionadas con las funciones sustantivas

servidor publico tiene que pasar la noche fuera de su domfég! Instituto.

lio, 0 que por las caracteristicas de la comision requiera de la ) ] ) o
utilizacion de este servicio. 8. El Presidente del Consejo General es quien autorizara las

comisiones en el pais.

Instituto: El InstitutoVeracruzano dAcceso a la Infor

> 9. El Consejo General del Instituto es el Organo facultado
macion.

que podré autorizar comisiones en el extranjero.

Lugar de adscripcion: La ciudad de Xalageracruz. 10.Al regreso de la comision, la persona comisionada pre-
sentara al funcionario que lo comisiond, un informe de los
Pasaje: Es el monto econémico asignado para cubrir logbajos realizados, con excepcion de las comisiones inheren-
gastos por concepto de transportacion en una comision ettiesla asuntos jurisdiccionales.
pais o en el extranjero.
11. Las comisiones deben realizarse en dias y horarios la-
Reglamento Interior: El Reglamento Interior del Institutdorables, salvo en casos justificados por el funcionario autori-
Veracruzano dacceso a la Informacion. zado para comisionar

Tarifa: Es el monto econémico diario que se gdod para 12. Las comisiones al extranjero deberan contar invariable-
cubrir el viatico, de acuerdo al nivel jerarquico del comisiondente con la autorizacion del Consejo General amparada en el
do conforme a la tabla autorizada. oficio de comision respectivo. Este tipo de comision solo se

justificara cuando exista participacién activa de los servidores

Viatico: Es el monto econémico asignado para cubrir |giblicos en acciones sustantivas del Instituto como las rela-
gastos por concepto de hospedaije, alimentacion, y en su c5i§1adas con aspectos de promocion e investigacion en temas
taxis foraneos de una comisién en el pais o en el extranjerg3|ativos al derecho a la informacion, transparencia y rendi-

cion de cuentas (cursos, seminarios, presentacion de estudios,

Viaticos anticipados: Es el monto econémico asignado p&@nencias, investigaciones, etcetera).

cubrir los gastos de una comision; el cual es entregado al comi- _ o _
sionado antes del inicio de la comision. 13. No se autorizaran comisiones y sus Correspondlentes

asignaciones de viéticos y pasajes en los siguientes casos:
Viéticos devengados: Es el monto econémico asignado para
cubrir los gastos de una comision; el cual es reembolsado wnaPara desempefiar servicios distintos a las funciones propias
vez que el comisionado regresa de comision. del Instituto.
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» Cuando se pretenda asignar a un mismo servidor publico 21. En casos debidamente justificados el comisionado po-
varias comisiones para desempefiarlas simultdneamedité viajar el dia anterior al inicio de las actividades derivadas
implicando actividades incompatibles en horarios. de la comision, lo anterior bajo la responsabilidad del servidor

publico que autorice la comisién.
DEe Los vIATICOS
22. En el caso de que la comision se realice en un periodo
14. Para la ministracion de viaticos los comisionados trgue comprenda fines de semana, la DireccioAdiginistra-
mitaran su asignacion emitiendo un memo a la Direccion d®n y Finanzas debera evaluar el menor costo comparando el

Administracion y Finanzas en donde le informe el lud@rde Viatico de los dias correspondientes y el costo del pasaje re-

salida y regreso de la comision, adjuntando copia del oficio dendo.

comision, el cual quedara provisionalmente como justificante

de la erogacién y en caracter de "sujeto a comprobar", hasta en DE LoS PASAJES

tanto el comisionado compruebe el monto total asignado, a

través del formato "Informe de Comprobacion de Gastos" 53 | o pasajes aéreos y servicios de hospedaje podréan ser
(Anexo 4). adquiridos a través de agencias o empresas que faciliten la
o . o pronta disposicion de estos servicios, a precio promedio infe-
15. Una vez recibido el memo y oficio de comision, la Digio; en el mercado que no exceda de las tarifas de viticos y

reccion deAdministracion y Finanzas requisitara el formatgyasajes establecidas, sin soslayar las medidas de racionalidad,
"Asignacion deViaticos" (Anexo 5) de conformidad con lagsteridad y disciplina presupuestal.

tarifa de viaticos vigente y emitira la Solicitud de Recursos

Financieros (Anexo 3) para gestionar en las Oficinas de Con-
trol Presupuestal y Contabilidad la disponibilidad presupues@&
a fin de otorgar los viaticos correspondientes.

24. Unicamente se autorizaran pasajes aéreos cuando la

tancia entre el lugar de salida y de destino sea superior a los

350 kilometros. El Presidente del Consejo General del Institu-

. L . .., .topodra autorizar pasajes aéreos a los comisionados, para dis-
L .16' Para que el gerwdor publico at|en€ja la comision, I‘?&ncias menores a los 350 kilbmetros que se encuentren debi-

viaticos se autorizaran de acuerdo a los dias estrictamente

) L Mente Krente justificadas.
cesarios y su monto se determinard de acuerdo al nivel jerar-

quico del comisionado y la tabla Wéticos aprobada. 25. Por ninglin motivo se podra solicitar u otorgar a los

comisionados boletos de avion de primera clase, boletos ex-

17. En caso de que la comision sea menor de 24 horas y No .
atras para terceras personas, o boletos abiertos.

se requiera pernoctadlo se cubriran los gastos por aliment
cion de acuerdo a la duracion de la comision, considerando la
proporcién establecida en la tabla@leéxo 1. En los casos en
gue por las caracteristicas de la comisién se haga necesar
servicio de hospedaje, éste serd cubierto de conformidad
la tabla autorizada, previa autorizacion del servidor publi
gue comisione.

26. Los cargos por cancelacién o cambio de vuelo seran
oy iertos por el Instituto, siempre y cuando sean por causas de

ajo justificadas o situaciones fortuitas o de fuerza mayor;
&GRS0 contrario serén cubiertos por el comisionado.

27. So6lo se podran adquirir en las agencias de viaje paque-

18. Las tarifas para viaticos en el pais o en el extranjero (§g0do incluido (VTP)) cuando la Direccion ddministra-
pagaran en moneda nacional, y constituyen el tope diario m&# ¥ Finanzas justifique un ahorro con respecto al monto de
mo que se debe cubrir al servidor pablico para el desempd@é?rifa establecida para la comision.
de su comisién. Tratandose de comisiones internacionales se
podra utilizar como referencia la tarifa aplicable por la Secreta- 28. Tratdndose de transportacion terrestre, el otorgamiento
ria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado Yi@dquisicion de pasajes se justificara en los mismos términos
Veracruz. que los pasajes aéreos; sin embargo, en caso de que el personal

comisionado utilice vehiculo oficial o propio, éste ultimo bajo

19. Las comisiones en el pais o en extranjero tendran sthestricta responsabilidad, para trasladarse al lugar de la comi-
l[imite maximo de 20 dias naturales consecutivos. sion, se cubrird el costo de peajes y combustibles calculando la

gasolina segun el nUmero aproximado de kilbmetros a recorrer

20. Los servidores publicos podran realizar en forma racidivididos entre 8 y multiplicando el cociente por el precio de
nal llamadas locales y de larga distancia que requieran pargelitro de gasolina magna vigente a la fecha de la comision.
desarrollo de la comisién, comprobandolas en la factura del
hotel donde se hospeden, y/o recibos de casetas de larga dis29. Para el pago de pasajes de autobls y tren, las categorias
tancia. autorizadas por nivel, se describen a continuacion:
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TIpo Categoria Nivel deAplicacion diente, y tratdndose de pasajes, el boleto de avidn o de pasaje
terrestre.
Autobus yTren Lujo Consejeros
Primera Clase | Demas personal del Instityto 35. La documentacion comprobatoria de hospedaje debera

contener la descripcién de los dias de ocupacién; en caso de

30. La renta de vehiculos, con excepcion de los de lujo, sEfsPedarse dos o mas personas en la misma habitacion, los
autorizada por el Presidente Consejo General, tinicamente cifgiisionados solicitaran factura separada a la administracion
do se justifiqgue que es indispensable para cumplir con el obﬁjié‘—I hotel.

tivo de la comision, de acuerdo a lo siguiente: . _ _ _
36. La comprobacién de los pasajes nacionales e interna-

Rubro Categoria Nivel deAplicacion cionales se efectuara con los boletos, acompafados del
"voucher de servicio" que emitan las agencias de viajes. Por
Renta del Tamafio mediano Consejeros ningun motivo se aceptara la comprobacion del gasto si no se
vehiculod  Tamano compacio | Demas personal cuenta con el boleto de avion o de transportacion terrestre,
del Instituto salvo cuando la comision se realice en vehiculo oficial o pro-
*Camioneta economica Demas personal pio. Cualquier boleto extraviado lo pagara invariablemente el
del Instituto comisionado.

*Cuando por el volumen de equipo y/o niimero de pasaje- 37- Cuando se adquiera en las agencias de viaje paquete

ros, se justifique la renta de una camioneta, ésta debera ser @ incluido (VTP), debera separarse para comprobacion, el
categoria mas econémica disponible. gasto por concepto de pasaje aéreo y/o hospedaje y/o alimen-
tos adquiridos por este medio.

31. Solo se autorizaran boletos de viaje a servidores publi- . o o )
cos del Instituto, queda prohibido el pago a terceras personas38. El servidor publico comisionado, dentro de los tres dias
hébiles siguientes al dltimo dia de la comision, deberé presen-
32. El servidor publico debera utilizar los servicios de taxir ante la Direccion dedministracion y Finanzas, el Informe
controlados en terminales aéreas o de autobuses, en cas8€deomprobacion de Gastos, adjuntando la documentacion
gue no exista este servicio en el destino de la comision, &nprobatoria en original, el oficio de comisién asi como el
autorizara un importe maximo de conformidad con la tabla §gorme de la comision en caso de proceder

viaticos que se podra comprobar a través de un recibo detallan- o _ o L
do la ruta y el motivo del transporte. En las comisiones relativas a actividades de capacitacion y

vinculacién ciudadana, el oficio de comision debera contener

nombre y firma de la persona con quien se entendi6 la comi-

sion, y en su caso, sello de la Dependencia en la que se efectu6

33. Los recursos que se otorguen al personal comisiond@ddnisma.

por concept de pasajes y viaticos, se comprobaran con la docu-

mentacion que ampare el gasto efectuado, misma que deber®i pasado ese lapso el comisionado no presenta la docu-

cumplir con los requisitos fiscales dispuestos en el articulo 29aaentacion comprobatoria o no realiza la liquidacion respecti-

del Cédigo Fiscal dia Federacion (Anexo 6). La fecha de loya, la Direccion dédministracion y Finanzas procedera a re-

comprobantes debera ser coincidente con la de la comisiéuerir por escrito dicha comprobacion, marcando copia al Ti-
tular del area respectiva de adscripcién del comisionado, sus-

Excepcionalmente, y en los casos que por alguna razoPgndiendo simultaneamente cualquier otra ministracion de
establecimiento que otorgue el servicio no expida compryaticos.
bantes con los requisitos fiscales establecidos, la nota de vent
o recibo presentado deberd acompafarse de la autorizacio
Director deAdministracion y Finanzas.

DE LA COMPROBACIONDE VIATICOS Y PASAJES

Z@n caso de persistir dicha circunstancia, se procedera con-

d = . . .
r}orme a la normatividad administrativa aplicable.

L, . 39. Cuando se trate de comisiones sucesivas e ininterrum-
En ningun caso, el importe total comprobado con docg

: . sitos fiscal b el 30% del o1 idas, entendiéndose como tales aquellas en las que el comi-
MENIoS Sin requisitos nscales rebasara e o del monto nado permanezca en su lugar de adscripciébn menos de tres
del gasto efectuado en cada comision.

dias héabiles entre cada comisidn, la falta de comprobacién en

” o . este caso no podra prevalecer en mas de dos comisiones.
34. Sera responsabilidad del comisionado anexar invaria-

blemente en las comprobaciones de viaticos las facturas de40. En caso de que la documentacién presentada resulte
hotel y de alimentos con el desglose de impuestos correspgenor a los viaticos otorgados, el comisionado debera reinte-
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grar los recursos remanentes junto cofiredxo 4 a la Direc- FORMA EL NUMERAL 1Y SE ADICIONA UNINCISO C)
cién deAdministracion y Finanzas quien expedira el recibdL NUMERAL 5 DE LAS POLITICAS PARA EL CON-
correspondiente. TROL DE ASISTENCIA, PUNTUALIDAD Y PERMANEN-
CIAEN EL TRABAJO Y SE ORDENA PUBLICARLOS DE
41. Si por necesidades de la comisién fuera indispensafM@aNERA INTEGRAL.
modificar el itinerario inicial motivando que el comisionado
erogue recursos propios, la diferencia resultante a su favor enCon base en lo anterior se emiten las siguientes:
el Anexo 4, le sera reembolsada, previa justificacion por escri-
to, avalada por el servidor publico responsable de comisionar POLITICAS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA,
PUNTUALIDAD Y PERMANENCIA EN EL TRABAJO.
TRANSITORIOS
1. Las presentes politicas son aplicables a los trabajadores

_Primero. El presentéAcuerdo entrara en vigor al dia si-o empleados del Institui¢eracruzano décceso a la Informa-
guiente al de su publicacion enGaceta Oficialdel estado.  ¢jon sujetos a registro de asistencia.

~ SegundoEl presentécuerdo se debera publicar enlapa- 2 g sistema de control de asistencia, puntualidad y perma-
gina de Internet institucional. nencia en el trabajo sera a través de reloj chedantrabaja-
folio 1723 dores deberan registrar personalmente su hora de entrada y

salida en el sistema de asistencia que para el efecto establezca
la Oficina de Némina y Servicios Personales. El registro corres-

Luz del Carmen Marti Capitanachi, Presidenta del Consdj@ndiente se efectuara al inicio y conclusion de labores, asi
General del Institutyeracruzano dacceso a la Informacion, €0Mo a la saliday regreso con motivo de la toma de alimentos;
en ejercicio de las atribuciones que le confieren los articu@<£Xcepcion de aquellos trabajadores que con motivo de sus
34, fraccién XVI, 42.2, 44 y 46.1, fraccién IX, inciso a) de IfUnciones sean autorizados por el Consejo General del Institu-
Ley 848 deTransparencia pcceso a la Informacion Publica 1O @ N0 registrar su asistencia.
para el Estado déeracruz de Ignacio de la Llave y

3. Para el registro de entrada los trabajadores gozaran de
una tolerancia méxima de diez minutos a partir de la hora sefia-
lada tanto para el inicio de la jornada como para la reanuda-

Que el articulo 34, fraccion XVI de la Ley 848 de Transp&ion de actividades posterior a la toma de alimentos.
rencia yAcceso a la Informacion Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave establece que es atribucion del4. Si el registro de entrada se efectia después de los diez
Instituto Veracruzano décceso a la Informacion aprobar suminutos de tolerancia, pero dentro de los treinta siguientes a la
reglamentacion interna. hora sefialada para el inicio o reanudacion de las labores, se

considerara retardo; después de esa hora se considerara falta

Que el aticulo 46 fraccion IX inciso a) de la Ley de Transpainjustificada, salvo autorizacion del jefe inmediato superior
rencia yAcceso a la Informacion Publica para el Estaddetdacruz
de Ignacio de la Liae confiere la atribucion al Presidente del 5.Ademas de lo sefialado en el punto antesmconsidera-
InstitutoVeracruzano d&cceso para elaboractualizar y con ran faltas injustificadas de asistencia del trabajador los siguien-
la aprobacién del Consejo emitir la reglamentacion internates casos:

ng Ig prgsente |n|C|at|vq que reforma y adiciona dlver%z)\ Cuando no registre su entrada, salvo el caso previsto en el
normatividad interna del Institutdderacruzano dacceso a la punto 4 de estas politicas

Informacion, obedece a la finalidad de ajustarla a las disposi-
ciones de la Ley 848 deansparencia scceso a la Informa-
cion Publica para el Estado \deracruz de Ignacio de la Llave,
asi como actualizarla y homologarla con la normatividad ex-
terna emitida por las autoridades competentes tanto Federale$®
como Estatales en materia del ejercicio y aplicacion de los
recursos publicos, mejorando el funcionamiento administra@) Cuando no registre su salida, salvo en el caso en que cuente
vo del Instituto. con la justificacion de su jefe inmediato superiem este
caso, previamente a la aplicacién del descuento, el Res-

Que en sesién del Pleno del Instituto celebrada el quince ponsable de la Oficina de Némina y Servicios Personales,
de octubre de dos mil diez, los integrantes del Consejo emitie- requerira al trabajador o empleado para que en su caso,
ron el ACUERDO CG/SE-522/15/10/2010por el queRE- presente la justificacién correspondiente.

CONSIDERANDO

b) Si el trabajador abandona sus labores antes de la hora de
salida reglamentaria, sin autorizacién de sus superiores, y
gresa Unicamente a registrar su salida.
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d) Cuando acumule tres retardos en una quincena. TRANSITORIOS

6. Seran causas justificadas de falta de asistencia a lasPrimero. El presentédcuerdo entrara en vigor al dia si-
labores: guiente al de su publicacién enGaceta Oficialdel Estado.

a) Enfermedad debidamente comprobada mediante constanciéSegundo El presentécuerdo se debera publicar en la pa-
médica expedida por el IMSS. gina de Internet institucional.

b) Comisién oficial previamente autorizada. ANExo 1

¢) Licencia concedida en los términos de la fraccion XXX del PASE DE SALIDA
articulo 13 del Reglamento Interior del Instituto. PASE DEAUTORIZACION FARA SALIDA DE PERSONAL

Area Administrativa:

Nombre del empleado:

d) Impedimento para concurrir al trabajo ocasionado por fuer-
za mayor o caso fortuito, debidamente comprobado.

Fecha:
7 El trabaiad d . lab Hora de salida: Hora de llegada:
S trabajador que No pueda concurfir a sus 1abores Con giqy, qe| empleado: Firma del empleado:
motivo de haber asistido a consulta médica a su clinica deAsuntO'

adscripcion del I.M.S.S. y se le haya concedido incapacidad

médica, tendra la obligacion de reportar tal circunstancia al

Responsable de la Oficina de Némina y Servicios Personales,

en un periodo no mayor de dos dias habiles posteriores a IaObservacioneS'
fecha en que le fue concedida; asimismo tendra la obligacion

de presentar el documento que ampare dicha incapacidad, emn

un término no mayor de tres dias habiles a partir de la fecha €M\ Utorizo:

gue haya reportado la concesion de la misma. Estas obligacio-
nes podran cumplirse en su caso, a través de un familiar

Nombre y Firma Jefe Inmediato

8. Cuando el trabajador tenga falta o faltas injustificadas Vo. Bo.:

de asistencia a sus labores, el Instituto podra sancionarlo con
un dia de suspension en sueldo por cada falta del trabajador

Nombre y Firma
Responsable de la Oficina de Nomina y Servicios Perso-

Lo anterior sin perjuicio de que si las faltas injustificada@ales
de asistencia lleguen a integrar la causal de rescision de la folio 1724
relacion de trabajo prevista en la Ley Federal del Trabajo, el
Instituto podréa dar por terminados los efectos del nombramiento
sin responsabilidad para él.

Luz del Carmen Marti Capitanachi, Presidenta del Consejo

Las sanciones procedentes se ap”carén en su caso, eﬁqﬁeral del Institut¥eracruzano dacceso a la |nf0rmaCién,

quincena inmediata siguiente a aquélla en la que se ha@nejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos
sucedido las faltas injustificadas_ 34, fraccion XVI, 422, 44 Yy 461, fraccion IX, inciso a) de la

Ley 848 deTransparencia yicceso a la Informacion Publica
9. El jefe inmediato superior del trabajador podra autorizagra el Estado déeracruz de Ignacio de la Llave, y
gue este interrumpa su permanencia en el trabajo mediante
pases de salida (Anexo 1), los cuales no deberan de exceder de CONSIDERANDO
seis horas en un mes calendario, en el entendido de que por
cada vez, el permiso no podra exceder de dos horas continuasQue el articulo 34, fraccién XVI de la Ley 848 de Transpa-
El Pase de Salida debera presentarse ante la Oficina de Norémzia yAcceso a la Informacion Publica para el Estado de
y Servicios Personales. Veracruz de Ignacio de la Llave establece que es atribucion del
Instituto Veracruzano décceso a la Informacion aprobar su
10. Para que sea procedente la autorizacion de un pasgedgamentacion interna.
salida, el trabajador debera registrar previamente su asistencia.
Que el articulo 46 fraccion IX inciso a) de la Ley de Trans-
11. En el caso en que la permanencia en el trabajo se pagencia YAcceso a la Informacién Publica para el Estado de
interrumpida con motivo del desarrollo de tareas de notificeracruz de Ignacio de la Llave confiere la atribucién al Presi-
cidn, no sera necesario la generacion del Pase de Salida. dente del Institut¥eracruzano d&cceso para elaboractua-
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lizar y con la aprobacion del Consejo emitir la reglamentacion 8. El Responsable de la Oficina de Recursos Materiales y

interna. Servicios Generales sera el encargado de entregar fisicamente
los vehiculos asignados para lo cual debera requisitar el forma-

Que la presente iniciativa que reforma diversa normatividag de pase de salida de vehiculo oficial (Anexo 2).

interna del Institutd/eracruzano décceso a la Informacion,

obedece a la finalidad de ajustarla a las disposiciones de la Leyg 140 servidor pUblico, trabajador o empleado que pre-

848 deTransparencia f\cceso a la Informacion Publica paraienda I3 tilizacién de un vehiculo oficial, debera contar

el Estado d¥eracruz de Ignacio de la Llave, asi como actualggpy Jicencia de manejo vigente. La Oficina de Recursos

zarla 'y homologarla con la normatividad externa emitida pRfateriales y Servicios Gerales sera responsable de verifi-

las autoridades competentes tanto Federales como Estatalgs¢Rste requisito.

materia del ejercicio y aplicacion de los recursos publicos,

mejorando el funcionamiento administrativo del Instituto. . . -
10. En caso de requerir vehiculos para efectuar comisiones

Que en sesién del Pleno del Instituto celebrada el quin%‘gra de la ciudad de Xalapa, unicamente se efectuara la carga
de octubre de dos mil diez, los integrantes del Consejo emitie- combustible |n|C|,aI con vales de gasollna,.calculando eI.
ron elACUERDO CG/SE-522/15/10/2010, por el que se RE- €ONSUMo qug}tendra de acugrdo con ]os dgstlnos y el rendi-
FORMAN LOS NUMERALES 1. 4,9, 14, 22, 30, 32 Y 34 DE_Miento por kllome'tr'o. Este calculo sera rgallzado por gl Res-
LAS POLITICAS PARA EL CONTROL DEL PARQUE ponsable de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Ge-
VEHICULAR Y SE ORDENA PUBLICAR DE MANERA IN-  Nerales.

TEGRAL.
11. El Responsable de la Oficina de Recursos Materiales y

Con base en lo anterior se emite el presente, en los térmiBesvicios Generales abrird un expediente por cada vehiculo,
siguientes: debiendo contener como minimo la siguiente documentacion,
la cual debe ser conservada durante la vida util de los vehicu-
POLITICAS PARA EL CONTROL DEL PARQUE los: Documentacion original: factura, pagos de tenencia,
VEHICULAR emplacamiento, constancia de verificacion vehigupatiza
de seguro.
1. Las presentes politicas tienen la finalidad de regular el
control y uso del parque vehicular. del Institueacruzano o!e Documentacion en copia: tarjeta de circulacion. Bitacora
Acceso a la Informacién y son aplicables a todos los Serv'd%eegservicio preventivo y correctivo: orden de servicio y copia

publicos y trabajadores o empleados de dicho Instituto Y€ |a factura del proveedor que realizé el servicio.
hagan uso de los mismos.

2. El control del parque vehicular del Instituto estara a car- 12. Es responsabilidad del Titular de la Oficina de Recur-
go de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generale@s Materiales y Servicios Generales, controlar el uso del par-
que vehiculgrmediante una bitacora por vehiculo (Anexo 3),
3. El parque vehicular del Instituto es de uso exclusivéa cual debera ser actualizada con cada salida de los mismos.
mente oficial, en ningln caso estard autorizado para uso particu-
lar, personal o familiar 13. Las bitacoras deberan permanecer en poder de la Ofici-
na de Recursos Materiales y Servicios Generales, quien sera

4.'N|ngun Veh'C.U|O pqdrg Ser ocupado por hijos, fam'I"”‘”?i?és:ponsable de mantenerlas actualizadas, revisando cuidado-
0 amigos del servidor piblico, trabajador o empleado que dQ .o 1ia 0s datos asentados en las mismas
tenga asignado, aun cuando sea en compafiia de éste. '

5. Todos los vehiculos del Instituto deberan estar plena- 14- Cuando al devolverse un vehiculo este presente una

mente identificados con ndmero econémico y logotipo. ~ (@lla mecanica, el extravio de alguna pieza, o se encuentre
golpeado, y se demuestre que las causas son imputables al

6. Toda asignacién de vehiculos deberé ser aprobada poseividor publico, trabajador o empleado que lo tenia asignado,
Responsable de la Oficina de Recursos Materiales y Servicgasle fincara el resarcimiento del dafio que el caso amerite.
Generales.

15. La Oficina de Recursos Materiales y Servicios Genera-

7. Toda solicitud de asignacion de vehiculos para el desas llevara a cabo el programa de mantenimiento preventivo y
rrollo de las operaciones del Instituto, debera quedar ampargdaectivo del parque vehicular asignado.
mediante una solicitud (Anexo 1) dirigida al Responsable de
la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales, debi- 16. Cualquier servicio que se requiera efectuar al parque
damente autorizado por el Jefe inmediato superior del area grebicular debera contar por lo menos con tres cotizaciones por
corresponda. escrito, verificando que se seleccione a los prestadores del servi-
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cio que ofrezan mejores condiciones eraciio a precio, cali- 27.Al término de la jornada laboral, durante los fines de
dad en el servicio, tiempo de entrega y condiciones de pagemana y dias no hébiles, el parque vehicular debera permane-
cer en el &rea de estacionamiento del Instituto.
17. La Oficina de Recursos Materiales y Servicios Genera-

les debera solicitar previo a su vencimiento la renovacion de 28. Todos los usuarios de vehiculos oficiales deberan res-
polizas de seguros del parque vehicular petar el reglamento de transito, las infracciones y faltas come-

tidas al reglamento citado, seran responsabilidad directa del

18. Los vehiculos deberan mantenerse en buenas conditigHario del vehiculo.
nes, por lo que el personal solicitante o asignado para su mane:

. . o 29. Los vehiculos oficiales no podran modificarse de su
jo es responsable de recibir y entregar en buenas cond|C|one§ i . ho podral .
los vehiculos asignados esfado original, a través de instalacion de auto estéreos,

bocinas, cristales polarizados o con pah antirrobo, alar-

: . . . mas, etcétera.
19. Cualquier solicitud de reparacion de vehiculos deberéa

quedar debidamente amparada con una orden de trabajo (Anex@q_ g| |nstituto respondera por aquellos accidentes ocurri-
4), autorizada por el Responsable de la Oficina de Recurgps; en el desempefio de actividades oficiales, bajo circunstan-
Materiales y Servicios Generales. cias legales y de pleno respeto al reglamento de transito, en

vehiculos oficiales manejados por el servidor publico, trabaja-
20.Todo servicio de mantenimiento proporcionado por logor o empleado que lo tenga asignado.

talleres autorizados debera tener una garantia minima de quin-

ce dias. No se autorizaran reparaciones de los vehiculos que sg1. En caso de accidente, debera tenerse el parte de acci-

encuentren dentro del periodo de garantia, salvo que exigémte de transito, ya sea local o federal, o en su caso, copia de

justificacion, o bien se trate de un concepto diferente. la averiguacion previa que se inicie en la agencia del ministe-
rio publico, asi como el horario del mismo, a fin de poder des-

21. Las llantas y acumuladores s6lo seran suministradoglar responsabilidades.
cuando se cubra el periodo de vida o kilometraje establecido
por los fabricantes. En el caso de llantas, Unicamente se autori-32. El servidor puablico, trabajador o empleado que tenga

zaran las de uso convencional, recomendadas por las congsiagnado un vehiculo debera reportar por escrito cualquier tipo
fifas automotrices, de acuerdo al tipo de vehiculo. de accidente ocurrido, a su superior jerarquico, al Director de
Asuntos Juridicos, al Contralor Interno y al Responsable de la

22. En ningln caso se podré autorizar la prestacion oQ@ficina de Recursos Materiales y Servicios Generales.
pago del servicio de mantenimiento a vehiculos particulares,

aun cuando sean "habilitados”, es degshiculos aportados 33. Lareparacion del vehiculo oficial sera autorizada siem-

por los servidores publicos, trabajadores o empleados del IR ¥ cugndo los acctzlldentg's no se den en las cond|C|ongs que
tituto para trasladarse a sus oficinas y/o para realizar actividg-menclonan a continuacion, €n cuyo caso no se pagaran por

des propias de su cargo. ningtn motivo:
- . a) Cuando sean manejados por un tercero que no sea el respon-
23. El Responsable de la Oficina de Recursos Materiales . ) por q P
- . . sable autorizado por el Instituto.
Servicios Generales deberd mantener la custodia de los vales

combustibles, vigilando su adecuado uso y asignacion. ) cuando éstos no ocurran en el desarrollo de actividades

. i oficiales.
24. El Responsable de la Oficina de Recursos Materiales y

Servicios Generales debera controlar el buen uso y resguagjiCuando no hayan sido reportados en tiempo.
del parque vehicular del Instituto.
d) Cuando se maneje en estado de ebriedad o bajo el influjo de
25. Las llaves de los vehiculos (original y duplicado) per- algun psicotropico.

maneceran bajo custodia del Responsable de la oficinade Re- =~ o )
cursos Materiales y Servicios Generales. e) Por infringir el reglamento de transito o cualquier otra ley o

reglamento.

. 26. El Titular de!a Oficina de Recursos Materiales y Sery, Por dafios causados con premeditacion.
cios Generales sera responsable de llevar el control de las veri-
ficaciones vehiculares y de mantener los documentos propi)Sror participacion en carreras o arrancones.
del vehiculo dentro del mismo, como son la tarjeta de circula-
cion, calcomanias vigentes adheridas y fotocopia de la pélizaPor destinarlo a uso diferente o servicio diferente al que se
de seguro vigente. autoriza.
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i) Por arrastre de remolques no autorizados.

IMPORTANTE: El vehiculo contiene los siguientes acce-
sorios y documentos:

34. Los casos no previstos en las presentes politicas,' seran anta de refaccion () Reflejantes () Maneral y gato ()
resueltos por el Presidente del Consejo General del Institutextintor ( ) Tapones de llantas (Tarjeta de circulacion origi-

TRANSITORIOS

Primero. El presentédcuerdo entrard en vigor al dia si-
guiente al de su publicacion enGaceta Oficialdel estado.

Segundo.El presentécuerdo se debera publicar en la péa-

gina de Internet institucional.

ANExo 1

SOLICITUD DEASIGNACION DE VEHICULO OFICIAL

INSTITUTO VERACRUZANO DEACCESOA LA INFOR-
MACION

SOLICITUD DEASIGNACION DE VEHICULO OFICIAL

FECHA DE SOLICITUD:

AREA QUE SOLICITA:

NOMBRE DEL SER/IDOR PUBLICO, TRABAJADOR O
EMPLEADO AL QUE SE ASIGNARA EL VEHICULO:

nal () copia de pdliza de seguro ()
No se entregara el vehiculo sin el nombre y firma de quien
lo reciba.

ANExo 3

BITACORAVEHICULAR
INSTITUTOVERACRUZANO DEACCESQA LA INFOR-
MACION
DIRECCION DEADMINISTRACION Y FINANZAS
OFICINA DE RECURSOS MAERIALESY SER/ICIOS
GENERALES
BITACORAVEHICULAR

No. Econdmico: Fecha:

Vehiculo: Kilometraje Inicial:
Modelo: Hora de salida:
Placas: Kilometraje final:
Usuario:

Kilbmetros recorridos:

Destino:

Hora de llegada:

FECHA EN QUE SE UTILIZARA EL VEHICULO:

Importe de dotacion de combustible: $
litros:

DESTINO:

Nombre y firma del Responsable de la Oficina de Recursos

MOTIVO:

Materiales y Servicios Generales

HORARIO DE UTILIZACION:

Nombre, cargo y firma del solicitante

ANEx0 4

Nombre y firma del Responsable de la Oficina de Recursos

Materiales y Servicios Generales

ORDEN DE TRABAJO

Fechay hora de recepcion de la solicitud:

INSTITUTO VERACRUZANO DEACCESOA LA INFOR-

ANEXO 2

PASE DE SALIDA DE VEHICULO OFICIAL

MACION
DIRECCION DEADMINISTRACION Y FINANZAS
OFICINA DE RECURSOS MAERIALES Y SER/ICIOS GE-
NERALES
ORDEN DE TRABAJO

Fecha: Folio:

INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESOA LA INFOR- :
MACION Nombre del Proveedor:

DIRECCION DEADMINISTRACION Y FINANZAS Marca d_e' vehiculo: S‘;'br,"ar_ca:

OFICINA DE RECURSOS MAERIALES Y SERV/ICIOS GE- Modelo: No. Economico:
NERALES Placas:

PASE DE SALIDA DE VEHICULO OFICIAL Descripcion del servicio o trabajo:

FOLIO

No. Econdémico MARCA:

MODELO: SUBMARCA: Nombre y firma del servidor publico, trabajador o emplea-

PLACAS: FECHA:

AUTORIZO RECIBIOVEHICULO

€do que entrega el vehiculo en el taller:
Nombre y firma de la persona que recibe el vehiculo en el

—taller (proveedor)

Nombre y firma del Responsable Nombre, firmay adscrip-
cion de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Genera-
les folio 1725
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ANEXO N° 2

INSTITUTO VERACRUZANQO DE ACCESO A LA INFORMACION

OFICIO DE COMISION

No. Oficio

C.

Se le notifica que ha sido desighado para el desempefio de la siguiente Comisién Oficial:

For el periodo del al

Por lo gue debera tramitar ante la Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion, los viaticos y gastos de vigje correspondientes de
conformidad con las tarifas y niveles establecidos.

ATENTAMENTE
Xalapa; Ver., a de de 20

NOMERE
PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
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ANEXO N° 3

INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION HOJA _DE___

SOLICITUD DE RECURSOS FINANCIEROS

7

BENEFICIARIO:

AREA QUE TRAMITA

FECHA DE ELABORACION

IMPORTE SOLICITADO:

| PO DIRECTO D SUJETO A COMPROBAR D FONDO REVOLVENTE D COMPROBACION D )

CONCEPTO:
FECHA R.F.C M* CE FACTURA PROWEEDOR IMPORTE &
TOTAL
SOLICITA
Validacion Presupuestal Reviso Autorizo
MOMBRE MOMBRE MOMBRE

RESPONSABLE DE LA QFICINA
OESOMTRCL PRESUPLIESTAL

RESPONSABLE DIE LA QFICINA
0OE CORTARINIMAD

DIRECTOR DE ADMINISTRACION v FINANZAS
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AMEXD M4
INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESOA LA INFORMACION
DIRECCICN DE ADMIMISTRACICN ¥ FINANZAS
INFORME DE COMPROBACISH DE GASTOS
MOMBRE: FECHA DE COMFPROBACION
ERE A, IMPORTE COMPROBADC:
PLESTO COMNCERTD
IMAPORTE
RECIEIDC:
FECHA DE
RECIEIC:
DOCUMENTOS COMPROBATORIDS
E..;:'-.J?T.;._ CONCEFTO RAZON SOCIAL IMPORTE
SUMA
SALDO A FAWOR
SALDO A CARGD
Wo. Bo. DEL JEFE INMEDIATO MOMERE ¥ FIRMA DE OUIEN COMPRUERA,

NOMBRE
RESPOMNSABLE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD
REWISO
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AMEXT M5

ASIGHNACION DE WIATICOS

AREA:

IMSTITUTO WERACRUZAMD DE ACCESD A LA IMNFORMACICORN

NCMBRE DEL EMMEPLEADO:
Mo, DE MORMIR A -

RITA

FECHA DE WIAJE:

CONCEPTO

ASIGMNADO
DIAS IMPORTE

TRAMSPORTE

AUTOBUS

ANITM

HOSFPEDAJE

HABITACICN CIMPUESTOS

ALIMERNTOS

DESAYLUIND

COMI DA

CEMA

TAXI|S

FORANEDS

OTROS COM VA

ExP. DE BOLETC

CASETAS

LA ANDERLA

TELEFONO

TARIETA TELEF ONMICA

FACTURA GASDLIMNA

ESTACIONAMIENT S

DOTROS SfWA

TAX| (CUANDD EXCEDE ASKSMNAD)

TUA

TOTAL ASIGHADOD 3

FIRMA DEL COMISIOHADC

REVISADO POR

MOKAERE

PUESTO

MOMERE

RESPOMSABLE DE LA OFICIMA DE COMTABILIDAD

AUTORIZADD POR:

MOrBRE
DIRECTOR DE ADMMISTRACION ¥ FINAMNZAS
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ANEXON° 6

INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESOA LA INFORMACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Requisitos Fiscales que debe reunir la documentacién comprobatoria de conformidad con el articulo 29-A del Cadigo
Fiscal de la Federacidn.

1. Contener impreso el nombre, denominacién o razén social, domicilio fiscal y clave del registro federal de contribuyentes de quien
los expida. Tratandose de contribuyentes que tengan mas de un local o establecimiento, deberan sefialar en los mismos el

domicilio del local o establecimiento en el que se expidan los comprobantes.
2. Contener impreso el nimero de folio.

3. Lugar y fecha de expedicion.

4. Clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

5. Cantidad y clase de mercancias o descripcidn del servicio que amparen.

6. Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en niimero o letra, asi como el monto de los impuestos que en
los términos de las disposiciones fiscales deban trasladarse, desglosado por tasa de impuesto, en su caso.

7. Numero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se realizé la importacién, tratandose de ventas de
primera mano de mercancias de importacion.

8. Fecha de impresion y datos de identificacion del impresor autorizado.

8. Fecha de vigencia del comprobante.

folio 1726

EbiTorA DE GoOBIERNO DEL EsTADO DE VERACRUZ

Director General: Dr. Félix Baez Jorge Directora responsable de l&Gaceta Oficial: Lic. Irene Alba Torres
Mddulo de atencion: Calle Morelos, No. 43, Plaza Morelos, local B-5, segundo piso, colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver.
Oficinas centrales: Km. 16.5 carretera federal Xalapa-Veracruz, Emiliano Zapata, Ver.
Suscripciones, sugerencias y quejas a los teléfon0%279 8342020 al 3
www.editoraveracruz.gob.mx

Ejemplar



