INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES PRIMER TRIMESTRE 2021

1. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
1.1. PRESIDENCIA

y extraordinarias del Pleno,

1 |resolucion de los asuntos materialmente| DOCUMENTO ENE DIC 4 1 18 18 450 350 PRESIDENCIA
jurisdiccionales, asi como del Organo de

Gobierno

Remitir a cada ponencia los recursos de

2 |Revision que se reciban, guardando el| EXPEDIENTES ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PRESIDENCIA
orden y turno establecido

Presentar al Pleno los programas y/o
3 [proyectos para su aprobacién ante el| PROYECTO ENE DIC 100

25 25 25 25 -75 PRESIDENCIA
Organo de Gobierno.

n Presentar al Pleno proyecto de informe

- IDENCIA
anual que rendird al Congreso del Estado PROYECTO el MAY 1 g 0 0 o 200 PRES

Presentar al Organo de Gobierno el
5 |proyecto de Programa Anual de PROYECTO ENE SEP 1

Actividade_s para su aprobacion :
6 gjsﬁccgjmon a sociedad civil y servidores EVENTO ENE DIC 3 3 8

Proponer a las autoridades educativas
competentes la inclusion de contenidos
7 |que versen sobre transparencia, derecho | DOCUMENTO ENE DIC 2

a acceso a la informacion y proteccion de
datos personales.

0 0 0 0 -100 PRESIDENCIA

8 100 0 PRESIDENCIA

0 1 1 50 -50 PRESIDENCIA

Asisitir a la Sesion Ordinaria del Comité
de Adgquisiciones, Arrendamiento y

8 Enajenacion de Bienes y Servicios como EVERED ENE ENERG ! ) & 1

Presidenta

Asistir a sesiones ordinarias y

9 |extraordinarias del Sistema Estatal EVENTO ENE ENERO 100 25 25 25 25 -75.0 PRESIDENCIA
Anticorrupcién.

100 0 PRESIDENCIA

1.1.1. SECRETARIA EJECUTIVA

Vigilar el ‘ejercicio del  presupuesto

asignado, con fundamento en el articulo Estados
7l 101 fraccién VIl inciso a) de la Ley de| Financieros EhiE BIc e
Transparencia Local,
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VIantener  actualizado el poral  de 'ﬁ
Transparencia, en términos  del

lineamiento octavo fraccion Il de los
2 |“Lineamientos técnicos generales para la| Documento ENE DIC 4 1 1
publicacion, homologacién y
estandarizacion de la informacion de las

hlinaciono:
Gestionar la entrega oportuna de las
ministraciones ante la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz, en apego articulo 101 fraccion
VIl inciso a) de la Ley de Transparencia
Local
Apoyar a la Comisionada Presidenta
notificando la  convocatoria de las
Sesiones de Organo de Gobierno, asi
ae | EON-C Bl BigbotRGion | f8l BOBl 5 e ENE. DIC. 4 1 12 12 300 200 SE
correspondiente, ello en términos de los
articulos 92 fracciones IV, V, VI, 93, 101
fracciones I 'y Il de la Lley de
Transparencia Local
Elaborar y mantener actualizada en los
libros correspondientes la informacion
5 |relativa a Sesiones celebradas, en| Documento ENE. DIC. 4 1 12 12 300 200 SE
términos de los articulos 93 fraccién Il de
la lev de Transparencia | acal
Notificar para su debido y oportuno
cumplimiento los acuerdos
correspondientes, tomados por el Pleno
6 len Sesiones celebradas, Ordinarias y/o| Documento ENE. DIC. 100
Extraordinarias, en apego a los articulos
93, 101 fracciones IX y X de la Ley de
Transparencia Local

Documento ENE. DIC. 12 3 3

25 25 25 25 -75 SE

Elaborar el Proyecto de Presupuesto anual
y remitirlo al Poder Ejecutivo, con base en
7 |los articulos 101 fraccién VIl inciso a) de Proyecto ENE. DIC. 1

la Ley de Transparencia Local, 12 fraccién
Il del Reglamento Interior.

0 0 0 0 -100 SE

Elaborar el Proyecto de la Cuenta Publica
y remitirlo al Congreso del Estado.con

fundamento en los articulos 101 fraccion
g Vil inciso a) de la Ley de Transparencia DBguITEN;S ERE. BIC. ! ! ! !
Local, 12 fraccién IV del Reglamento
Interior.

100 0 SE

Rendir informe sobre la integracion y
funcionamiento de las areas
administrativas, y avances de las
9 |actividades a cargo de estas, con Informe ENE. DIC. 4
fundamento en los articulos 101 fraccion
VXIll de la Ley de Transparencia Local, 12
fraccién Il del Reglamento Interior
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Asistir como Secretario del Comité a las \1
Sesiones de Comité de Adquisiciones,

Arrendamiento _y»Enajenaciér'\ de Bienes e ENE. DIC. 1 1 0 0 0 100 SE

Muebles y Servicios.en términos del los

articulos 261 y 264 del Reglamento|
Interior.

ASIStr como Presidente a 1as sesiones de
Subcomité de Adaquisiciones,
Arrendamiento y Enajenacién de Bienes ks ENE. DIC. 100 25 2 25 25 s SE
Muebles y Servicios, en apego a los

articulos 282 y 283 del Reglamento
Interinr

Asistir como Secretario Técnico a las
Sesiones del Comité Académico Editorial,
en términos del los articulos 257 y 252 ARt Bk BIC. 100 25 7 25 25 <15 SE
del Reglamento Interior.

1"

13 Dar atencion a las solicitudes de acceso a

. : Acta ENE. DIC. 100 25 25 25 25 -75 SE
la informacién que sean turnadas al area.

1.1.1.1. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Elaborar en coordinacion con las areas
1 |administraivas, el Proyecto del Programa| DOCUMENTO SEP SEP 1

0 0 0 0 -100 DAF
Anual de Actividades del IVAI.

Elaborar el Anteproyecto de Presupuestc de
Egresos del IVAI para que por conducto del
2 Secretario  Ejecutivo se someta a la DOCUMENTO SEP SEP ! 0 0

0 0 -100 DAF
aprobacion del Pleno.

Participar con caracter de Secretario en las

3 |sesiones del Subcomité de Adquisiciones del| ACTIVIDAD ENE DIC 6
Instituto.

1 1 1 16.7 -83 DAF

Llevar la  contabilidad y eleborar

4 |mensualmente los estados financieros del| ACTIVIDAD ENE DIC 12

3 3 3 25.0 -75 DAF
IVAI, conforme a la normatividad vigente.

Elaborar los informes trimestrales sobre el
ejercicio del gasto a que se refiere el articulo
179 del Codigo Financiero del Estado de
Veracruz, y por conducto del Secretario
5 |Ejecutivo someterlo a la aprobacion del Pleno| DOCUMENTO ABR DIC 4

para su posterior presentacion al Congreso,
debiendo turnar copia de dicho informe al
Titular del Organo Interno de Control del
Instituto.

0 0 0 0 -100 DAF
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A

Cumplir oportunamente con las obligaciones
tributarias, Federales, Estatales y Municipales
a cargo del IVAL

ACTIVIDAD

ENE

DIC

16.7

-83

DAF

Elaborar y presentar al Secretario Ejecutivo
del Pleno, para aprobacion del pleno, el
Programa  anual  de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, atendiendo a los
requerimientos y necesidades de las areas
administrativas del Instituto

DOCUMENTO

ENE

ENE

100

DAF

Actualizar el inventario de Bienes Muebles
propiedad del Instituto

ACTIVIDAD

MAY

NOV

-100

DAF

Llevar acabo el inventario de almacen

ACTIVIDAD

ENE

DIC

DAF

Integrar la Unidad interna de Proteccion Civil

SESIONES

MAR

DIC

-100

DAF

Construir la Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR)

PROYECTO

ENE

JUN

-100

DAF

Actualizar los manuales administrativos
(Organizacién y Procedimientos)

MANUAL

ENE

DIC

-100

DAF

Atender y responder a las solicitudes de
informacion publica

SOLICITUDES

ENE

DIC

100

25

25

25

25

DAF

Asistir @ las  sesiones ordinarias vy
extraordinarias dei Pleno del Instituto y de
Organo de Gobierno, dar fe de las mismas.

ENE

DIC

100

25

25

25

SA

Asistir a los comisionados en la sustanciacién
de los recursos de revisién, reconsideracion,
falta de respuesta, denuncias ciudadanas

DOCUMENTO

ENE

DIC

100

25

25

25

25

-75

SA

Auxiliar a la Presidenta del Pleno en la
asignacion de los recursos de revision,
reconsideracion,  denuncias ciudadanas y
demas procedimientos interpuestos ante el
Instituto.

DOCUMENTO

ENE

DIC

100

25

25

25

25

SA

Elaborar, para su aprobacién y notificacion,
el proyecto de acuerdo acerca del
cumplimiento o inobservancia de las
resoluciones emitidas por el Pleno

DOCUMENTO

ENE

DIC

100

25

25

25

25

SA

Certificar los documentos o instrumentos
que existan en los archivos del IVAI,
relacionados con los medios de impugnacion

DOCUMENTO

ENE

DIC

100

25

25

25

25

SA
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S

Representar al Instituto, previa solicitud o
delegacién de facultades del Secretario
Ejecutivo, ante tribunales federales y del
fuero comun asi como cualquier otra
autoridad administrativa, en los asuntos en
que el mismo tenga interés o injerencia
juridica, en todo tipo de acciones y/o
procedimientos, ordinarios y extraordinarios,
iniciados en contra o por el Instituto, dando
seguimiento a los mismos y ejerciendo las
facultades que al caso competan segun
instrucciones  recibidas; comunicando su
seguimiento a la Unidad de Acceso, en el
caso que proceda, para la actualizacion del
portal de transparencia del Instituto.

FUNCION

ENE

DIC

100

25

25

25

25

DAJ

, e
Notificar por conducto de los actuarios
6 |notificadores, los acuerdos y resoluciones del| DOCUMENTO ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 SA
Pleno o del comisionado ponente
Publicar la gestion de los medios de
7 |impugnaciébn en la  plataforma de| DOCUMENTO ENE DIC 12 3 3 3 25 -75 SA
transparencia
Rendir al Pleno, informe de las actividades DOCUMENTO ENE DIC 4 1 0 0 0 100 SA
8 [realizadas
Responder a las solicittfdes de informacion DOCUMENTO ENE DIC 100 25 25 25 25 75 SA
9 formuladas a la Secretaria de Acuerdos
10 P_ublicar las sentencias 4rlelevantes en el DOCUMENTO ENE DIC 100 25 25 25 25 75 SA
sistema de recursos de revision relevantes
11 |Elaborar el inventario documental DOCUMENTO ENE DIC 1 0 0 0 -100 S.A
12 |Transferencia de archivos DOCUMENTO ENE DIC 3 1 0 -100 S.A
Elaborar para su aprobacién y publicacion las
{5 |2 ¥ versiones cstendaigtieas des ISl pocnurnmerl  ENE DIC 100 25 25 25 25 75 SA
sesiones publicas ordinarias y extraordinarias
del Pleno
1.1.3. DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
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Formular dictdmenes juridicos no vinculantes
respecto  del contenido de  Solicitudes
presentadas por sujetos obligados, respecto
de Validacion de ‘No Aplicacion de
Fracciones' asi como de ‘Formato Solicitud
de Acceso a la Informacion Publica’ y de
‘Formato de Solicitud de Acceso, Correccion,
Modificacion o Supresion de a Datos
Personales’, relacionados al contenido de la
ley y Lineamientos aplicables, para ser
sometidos al conocimiento y/o aprobacion
del Pleno, previa remision de Presidencia del
Pleno y/o Secretario Ejecutivo o solicitud de
la Direccién de Capacitacién y Vinculacion
Ciudadana.

DOCUMENTO

ENE

DIC

12

-100

DAJ

Emitir opiniones no vinculantes en materia
juridica referentes a las atribuciones del
Instituto y/o obligaciones de los sujetos
obligados, que hayan sido solicitadas al
Instituto por los mismos, previa remisién por
la Presidencia del Pleno o Secretaria
Ejecutiva; las que sean solicitadas por|
integrantes del Pleno y/o titulares de las
areas administrativas del Instituto necesarias
para el desarrollo de sus actividades; asi
como las referentes a contenidos de Gaceta
Oficial del Estado enviada por la Editora de
Gobierno que estime necesario.

DOCUMENTO

ENE

DIC

100

25

25

25

25

DAJ

Rendir al Pleno, su Presidencia y/o Secretaria
Ejecutiva, segun corresponda, los informes
que la normatividad del Instituto disponga,
asi como proporcionar cualquier otra
informacién de la Direccién que los
integrantes del Pleno requieran para el
ejercicio de sus funciones como maximo
6rgano de gobierno del Instituto.

DOCUMENTO

ENE

DIC

-100

DAJ

Intervenir en la elaboracion de los contratos
y convenios, autorizados por el Pleno, en
materias administrativa, laborales, civiles y/o
mercantiles a celebrar por el Instituto, previa
solicitud de area administrativa competente y
de conformidad con los Manuales de
Organizacién y Procedimientos aprobados
por el Pleno; y, revisar y/o elaborar, previa
solicitud, propuestas de convenios a suscribir
el Instituto con instituciones asi como
organizaciones de la sociedad civil, con base
en las instrucciones recibidas.

DOCUMENTO

ENE

JUL

100

25

25

25

25

DAJ
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Analisis, compilacion y custodia de ediciones
de Gaceta Oficial del Estado que envia la
Editora de Gobierno, haciendo  del
6 conocimiento de los integrantes del Pleno y
titulares de areas administrativas del Instituto
que correspondan, los asuntos ahi publicados
que tengan relacion directa con la actividad
del 6rgano.

DOCUMENTO ENE DIC 12 3 0 0 0 -100 DAJ

Elaboracién de ante-proyectos de Iniciativa
de Ley o reformas que al Instituto competan,
asi como de Reglamentos, Lineamientos,
Manuales y demas normatividad interna que
7 |le sean previamente solicitados por el Pleno,| DOCUMENTO ENE DIC 12 3 1 1 8 -92 DAJ
su Presidencia y/o el Secretario Ejecutivo,
para someterlos a su  conocimiento,
siguiendo las directrices que para el caso le
sean previamente marcadas.

Proporcionar asesoria en materia juridica
relacionada con las atribuciones del Instituto
y/o obligaciones de los sujetos obligados, a
los particulares, organizaciones de la
sociedad civil, sujetos obligados,
instituciones, asi como integrantes del Pleno
y ftitulares de areas administrativas del
organo, que de manera personal y/o
telefonica la soliciten para el desarrollo de
sus actividades.

DOCUMENTO ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 DAJ

Formular validacién no vinculantes respecto
del contenido de Solicitudes presentadas por
sujetos obligados de las ‘Tablas de
aplicabilidad’,r elacionados al contenido de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la
9 {informacién, para ser sometidos all DOCUMENTO ENE DIC 6 1l 0 0 0 -100 DA)J
conocimiento y/o aprobacion del Pleno,
previa remision de Presidencia del Pleno y/o
Secretario  Ejecutivo o solicitud de la
Direccién de Capacitacion y Vinculacion
Ciudadana.

Substanciar las denuncias presentadas en
contra los sujetos obligados por la falta de
publicacion  de las  obligaciones  de
10 [transaprencia previstas en los articulos 15 a| DOCUMENTO ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 DAJ
28 de la Ley Nimero 875 de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el
Estado.

Atencion de Solicitudes de Acceso a la

Informacién a particulares. DOCUMENTO ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 DAJ

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES Pégina 7 de 26



No.

1.1.4. DIRECCION DE CAPACITACION Y VINCULACION CIUDADANA

ACTIVIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

PERIODO DE
EJECUCION

INICIO

TERMINO

META

Avance Trimestral

Avance Acumulado

Programado | Realizado

Realizado

%
Cumplimiento

Variacion
Anual

Unidad

Administrativa

Responsable

Elaborar PROGRAMAS PARA CAPACITAR a
Sujetos Obligados y ciudadania en general en
Transparencia, Acceso a la Informacion,
Datos Personales y Gobierno Abierto.

CAPACITACIO
N

ENE DIC

88

24 24

24

27

DCvC

Elaborar PLANES PARA CAPACITAR a
Sujetos Obligados y ciudadania en general en
Transparencia, Acceso a la Informacion,
Datos Personales y Gobierno Abierto.

PLANES

ENE DIC

62.5

-37.5

DCVC

Coordinar los EVENTOS que se realicen con
las diferentes dependencias publicas, otros
érganos garantes 'y con  organismos
internacionales.

EVENTO

ENE. DIC.

DCvC

Elaborar EDICIONES de obras literarias,
revistas, folletos, boletines, tripticos, ademas
de todo aquel material didactico que
contribuya a la construccién de la cultura de
la transparencia, acceso a la informacion,
gobierno abierto, rendicién de cuentas y
proteccion de datos personales.

PUBLICACION

ENE. DIC.

20

DCvC

PROMOVER en las instituciones educativas
del Estado una cultura de transparencia,
acceso a la informacion, rendicién de
cuentas, gobierno abierto y proteccion de
datos personales.

EVENTO

ENE. DIC.

16.67

DCVC

Realizar ESTUDIOS acerca de la cultura de la
transparencia, el derecho de acceso a la
informacion, la rendicion de cuentas, la
proteccion de datos personales y las politicas
de gobierno.

ESTUDIO

ENE. DIC.

50

DCVC

Realizar ya sea de forma aleatoria, muestral
o periddica, las inspecciones y supervisiones
que resulten necesarias para VERIFICAR que
los sujetos obligados den cumplimiento a la
Ley.

VERIFICACION

ENE. DIC.

100

27 25.66

25.66

25.66

-74

DCvC

Emitir las RECOMENDACIONES que en su
caso, deriven de las inspecciones y
supervisiones  realizadas a los sujetos
obligados y wigilar que éstas sean

solventadas  de

ordenado.

conformidad con lo

Recomendacione|

ENE. DIC.

100

27 25.66

25.66

25.66

DCvC
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Elaborar y presentar, en el mes de diciembre,
el PROYECTO DE PROGRAMA ANUAL del
ano siguiente, relativo a la inspeccion y
supervisién a sujetos obligados respecto del
cumplimiento de la Ley, asi como la
ejecucién de la demds normatividad de la
materia, para su aprobacion por el Pleno,
para que, una vez ejecutado, se informe
oportunamente de sus resultados.

PROYECTO

ENE.

DIC.

-100

DCvC

Realizacion de CONCURSOS mediante los
cuales se incentive el conocimiento y
ejercicio de los derechos de acceso a la
informacién, proteccion de datos personales
y participacion ciudadana.

CONCURSO

ENE.

DIC.

50

-50

DCvC

Realizar JORNADAS Y FOROS
REGIONALES de capacitacion y
actualizacion sobre el marco constitucional
nacional y estatal en materia de
transparencia, transparencia proactiva,
acceso a la informacion, proteccién de datos
personales y archivos y gestién documental
(zona norte, centro y sur).

EVENTO

ENE.

DIC.

150

50

DCvC

Coordinar una CAMPANA DE
INFORMACION Y DIFUSION para la
proteccién de datos personales en redes
sociales en favor de la nifiez y la sociedad en
general del estado de Veracruz.

EVENTO

ENE.

DIC.

33

DCVC

Atender GRUPOS VULNERABLES mediante
la difusion de Ia cultura de la transparencia,
transparencia  proactiva, acceso a la
informacion, proteccién de datos personales
y archivos y gestién documental.

EVENTO

ENE.

DIC.

-100

DCvC

Contestar las solicitudes de acceso a la
informacion publica de las que corresponda a
la Direccion

Contestacion

ENE.

DIC.

100

25

25

25

25

DCvC

15

Rendir al Pleno un INFORME TRIMESTRAL
de actividades realizadas.

INFORME

ENE.

DIC.

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
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1.1.5. DIRECCION DE TRANSPARENCIA

PERIODO DE , i
Avance Trimestral Avance Acumulado Unidad
UNIDAD DE EJECUCION ! .
No. ACTIVIDAD MEDIDA META 7 Vo Administrativa
INICIO | TERMINO Programado | Realizado | Realizado | Cumplimiento Anual Responsable
§ Aniial
Supervisar 'y en su caso realizar
observaciones, relativas a obligaciones de
transparencia aplicables al Instituto en forma
1 |y periodo que se generan por las &reas| Memorandum ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 DT
administrativas, tanto en el portal de
transparencia como en la plataforma
nacional de transparencia.
Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a
2 plmactn s o o ) soruces e
% [l e pige Accesoala ENE DIC 100 25 25 25 25 75 DT
Ley de Transparencia, asimismo realizar las nf A
orientaciones en materia de transparencia y ntormacion
acceso a la informacion.
Participar en las sesiones del Comité de
Transparencia, aplicar los acuerdos de
3 |clasificacién de informacion reservada o Acta ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 DT
confidencial y elaborar el catalogo de indices
por rubros tematicos.
Informar sobre el registro de las solicitudes
de acceso a la informacion, sus resultados y
& los costos de reproduccién, asi como los Informe ENE. DIC. 2 1 : 4 50 -50 Ri
tiempos de respuesta.
Aplicar las disposiciones legales sobre
et e 2 ) s e
5 personales; y recibir y tramitar las solicitudes Datos‘ ENE. DIC. 100 S 25 25 25 ZH] Dl
de acceso, rectificacion, cancelacion 'y Personales
oposicién de datos personales.
Intervenir en los términos de ley, en los Informe
6 |recursos de revisién, en los que se senale al Justificad ENE. DIC. 100 25 25 25 25 -75 DT
Instituto como sujeto obligado responsable. Ustficado
Orientar a los sujetos obligados en la
atencién de solicitudes de acceso a la| Registro de
7 jinformacién, y en su caso, dudas que| asesoriasy/o ENE. DIC. 100 25 25 25 25 -75 DT
manifiesten para el debido cumplimiento en| orientacién
sus obligaciones
Actividades relacionadas con Transparencia| Regsitro de
B Proactiva y Gobierno Abierto actividaes ENE. DIC. 100 25 25 25 25 =75 DT
Auxiliar a los particulares en la elaboracién
de solicitudes de acceso a la informacion, y|  Registro de
9 |en su caso, orientarlos sobre los sujetos| asesorfas y/o ENE. DIC. 100 25 25 25 25 -75 DT
obligados competentes conforme a la| orientaciones
normatividad aplicable.

'ﬂ,\,)”’”

Pagina 10 de 26



1.1.6. DIRECCION DE DATOS PERSONALES

No.

ACTIVIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

PERIODO DE
EJECUCION

INICIO

TERMINO

ANUAL

Avance Trimestral

Avance Acumulado

Pro_gramado

Realizado

Realizado

%
Cumplimiento
Anual

Variacion
Anual

Unidad
Administrativa
Responsable

Evaluacion del  Programa
Proteccion de Datos Personales.

Estatal de

Documento

JUL

JUL

0

-100

DT

Dar seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones de los entes publicos que
establece la Ley 316 de Proteccion de Datos
Personales en posesion de Sujetos Obligados
del estado de Veracruz.

Expedientes
(porcetanje)

ENE

DIC

100

38

38

38

38

-62

DT

Monitorear el Registro Electrénico de
Sistemas de datos personales, asi como
emitir observaciones y recomendaciones.

Sistema
Electronico

ENE

DIC

100

25

25

25

25

DT

Orientar y asesorar a los responsables,
encargados y particulares que lo requieran
acerca del contenido y alcance de la Ley 316
de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados del estado de
Veracruz

Reporte

ENE

DIC

100

25

25

25

25

<75

DT

Coadyuvar con la Direcciéon de Capacitacion
y Vinculaciéon Ciudadana, y participar en
seminarios, cursos, talleres y actividades que
promuevan el conocimiento de la Ley 316.

Reporte

ENE

DIC

25

DT

Coadyuvar con la Direccion de Capacitacion
ien la

elaboracion del programa de
|-ertificacion de oficiales de proteccion de
datos personales.

Reporte

ENE

DIC

18

-82

DT

Elaborar proyectos de instrumentos, gufas, o
publicaciones para el manejo, tratamiento,
seguridad y proteccion de los datos
personales en posesion de los responsables y
para el ejercicio de derechos ARCO.

Proyecto

ENE

DIC

25

DT

Elaborar proyectos de opiniones técnicas en
materia  de  datos  personales  y/o
recomendaciones no vinculantes en las
evaluaciones de impacto que soliciten los
sujetos obligados.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

DT

Realizar procedimietos de verificacion de
oficio mediante la técnica de muestreo del
universo de sujetos obligados.

Acta

ENE

DIC

30

25

DT

Asistir en los procedimientos originados por
la denuncia a la ley 316, o en los medios de
impugnacién en materia de datos
personales.

Proyectos

ENE

DIC

100

25

25

25

25

DT

Presentar el informe trimestral de actividades
de JaDireccion.

Informe

ENE

DIC

25

DT
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Monitorear el cumplimiento del Instituto en
12 |medidas de seguridad para la proteccién de Reporte ENE DIC 2 1 i 1 50 -50 DT
los datos personales.
Recibir y |dar fatencuérl] a Jabs] so\;utudes (cjie Solicitudes de
13H|BEEE018 2L OO DD e G e Ser ol o desoralla ENE ENE 100 25 25 25 25 -75 DT
al procedimiento establecido en el marco| . ’ i
normativo. e acen
Elaborar los indicadores de desempeno para
14 levaluar a los responsables respecto del| Documento ENE ENE 1 1. 1 il 100 0 DT
cumplimiento de la Ley 316.
1.1.7. DIRECCION DE ARCHIVOS
PERIODO DE T
Unidad
UNIDAD DE EJECUCION o
No. ACTIVIDAD MEDIDA META dministr
INICIO | TERMINO 1
1 [Cursos de Capacitacion Curso FEB DIC 20 3 8 8 40 -60 DA
2 |Asesorfas internas Eventos ENE DIC 100 10 14 14 14 -86 DA
3 |Asesorias externas Eventos ENE DIC 130 20 17 17 13 -87 DA
4 |Lineamientos de gestion archivistica Documento ENE JuL 100 42.9 42.9 42.9 42.9 -57 DA
5 |Instalacion de archivo histérico Unidad ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 DA
6 |Edicion de acuerdos del Gl Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 DA
7 |Visitas de inspeccion archivistica Documento ENE DIC 15 4 3 3 20 -80 DA
g |pmmmole 98 loF USMAMEVICE 98 e SEP DIC 100 0 0 0 0 1100 DA
consulta y control archivisticos
9 |PADA e informe de PADA Documento ENE FEB 2 2 2 2 100 0 DA
10 [Transferencias y bajas documentales Actividades ENE DIC 10 0 0 0 0 -100 DA
g [Pk 2Enson a lassaliciudes.de aeces 8l gnardes ENE DIC 100 25 25 25 25 75 DA
la informacion

PROG
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1.1.8. DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN

No.

ACTIVIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

PERIODO DE
EJECUCION

INICIO

TERMINO

META

Avance Trimestral

Avance Acumulado

Programado

Realizado

Realizado

75
Cumplimiento

Aniial

Variacion
Anual

Unidad

Administrativa

Responsable

Difundir las acciones, actividades vy
mensajes institucionales a través de
invitaciones, boletines, comunicados,
publicaciones en la pagina web y redes
sociales del Instituto, llamadas telefonicas,
comunicacién personal o cualquier otro
medio apropiado para ello.

Publicacion

ENE DIC

5824

2012

1916

1916

33

-67

DCSI

Realizar la cobertura informativa,
fotografica y/o de audio de las entrevistas y
eventos donde participen los comisionados
o personal del Instituto.

Archivo

ENE DIC

100

25

25

25

25

DCSI

Realizar sintesis y monitoreos de la
informacion periodistica relevante,
publicada por los medios de comunicacion
digitales e impresos.

Documento

ENE DIC

945

285

259

259

27

-73

DCSI

Buscar  espacios  en medios  de
comunicacion, atender solicitudes de
entrevistas, de informacién y otros
requerimientos de los periodistas en cuanto
a las actividades y funciones del Instituto.

Archivo

ENE DIC

100

25

25

25

25

DCSI

Realizar el disefio, edicion, actualizacion,
produccion y/o impresion de materiales
necesarios para la difusién del Instituto, sus
‘actividades y eventos, asi como de

papeleria y materiales institucionales.

Archivo

ENE DIC

100

25

25

25

25

-75

DCSI

Realizar una campana-estatal de RADIO en
la que se promovera: Plan DAI, Proteccion
de Datos Personales, Transparencia y la ley
de Archivos (una vez que sea homologada
en el estado).

*Spots

ENE DIC

50

DCSI

Edicion de la Revista
instrumento de difusion del IVAI

ACCESA,

Revista
impresa y
virtual

ENE DIC

-100

DCSI

Generacion de contenidos de apoyo para la
difusién de los derechos tutelados por el
Instituto

Infografias,
audio, video y
spots

ENE DIC

100

25

25

25

25

DCSI

Implementacion de programa permanente
de difusion en redes sociales

Video, banner,
infografias

ENE DIC

100

25

25

25

25

DCSI

Grabacion y difusién de las sesiones del
Pleno

Video

ENE DIC

100

25

25

25

25

DCSI

Grabacion, edicion 'y publicacion de
VIDEOS institucionales denominados
"Transparencia para ti" que seran utilizados
como material de difusion.

Video

ENE DIC

24

26

26

108

DCsI

12

Responder a las solicitudes de informacion
que usuarios de la plataforma Infomex

realice a la DCSI

Documento

ENE DIC

100

25

25

25

25

DCSI

OGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
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Cobertura de eventos que promueven el

derecho al acceso de la informacion publica
12 y proteccion de datos personales, y de foros Evento ENE bic 100 2 % 2 o 7B B
de consulta ciudadana.

Presentar a la presidencia del Instituto, al
final de cada afo, un analisis que permita
14 |identificar las fortalezas, oportunidades,| Documento ENE DIC 1 0 0 0 0 -100 DCSI

debilidades y amenazas que se hayan
identificado a lo largo del afio que concluye.

1.1.9. UNIDAD DE SISTEMAS INFORMATICOS

PERIODO DE z T : T
UNIDAD DE EJECUCION _ _ Avance Acumulado : Unidad
No ACTVIDAD MEDIDA META - ' i Variacion
INICIO | TERMINO I;qugramado | Realizado. s
1 Admwstrar cuentas de usuarios del Cuentas_de ENE DIC 60 15 Us|
Sistema Infomex-Veracruz Usuario
Brindar asesorfas del Sistema Infomex
2 [Veracruz a sujetos obligados a través de| Asesorias ENE DIC 360 90 388 388 108 8 usl
correo electrénico v via telefonica
3 Dar mantenimiento y actualizacion al Reporte ENE. DIC. 12 3 3 3 25 75 US|
Sistema Infomex Veracruz

Administrar cuentas de usuarios de la| Cuentas de
4 Plataforma Nacional de Transparencia Usuario ENE. DIC. 60 15 27 27 45 -55 usl

Brindar asesorias de la Plataforma

Nacional de Transparencia a sujetos .

: - |

s iobligados a través de correo electronico y AbERaig= =E DIC. 360 90 59 59 16 84 us
via telefénica.

Dar mantenimiento correctivo a la

6 [plataforma  computacional 'y  de Reporte ENE. DIC. 12 3 3 3 25 -75 usl
comunicaciones.

7 |Desarrollar sistemas informaticos propios. Sistema ENE. DIC. 4 0 0 0 0 -100 usl

g (20 Eopone iy esesonia, We shlemas e ENE. DIC. 360 60 60 60 17 83 usl
informaticos propios.
Realizar la administracion, mantenimiento

9 |y actualizacién del portal de internet del|  Actividad ENE. DIC. 500 135 351 351 70 -30 usl
instituto.

g (EPDECIEE & SUEGE CGhIgEER 8 g, ENE. DIC. 12 3 4 4 33 67 us
Plataforma Nacional de Transparencia

11 |Digitalizar acuerdos,  resoluciones Y| o mentos | ENE. DIC. 1800 450 467 467 26 74 us|
documentos.

Tl i b Documentos |  ENE. DIC. 100 25 25 25 25 75 US|
informacion recibidas en esta Unidad

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

Pagina 14 de 26



1.1.10. ORGANO INTERNO DE CONTROL

PERIODO DE - .
UNIDAD DE EJECUCION Avance Trimestral Avance Acumulado Unidad
No. ACTIVIDAD MEDIDA META % S Administrativa
INICIO | TERMINO Programado | Realizado | Realizado | Cumplimiento Anun Responsable
Fa% t
1 E!ab.orar’ Y ejecutar el Programa Anual de o ENE DIC a 1 1 1 25 75 oIC
Auditorfa interna.
Evaluar mensualmente el origen vy
2 |aplicacion de los recursos Presupuestales Informe ENE DIC 12 3 4 4 33 -67 OIC
autorizados,
Llevar el control y seguimiento de las
observaciones y recomendaciones que se
g[SRI Sl QudltoUR RIBCUeRUAS 91, iy ENE DIC 100 2 25 25 2 5 oIc
las &reas del Instituto, por el OIC y/o

formuladas por las auditorias externas y
del ORFIS

Revisar los informes trimestrales que en
términos del articulo 179 del Codigo
4 |Financiero debe rendir el Instituto al H. Actividad ENE DIC 4 1 1 1 25 -75 OIC
Congreso del Estado y en su caso emitir
las recomendaciones pertinentes.

Recibir y verificar las declaraciones de
gl clon patrlmonial y deitereses Selng) . . g9 ENE DIC 100 25 25 25 25 75 oIC
servidores publicos del VAL (Inicial,

modificacién y conclusion)

Rendir al Pleno, informe trimestral de las

6 jactividades realizadas en ejercicio de sus|  Actividad ENE DIC 4 1 1 1 25 -75 OIC
funciones.

tAtender y dar seguimientos a las quejas,
GSRUNCS . B - INCOMTOINGAGES)  paq ENE DIC 100 25 25 95 25 75 oIC
presentadas por los ciudadanos ante el

0IC

Realizar y documen.t{ar la |nve§t|gaC|§n de Actividad ENE DIC 100 25 25 25 25 275 0IC
presunta responsabilidad administrativa

substangion ol procoimishio Us Fresuntel]  xpied ENE DIC 100 25 25 25 25 75 oIC
Responsabilidad Administrativa

Participar como Comisario en las Sesiones

10 |ordinarias y extraordinarias del Organo de|  Actividad ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 OIC
Gobierno,

Asistir como integrante del Subcomite y
del Comité de Adquisiciones del Instituto;
11 |asi como en los procedimientos de Actividad ENE DIC 100 25 17 17 17 -83 OIC
adjudicacion de bienes y servicios que
lleve a cabo el instituto.

Intervenir en los procesos de entrega-
recepcion de los servidores publicos de
las areas administrativas que integran al
Instituto.

Actividad ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 oIC

~
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13 |Atender las solicitudes de Informacion Actividad ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 oIc
Participar como Comisario en las Sesiones

14 lordinarias y extraordinarias del Pleno del Actas ENE DIC 20 4 13 13 65 -35 OIC
IVAI

1.2. COMISIONADOS
1.2.1. PONENCIA |

FERIODO DE Avancé Trimestral Avance Acumulado
ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA |UNIDAD DE EJECUCION fice ‘nhnesta | favance :

META
Y JURISDICCIONAL MEDIDA INICIO | TERMINO

Unidad
Administrativa
~ Responsable |

| Variacién

Realizado ;Reatuzado; fCl;‘/IQ’!})iimleﬂfC‘}( e

Solicitar, por conducto de la Presidencia,
al Secretario Ejecutivo del Instituto,
1 |informes respecto de las actividades y la| Documento ENE DIC 100 25 25 25
ejecucion de los planes, programas vy
recursos publicos del Instituto.

25 75 Pl

Presentar al Pleno proyectos de iniciativas
de ley o decreto relacionados con el
derecho de acceso a la informacién y
proteccion de datos personales para que,
una vez aprobados, se sometan a
jconsideracion del Congreso del Estado.
2 |Asi como elaborar las propuestas que| Documento ENE DIC 100 25 25 25
consideren necesarias para la reforma,
adicion, derogacion o abrogacién de la
normatividad y formatos vigentes, para
que, por conducto del Comisionado
Presidente, se incorporen a la iniciativa
correspondiente.

25 -75 PI

Presentar al Pleno proyectos de
convenios, acuerdos, contratos, bases de
colaboracion y demas actos consensuales
a celebrarse por el Instituto con sujetos
obligados,  organismos  publicos o
privados, organizaciones de la sociedad
3 civil, instituciones de educacion y centros Degumento ENE BIC 100 A5 = 25 = 75 P
de investigacion, tanto nacionales como
extranjeros, cuyo  contenido  esté
relacionado con la promocién del debido
cumplimiento de la Ley, a efecto de que
los suscriba el Comisionado Presidente.

Asistir a reuniones y sesiones del Sistema

4 |Nacional de Transparencia y/o de alguna Informe ENE DIC 100 25 25

25 25 -75 ol
- de sus Comisiones.

——
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Proponer asuntos para inclusion en el orden
del dia de las sesiones extraordinarias.
Proponer el retiro de asuntos en el orden del
dia de las sesiones ordinarias. Proponer a la
Presidenta, la convocatoria de sesiones
extraordinarias. Proponer proyectos diversos
a la consideracion del érgano de gobierno
para que se tomen medidas necesarias para
favorecer el mejor uso y aprovechamiento de
la informacién publica; garantizar la
proteccion de la informacion reservada y
confidencial; para manejar con eficiencia y
probidad los recursos presupuestarios que se
le asignen; evaluar los programas para
capacitar y actualizar a los servidores
publicos en los temas relativos al acceso y
proteccion de la informacion reservada y
confidencial, mediante la imparticion de
cursos, seminarios, talleres y cualquier otra
forma de ensenanza y entrenamiento que se
considere pertinente; la reglamentacion
interna y los manuales e instructivos de
organizacién y procedimientos, y los criterios
generales de clasificacion y en su caso, los
plazos para la desclasificacion de la
informacion  reservada, incluyendo  la
ampliacion de los periodos de reserva, entre
otros.

Documentos ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PI

Asistir y participar en los diversos eventos
estatales, nacionales e internacionales
6 |relacionados con la transparencia, el Informe ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PI
acceso a la informacion publica y la
proteccion de datos personales.

Asistir a las sesiones del Comité de
7 |Adquisiciones, Arrendamiento y Acta ENE DIC 1 1 0 0 0 -100 PI
Enajenacion de Bienes.

Asistir a | iones del Pleno,
VOLO" @ leviags! SN NOEY Acta ENE DIC 4 1 18 18 450 350 Pl

Proponer la inclusion y retiro de asuntos

9 len el orden del dia de las sesiones| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
ordinarias y extraordinarias.

Suscribir las actas de las sesiones en las

10 que participe. Acta ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
Presentar al Pleno los proyectos de

1 -

1 CESBIEIGN. Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 75 Pl

Instruir los recursos en materia de acceso Acuerdo

a la informacion que les sean turnados. Procesal ENE BAC 128 = 25 = 2 42 i
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ejecucion de los planes, programas y
recursos publicos del Instituto.

Formular el proyecto de resolucion de los Provecto de
13 |[recursos en materia de acceso a la yect ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PI
) , Resolucion
informacion.
Formular, en su caso, dentro del término
1 de tre§ dias habiles sxgwenteg a la| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 75 Pl
resolucion del asunto, su voto particular o Procesal
concurrente.
Sustanciar 'y presentar' al Pleno los Actisrdo
proyectos de resoluciones de las Procesal /e
15 |denuncias presentadas  por el Pro ectoyde ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
incumplimiento de las obligaciones de Y ;
f ; Resolucién
transparencia previstas en la Ley.
16 Instruir los recursos en materia de datos Acuerdo ENE DIC 100 25 25 25 o5 75 Pl
personales que les sean turnados. Procesal
17 Formular el proye;to de resolucion de los Proyectq de ENE DIC 100 25 25 25 o5 75 Pl
recursos en materia de datos personales. Resoluciéon
Someter a la consideracion del Pleno del
Instituto la imposicion de sanciones como
consecuencia a la infraccion  del PIOYELID des
18 . i iy Acuerdo ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PI
incumpiimiento  de  obligaciones  de
=) g . Procesal
transparencia, ya sean por denuncia o
verificaciones de oficio.
1.2.2. PONENCIA Il
PERIODO DE
No ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA |UNIDAD DE EJECUCION META
. Y JURISDICCIONAL MEDI
EDIDA | nicio | TermING
Solicitar, por conducto de la Presidencia,
al Secretario Ejecutivo del Instituto,
1 [informes respecto de las actividades y la| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 il

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
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Presentar al Pleno proyectos de iniciativas
de ley o decreto relacionados con el
derecho de acceso a la informacion vy
proteccion de datos personales para que,
una vez aprobados, se sometan a
consideracion del Congreso del Estado.
2 |Asl como elaborar las propuestas que| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
consideren necesarias para la reforma,
adicion, derogacion o abrogacién de la
normatividad y formatos vigentes, para
que, por conducto del Comisionado
Presidente, se incorporen a la iniciativa
correspondiente.

Presentar al Pleno proyectos de
convenios, acuerdos, contratos, bases de
colaboracion y demas actos consensuales
a celebrarse por el Instituto con sujetos
obligados,  organismos  publicos o
privados, organizaciones de la sociedad
awil, instituciones de educacién y centros
de investigacion, tanto nacionales como
extranjeros,  cuyo  contenido  esté
relacionado con la promocion del debido
cumplimiento de la Ley, a efecto de que
los suscriba el Comisionado Presidente.

Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pll

Asistir a reunicnes y sesiones del Sistema

4 [Nacional de Transparencia y/o de alguna Informe ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
de sus Comisiones. :
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y

Proponer asuntos para inclusion en el orden
del dia de las sesiones extraordinarias.
Proponer el retiro de asuntos en el orden del
dia de las sesiones ordinarias. Proponer a la
Presidenta, la convocatoria de sesiones
extraordinarias. Proponer proyectos diversos
a la consideracion del ¢rgano de gobierno
para que se tomen medidas necesarias para
favorecer el mejor uso y aprovechamiento de
la informacién  publica; garantizar la
proteccién de la informacién reservada y
confidencial; para manejar con eficiencia y
probidad los recursos presupuestarios que se
le asignen; evaluar los programas para
capacitar y actualizar a los servidores
publicos en los temas relativos al acceso y
proteccion de la informacién reservada y
confidencial, mediante la imparticién de
cursos, seminarios, talleres y cualquier otra
forma de ensefianza y entrenamiento que se
considere pertinente; la reglamentacion
interna y los manuales e instructivos de
organizacion y procedimientos, y los criterios
generales de clasificacién y en su caso, los
plazos para la desclasificacion de la
informacion  reservada,  incluyendo la
ampliacién de los periodos de reserva, entre
otros.

Documentos

ENE

DIC

100

25

25

25

25

]

Asistir y participar en los diversos eventos
estetales, nacionales e internacionales
relacionados con la transparencia, el
acceso a la informacién publica y la
proteccion de datos personales.

Informe

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pll

Asistir a las sesiones del Comité de
Adquisiciones, Arrendamiento y
Enajenacion de Bienes.

Acta

ENE

DIC

-100

Pl

Asistir a las sesiones del Pleno, con voz y
voto.

Acta

ENE

DIC

175

75

all

Proponer la inclusién y retiro de asuntos
en el orden del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

dll

Proponer al Comisionado Presidente la
convocatoria a sesiones extraordinarias.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pll

Suscribir las actas de las sesiones en las
que participe.

Acta

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pll

Presentar al Pleno los proyectos de
resolucion.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

il

" |Instruir los recursos en materia de acceso

a la informacion que les sean turnados.

Acuerdo
Procesal

ENE

DIC

100

25

25

25

25

PIl

/,P OGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

Pdagina 20 de 26



ejecucion de los planes, programas y
recursos publicos del Instituto.

Formular el proyecto de resolucion de los ProVectGida
14 [recursos en materia de acceso a la yeee ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 ll
; : Resolucion
informacion.
Formular, en su caso, dentro del término
15 de treg dias habiles sngunenteg a la| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 75 PIl
resolucion del asunto, su voto particular o Procesal
concurrente.
Sustanciar y presentar' al Pleno los Neuerds
proyectos de resoluciones de las ProcesalvlG
16 |denuncias presentadas por el Pro ectoyde ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
incumplimiento de las obligaciones de yecto
. ; Resolucion
transparencia previstas en la Ley.
17 Instruir los recursos en materia de datos Acuerdo ENE DIC 100 25 25 25 25 75 Pll
personales que les sean turnados. Procesal
18 Formular el proye;to de resolucion de los Proyectq de ENE DIC 100 25 25 25 25 75 Pll
recursos en materia de datos personales. Resolucion
Someter a la consideracion del Pleno del
Instituto la imposicion de sanciones como
consecuencia a la infraccion  del Fiayactarde
19 Lo, Acuerdo ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
incumplimiento  de  obligaciones  de
’ ) Procesal
fransparencia, ya sean por denuncia o
verificaciones de oficio.
1.2.3. PONENCIA 1lI
e . PERIODO DE
No ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA |UNIDAD DE EJECUCION META
' Y JURISDICCIONAL MEDIDA
INICIO | TERMINO
Solicitar, por conducto de la Presidencia,
al Secretario Ejecutivo del Instituto,
1 |informes respecto de las actividades y la| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
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Presentar al Pleno proyectos de iniciativas
de ley o decreto relacionados con el
derecho de acceso a la informacion y
proteccién de datos personales para que,
una vez aprobados, se sometan a
consideracion del Congreso del Estado.
2 |Asi como elaborar las propuestas que| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
consideren necesarias para la reforma,
adicioén, derogacion o abrogacion de la
normatividad y formatos vigentes, para
que, por conducto del Comisionado
Presidente, se incorporen a la iniciativa
correspondiente.

Presentar al Pleno proyectos de
convenios, acuerdos, contratos, bases de
colaboracion y demds actos consensuales
a celebrarse por el Instituto con sujetos
obligados,  organismos  publicos o
privados, organizaciones de la sociedad
civil, instituciones de educacién y centros
de investigacién, tanto nacionales como
extranjeros, cuyo  contenido  esté
relacionado con la promocion del debido
cumplimiento de la Ley, a efecto de que
los suscriba el Comisionado Presidente.

Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PIll

Asistir a reunicnes y sesiones del Sistema
4 [Nacional de Transparencia y/o de alguna Informe ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Plll
de sus Comisiunes.
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Proponer asuntos para inclusion en el orden
del dia de las sesiones extraordinarias.
Proponer el retiro de asuntos en el orden del
dia de las sesiones ordinarias. Proponer a la
Presidenta, la convocatoria de sesiones
extraordinarias. Proponer proyectos diversos
a la consideracién del 6rgano de gobierno
para que se tomen medidas necesarias para
favorecer el mejor uso y aprovechamiento de
la informacién  publica; garantizar la
proteccion de la informacion reservada y
confidencial; para manejar con eficiencia y
probidad los recursos presupuestarios que se
le asignen; evaluar los programas para
capacitar y actualizar a los servidores
publicos en los temas relativos al acceso y
proteccion de la informacién reservada y
confidencial, mediante la imparticién de
cursos, seminarios, talleres y cualquier otra
forma de ensenanza y entrenamiento que se
considere  pertinente; la reglamentacion
interna y los manuales e instructivos de
organizacion y procedimientos, y los criterios
generales de clasificacion y en su caso, los
plazos para {a desclasificacion de la
informacién  reservada,  incluyendo la
ampliacién de los periodos de reserva, entre
otros.

Documentos

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pl

Asistir y participar en los diversos eventos
estatales, nacionales e internacionales
relacionados con la transparencia, el
acceso a la informacion publica y la
proteccion de datos personales.

Informe

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pl

Asistir a las sesiones del Comité de
Adquisiciones, Arrendamiento y
Enajenacién de Bienes.

Acta

ENE

DIC

-100

[l

Asistir a las sesiones del Pleno, con voz y
voto.

Acta

ENE

DIC

125

25

il

Proponer la inclusion y retiro de asuntos
en el orden del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pl

Proponer al Comisionado Presidente la
convocatoria a sesiones extraordinarias.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pl

Suscribir las actas de las sesiones en las
que participe.

Acta

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pl

Presentar al Pleno los proyectos de
resolucion.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pl

13

Instruir los recursos en materia de acceso

ala i/gormaci(ﬁn que les sean turnados.

Acuerdo
Procesal

ENE

DIC

100

25

25

25

25

Pl

=

A

A
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Formular el proyecto de resolucion de los o
14 |recursos en materia de acceso a la LEer ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 Pl
: . Resolucion
informacion.
Formular, en su caso, dentro del término
15 de tre; dias habiles &gwente; a la| Documento ENE DIC 100 25 25 25 25 75 Pl
resolucion del asunto, su voto particular o Procesal
concurrente.
S :
ustanciar 'y presentar' al Pleno los A
proyectos de resoluciones de las e
16 |denuncias presentadas por el Pro ectoyde ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PIII
incumplimiento de las obligaciones de yeal
: : Resolucion
transparencia previstas en la Ley.
17 Instruir los recursos en materia de datos Acuerdo ENE DIC 100 25 25 25 25 75 Pl
personales que les sean turnados. Procesal
i
is Formular el proye;to de resolucion de los Proyectq de ENE DIC 100 25 25 25 25 75 Pl
recursos en materia de datos personales. Resolucion
Someter a la consideracion del Pleno del
Instituto la imposicién de sanciones como
consecuencia a la infraccién  del R i
19 |. . = Acuerdo ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PIll
incumplimiento  de  obligaciones  de Protoedl
transparencia, ya sean por denuncia o
verificaciones de oficio.
1.3. PLENO
T oAb PERIODO DE
- DAD DE .
No. ACTIVIDAD S DA EJECUCION META Administrati
INICIO | TERMINO %pﬂg&abi .
Fungir como Organo de Gobierno y resolver
[ oo ge g campetends, eon Acta ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PLENO
intervencién que la Ley y la normatividad
aplicable le seAalen.
Aprobar los programas para vigilar el
cumplimiento de esta Ley, incluyendo el
programa anual de actividades y los
2 administrativos del Instituto, con fundamento Rograma 2 2l 100 25 25 35 25 5 PLENO
en el articulo 90 fraccion Il de la Ley de
Transparencia Local.
Aprobar  los  programas anuales  de
adquisiciones, arrendamientos y servicios,
3 con fundamento en el articulo 90 fraccién il Frograma A L ! 0 0 0 0 L PLENO
de la Ley de Transparencia Local.
Acordar la difusion de las medidas necesarias
para favorecer el mejor conocimiento, uso y
4 |aprovechamiento de la informacién publica,| Capacitacion ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PLENO
con fundamento en el articulo 90 fraccion IV
de la Ley de Transparencia Local
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Aprobar los informes de avance de la gestion
financiera y su respectiva cuenta publica, y
entregarlos al Congreso del Estado, con
fundamento en el articulo 90 fraccién VI de
la Ley de Transparencia Local.

Cuenta Publica e
Informes
Trimestrales

ENE

DIC

40

PLENO

Aprobar los programas para capacitar y
actualizar a los servidores publicos en los
temas relativos al acceso y proteccion de la
informacion reservada y confidencial, en
términos del articulo 90 fraccién IX de la Ley
de Transparencia Local.

programa

ENE

DIC

100

25

25

25

25

-75

PLENO

Aprobar el orden del dia de sus sesiones
ordinarias y extraordinarias, en términos del
articulo 90 fraccién XI de la Ley de
Transparencia Local.

Acta

ENE

DIC

19

19

475

375

PLENO

Aprobar el proyecto de presupuesto anual
del Instituto, que sera enviado al Ejecutivo
Estatal para su integracion al Presupuesto de
Egresos del Estado, en términos del articulo
90 fraccion XVIIl de la Ley de Transparencia
Local.

Proyecto

SEP

ocT

-100

PLENO

Aprobar el Informe Anual del Instituto, con
fundamento en el articulo 90 fraccién XXVI
de la Ley de Transparencia Local.

Informe

DIC

-100

PLENO

Aprobar acciones generales o individuales y
autorizar la practica de inspecciones y
supervisiones respecto de las obligaciones de
transparencia, en términos del articulo 90
fracciones XXVI y XXVII de la Lley de
Transparencia Local, vigilar el cumplimiento
de la Ley por parte de los sujetos obligados

Documento de
Supervision

ENE

MAR

-100

PLENO

Establecer el calerdario de dias inhabiles al
inicio de cada afc, asi como sus
modificaciones,y ordenar su publicacion en la
Gaceta Oficial del Estado, en apego al
articulo 90 fraccion XXX, de la Ley de
Transparencia local

Documento

ocT

NOV

-100

PLENO

Aprobar el programa anual de actividades,

. |en términos del articulo 90 fraccion XXXII de

la Ley de Transparencia local.

Programa

ENE

MAR

100

PLENO

Aprobar la evaluacién del desempeno de los
servidores publicos del Instituto en términos
del articulo 90 fraccion XXXVII de la Ley de
Transparencia Local.

Documento

ENE

DIC

100

25

25

25

25

PLENO

Resolver los recursos que se interpongan
contra los actos y resoluciones dictados por
los sujetos obligados y los servidores publicos
del propio Instituto, en términos del articulo
90 fraccion XIl de la Ley de Transparencia
Local.

Recurso

ENE

DIC

100

25

25

25

25

PLENO

Sustanciar los recursos de revision y de
proteccion de datos personales, en términos
del articulo 90 fraccion Xill de la Ley de

Transparencia Local.

Recurso

ENE

DIC

100

25

25

25

25,

=75

PLENO
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Aprobar las versiones publicas de las actas,
16 resoluciones y acuerdos del propio Pleno, en

Transparencia Local.

articulo 90 fraccién XVI de la Lley de
Transparencia Local.

ENE DI 1 -7 PLENO
apego al articulo 90 fraccién XVI de la Ley de Acta & 0 % 2 > = E
Turnar a la Secretaria de Acuerdos las
resoluciones de recursos de revisién, para su
17 |notificacién a las partes, en términos del| Resoluciones ENE DIC 100 25 25 25 25 -75 PLENO
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