SISTEMA DE DATOS PERSONALES

TITUTO VERACRUZAN(

N

PARA EXPEDIENTE DE PERSONAL

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales

El Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Protecciéon de Datos Personales, a través de la Direccion
de Administracion y Finanzas

Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base y el tipo de datos personales objeto del
tratamiento

El sistema de datos personales para expediente de personal, cuenta con una base de datos fisica y electrénica
(expediente) siendo su contenido informacion de caracter identificativo, electrénico, académicos, laborales,

patrimoniales, biométricos y sensibles.

Los datos personales que recabamos son los siguientes:

Categoria Tipo de datos personales
e Nombre
e Domicilio
e Numero de Teléfono particular o
celular
e Estado Qivil
e Firma
e RFC
e CURP

¢ Numero de seguridad social

e Numero de filiaciéon al IPEo SAR
e Nombredefamiliares

e Fechadenacimiento

Lugar de nacimiento
Fotografia

Edad

Matricula del Servicio Militar
Numero de Licencia de Manegjo
Numero de pasaporte
Nacionalidad

Correo electrénico

Huella Dactilar

Titulos

Certificados

Reconocimientos

Constancias

Diplomas

Cédula Profesional

Datos
identificativos

Datos electronicos
Datos biométricos

Datos académicos




e Titulos

e Certificados

e Reconocimientos
e Constancias

e Diplomas

e (CédulaProfesional
e Nombramiento

Datos académicos

Datoslaborales e Referenciaspersonalesylaborales
e Solicitud deempleo
e Seguros
e Numero de cuentabancaria

Datos ¢ Informacion Fiscal

patrimoniales e Descuentos por orden judicial

e Beneficiarios
o Dependientes econdmicos

Ill.- Finalidades del tratamiento

Los datos personales que recabamos de usted seran exclusivamente utilizados para cumplir con los objetivos
y atribuciones de este Instituto, el tratamiento que se realice sera Unicamente para las siguientes finalidades:
a) Realizar los tramites de contratacion, nombramiento e identificacion de personal;

b) Administrar y dispersar la ndmina;

¢) Cumplir con las obligaciones patronales;

d) Otorgamiento de prestaciones y movimientos de personal;

e) Realizar movimientos de personal;

f) Cumplir las obligaciones de transparencia comunes establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Veracruz;

g) Realizar transferencias a terceros en cumplimiento a atribuciones legales;

h) Llevar a cabo el registro de asistencia conforme al mecanismo digital u éptico facial que resulte aplicable
Asimismo, se comunica que no se efectuaran tratamientos adicionales.

IV.- Origen, la forma de recoleccion y actualizacién de datos

Los datos que recabados provienen de las personas seleccionadas para laborar en el Instituto, son entregados
de manera personal y se actualizan ya sea por el propio personal o a solicitud de la Oficina de Némina y
Servicios Personales.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento
Nombre: Direcciéon de Administracién y Finanzas

Cargo: Director(a) de Administracion y Finanzas

Area: Direccion de Administracién y Finanzas

VI.- Las transferencias de las que puede ser objeto
Le informamos que sus datos personales son compartidos con:
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Destinatario de los datos Pais Finalidad
personales
Servicio de Administracion Tributaria México Pago de impuestos
de la Secretaria de Hacienda y
COrédito Publico
Instituto Mexicano del Seguro Social México Pago de cuotas
Organo Fiscalizacion Superior del México Revisién o auditorias
Estado
Contraloria General del Estado México Revision o auditorias por

parte de la Auditoria
Superior de la Federacion

Instituto de Pensiones del Estado México Pago de aportaciones

Secretaria de Finanzas y Planeacion México Tramites financieros y
némina

Grupo Financiero Banorte México Dispersion de ndmina

Seguros Argos, S.A de C.V. México Cumplimiento de

Obligaciones Contractuales
de pdlizas de seguro.

Autoridades jurisdiccionales Meéxico Cumplimiento de
estatales o federales mandamiento judicial
fundado y motivado.

VIl.- La normatividad aplicable que da fundamento al tratamiento en términos de los principios de
finalidad y licitud

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias son: articulo 104 fracciones | y XXIV 'y
XXVI de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave y el Articulo 37 fracciones II, lIl, IV, VII, IX, XIl y XVII del Reglamento Interior del Instituto Veracruzano de
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

VIII.- El modo de interrelacionar la informacién registrada

La forma de interrelacionar la informacion es mediante memorandum y/o correo electrénico con las siguientes
areas:

« Pleno del Instituto

« Secretaria Ejecutiva

« Direccién de Asuntos Juridicos
« Direccién de Archivos

« Organo Interno de Control
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la que podran
ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Direccion de Transparencia:

Domicilio: Guadalupe Victoria nimero 7

Colonia: Centro

Xalapa, Ver.

Teléfono: (228) 842 02 70 ext. 107

Correo electrénico: transparencia.ivai@outlook.com

X.- El tiempo de conservacion de los datos.

El tiempo de conservacion es de caracter administrativo en tramite serd mientras el servidor publico este en
funciones, 7 en concentracion y su destino final serd historico.

Xl.- El nivel de seguridad Alto.
Xll.- En caso de que hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos personales se

indicara la fecha de ocurrencia, la deteccién y la de atencion. Dicha informacion debera permanecer en
el registro un afo calendario posterior a la fecha de su atencién.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los datos personales, en caso de
ocurrir se notificard a la Direccién de Datos Personales.




