
Guía o Formato para la presentación semestral de los índices por rubros temáticos de la información reservada.




EL PRESENTACIÓN DEL ÍNDICE POR RUBROS TEMÁTICOS SE PRESENTA EN LOS MESES DE ENERO Y JULIO DE CADA AÑO Y DEBE CUMPLIR CON LOS ARTÍCULOS 57 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL ESTADO DE VERACRUZ Y DÉCIMO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACIÓN Y DESCLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN, ASÍ COMO PARA LA ELABORACIÓN DE VERSIONES PÚBLICAS, POR LO QUE LA SIGUIENTE TABLA HOMOLOGA SU PRESENTACIÓN QUE SE DEBERÁN ALIMENTAR CON LOS ACUERDOS DE CLASIFICACIÓN QUE HAYA EMITIDO DURANTE EL PERIODO INFORMADO EL COMITÉ DE TRANSPARENCIA.

	Concepto
	Dónde:

	El área que generó, obtuvo, adquirió, transformó y/o conserve la información 

	

	El nombre del documento 

	

	Fracción del numeral séptimo de los presentes lineamientos que da origen a la reserva 

	

	La fecha de clasificación

	

	El fundamento legal de la clasificación 

	

	Razones y motivos de la clasificación 

	

	Señalar si se trata de una clasificación completa o parcial 

	

	En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas 

	

	En su caso, la fecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirmó la clasificación 

	

	El plazo de reserva y si se encuentra o no en prórroga 

	

	La fecha en que culmina el plazo de la clasificación 

	

	Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican 

	













(El diseño o presentación será elección del Sujeto Obligado, ya sea incorporar los índices en el comunicado que hagan llegar al IVAI o como documento adjunto al oficio de remisión), en el caso de la segunda opción, un ejemplo de oficio es el siguiente:

OPCIÓN 1
INSERTE SU LOGO 





Xalapa-Enríquez, Ver. ____de _____de 2024


Mtro. David Agustín Jiménez Rojas
Comisionado Presidente del Instituto Veracruzano de Acceso a la Información y Protección de Datos Personales
Presente

	En cumplimiento al artículo 57 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; décimo segundo de los Lineamientos Generales en materia de clasificación y desclasificación de la información, así como para la elaboración de versiones públicas, informo que durante el ________semestre del año 2024, se emitieron _______ acuerdos de clasificación por el Comité de Transparencia, asimismo se entrega el reporte de índices por rubros temáticos.

	Sin otro particular, (se coloca el cierre o despedida acostumbrada por la dependencia).


ATENTAMENTE




_____________________
NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA





c.c.p. (Para el superior jerárquico, si así lo estilara la dependencia)
c.c.p. Minutario.
NOTA: cuando no se hubiese emitido acuerdos de clasificación, pero se actualice los índices ya reportados en anteriores ocasiones respecto a los nombres de los servidores públicos responsables, del uso y resguardo de la información clasificada, se recomienda el siguiente oficio.

OPCIÓN 2INSERTE SU LOGO 





[bookmark: _GoBack]Xalapa-Enríquez, Ver. ____de _____de 2024 


Mtro. David Agustín Jiménez Rojas
Comisionado Presidente del Instituto Veracruzano de Acceso a la Información y Protección de Datos Personales
Presente


En cumplimiento al artículo 57 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; décimo segundo de los Lineamientos Generales en materia de clasificación y desclasificación de la información, así como para la elaboración de versiones públicas, informo que durante el ___________ semestre del año 2024, no hubo acuerdos de clasificación emitidos por el Comité de Transparencia, por lo que únicamente se remiten los índices por rubros temáticos de la información clasificada como reservada, con la actualización de puestos que fueron objeto de la nueva designación y que tienen acceso a los documentos o registros clasificados.

	Sin otro particular, (se coloca el cierre o despedida acostumbrada por la dependencia).


ATENTAMENTE




_____________________
NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA




c.c.p. (Para el superior jerárquico, si así lo estilara la dependencia)
c.c.p. Minutario.


NOTA: En caso de que no hubiesen expedido acuerdos de clasificación se recomienda remitir el siguiente oficio.

OPCIÓN 3INSERTE SU LOGO 





Xalapa-Enríquez, Ver. ____de _____de 2024 

Mtro. David Agustín Jiménez Rojas
Comisionado Presidente del Instituto Veracruzano de Acceso a la Información y Protección de Datos Personales
Presente


	
	En cumplimiento al artículo 57 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; décimo segundo de los Lineamientos Generales en materia de clasificación y desclasificación de la información, así como para la elaboración de versiones públicas, informo que durante el _________ semestre del año 2024, no hubo acuerdos de clasificación emitidos por el Comité de Transparencia, en consecuencia no se produjeron índices por rubros temáticos.


	Sin otro particular, (se coloca el cierre o despedida acostumbrada por la dependencia).


ATENTAMENTE



_____________________
NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA



c.c.p. (Para el superior jerárquico, si así lo estilara la dependencia)
c.c.p. Minutario.
