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1 Consultable en el vínculo:  
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5391143&fecha=04/05/2015  
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2 Consultable en el vínculo: http://www.legisver.gob.mx/gaceta/gacetaLXIII/GACETA130.pdf  
3 Consultable en el Vínculo: http://www.legisver.gob.mx/actas/actasLXIII/26may2016_4aOrd.pdf  
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http://transparencia.veracruzmunicipio.gob.mx/xxii-actas-y-minutas/
http://transparencia.veracruzmunicipio.gob.mx/informacion-2011-2013/
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CAPÍTULO III Del funcionamiento de la Unidad de Acceso Artículo  
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13. Al Titular de la Unidad de Acceso, además de las atribuciones que las 
Leyes y los lineamientos emitidos por el Instituto le otorgan, le corresponderá:  
I. Supervisar que se realicen los trámites internos necesarios para responder 
las solicitudes recibidas, ya sea en materia de acceso a la información o de 
datos personales, a efecto de dar la debida respuesta a cada solicitante 
II. Recopilar la información a que se refiere el artículo 8.1 de la Ley de 
Transparencia, revisando su calidad, veracidad, oportunidad, confiabilidad y 
demás principios que se establezcan en los lineamientos correspondientes;  
III. Remitir al área de Innovación y Gobierno Electrónico, o su similar, 
encargada de los sistemas informáticos, la información considerada en el 
artículo 8.1 de la Ley de Transparencia, a más tardar a los cinco días a que sea 
remitida por las Áreas Administrativas a la Unidad de Acceso, para su 
publicación y actualización en el Portal de Transparencia;  
[…] 
VII. Remitir al Instituto Veracruzano de Acceso a la Información el informe de 
las solicitudes de información recibidas, en la periodicidad establecida por el 
Instituto;  
[…] 
X. Proveer la información en materia de Transparencia, Acceso a la 
Información y Protección de datos personales que el Instituto determine con 
base en los acuerdos que para dichos efectos emita el Consejo General del 
Instituto;  
XI. Cumplir con las políticas, lineamientos y normas aplicables para el manejo, 
tratamiento, seguridad y protección de los datos personales, adoptando las 
medidas de seguridad necesarias para la protección de este tipo de datos y 
comunicarlas al Instituto para su registro, en los términos previstos en la Ley de 
la materia;  
[…] 
XIII. Adoptar los procedimientos adecuados para dar trámite a las solicitudes de 
informes, acceso, rectificación, cancelación y oposición de datos personales y 
en su caso para la sesión de los mismos;  
[…] 
XV. Vigilar que en el Ayuntamiento se utilicen los datos personales únicamente 
cuando estos guarden relación con la finalidad para la cual se hayan obtenido.  
XVI. Coordinar a los responsables de cada sistema de datos personales al 
interior del Ayuntamiento, en caso de que el registro sea manual o mecanizado; 
para el cumplimiento de la Ley en la materia, los lineamientos, el presente 
reglamento y demás normatividad aplicable;  
XVII. Coordinarse con el encargado de la Dirección de Innovación y Gobierno 
Electrónico, o su similar, responsable de los sistemas informáticos del 
Ayuntamiento, para la adopción de las medidas de seguridad a que se 
encuentran sometidos los sistemas de datos personales, se almacenen en 
discos duros o cualquier otro mecanismo que proporcionen las tecnologías de 
la información y comunicaciones, de acuerdo con la normativa vigente;  
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